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1. OSNOVNI PODACI 
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B) Adresa, županija 
Naselje Slavonija I br. 8, 
 

Brodsko - posavska 

C) Šifra ustanove 12 – 078 – 503  

D) Ukupan broj učenika:  679 

E) Ukupan broj odjela   35 

F) Ukupan broj djelatnika 

 
89 
 
73 

     Nastavnika 
 

     Ravnatelj                                      
1 

     Stručnih suradnika 2 

     Administrativnog osoblja 4 

     Pomoćnog osoblja 9 

G) Trajanje programa 

Opća gimnazija              4 god. 

Jezična gimnazija          4 god. 

Prirodosl. - mat. gimn.  4 god. 
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2. TEHNIČKI UVJETI RADA 
 



RASPORED PROSTORIJA U ŠKOLI 
 

ULAZ U ZGRADU I UPRAVA ŠKOLE 
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26 Tajnik  29 Blagajna 
27 Voditelj smjene i satničar  30 Zbornica 
28 Ravnatelj  31 Pedagog 
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SUTEREN 
 

                                      

                                      

  11   10   9   8 7 6  5  4  3   2   
                                      
                                      

      
Hodnik 
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WC WC   12    13             WC WC  1   

                   
stepenice 

              

                                 

 
 

1 Učionica - univerzalna  8 Spremište 
2 Učionica za informatiku  9 Učionica za latinski jezik 
3 Praktikum za informatiku  10 Kabinet za latinski jezik i vjeronauk 
4 Kabinet za sociologiju, psihologiju i filozofiju  11 Učionica za vjeronauk  
5 Učionica za sociologiju, psihologiju i filozofiju  12 Vježbaonica zbora 
6 Prostorija za primanje roditelja  13 Kabinet za informatiku 
7 Znanstveni klub fizičara    

 
  

8
 



9 

 

VISOKO PRIZEMLJE 
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hodnik 
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WC WC 24  25             WC WC 14 15  

                 
stepenice 

              

                                 

 
 

14 Prostor za spremačice  21 Učionica za likovnu umjetnost 
15 Kabinet za matematiku  22 Kabinet za fiziku I 
16 Učionica za matematiku I  23 Učionica za fiziku 
17 Učionica za matematiku II  24 Kabinet za fiziku II 
18 Učionica za matematiku III  25 Praktikum za fiziku 
19 Kabinet za umjetnost    
20 Učionica za glazbenu umjetnost    
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1. kat 
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WC WC 42  43             WC WC 32 33  

                 
stepenice 

              

                                 

 
 

32 Spremište  39 Učionica za njemački jezik II 
33 Kabinet za engleski jezik  40 Kabinet za kemiju I 
34 Učionica za engleski jezik I  41 Učionica za kemiju 
35 Učionica za engleski jezik II  42 Kabinet za kemiju II 
36 Učionica za engleski jezik III  43 Praktikum za kemiju 
37 Kabinet za njemački jezik    
38 Učionica za njemački jezik I    

 
  

1
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R
a

č
u

n
o
 

v
o

d
s
to

            
  53   52   51   50  49  48   47   46   
                                   
                                   

      
hodnik 

                          

                                

      

lo
đ

a
 

                              

                                    
WC WC 54  55             WC WC 44 45  

                 
stepenice 

              

                                 

 
44 Arhiva  51 Učionica za geografiju 
45 Kabinet za hrvatski jezik  52 Kabinet za geografiju 
46 Učionica za hrvatski jezik I  53 Učionica za biologiju 
47 Učionica za hrvatski jezik II  54 Kabinet za biologiju 
48 Učionica za hrvatski jezik III  55 Praktikum za biologiju 
49 Kabinet za povijest    
50 Učionica za povijest    

 
 
 
 
 

1
1
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RAČUNALA I RAČUNALNA OPREMA 
 

VRSTA KOLIČINA (PORIJEKLO) UKUPNO 

Računalo 53+ 7 (e-škole)  60 

Prijenosno računalo 22+ 3 (e-škole)+18 (STEM-projekt) 43 

Tablet 2 +85 (e-škole) 87 

Hibridno računalo 20 (e-škole) 20 

Projektor 46 46 

Kopi-print-sken uređaj 2 (STEM genijalci) 2 

Interaktivna ploča 2 (e-škole) 2 

 
 

1
2
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3. RAZVOJNI PLAN ŠKOLE 
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Razvojni plan škole 

 
Razvojni plan škole školski je dokument koji za djelatnost škole predviđa mjere poboljšanja odgojno-
obrazovnog rada, te mjere poboljšanja materijalnih, tehničkih, zakonodavnih, komunikacijskih uvjeta 
rada u dogledno vrijeme. 
 
Razvojni plan donosimo na temelju analize postojećeg stanja:  

 materijalno-tehnički uvjeti u kojima škola radi ( stanje objekta i opreme ) 

 kadrovski uvjeti 

 potrebe učenika, zaposlenika, roditelja, lokalne zajednice 

 programi rada i mogućnosti koje škola nudi 
 
Pozitivne strane škole:  

 duga tradicija škole ( od 1918. godine ) i kontinuirani uspjeh njezinih učenika tijekom 
školovanja na državnim i međunarodnim natjecanjima, a po završetku školovanja uspješno i 
iznadprosječno polaganje državne mature i 98% upisanost učenika na učilišta i sveučilišta 

 obrazovan i stručan nastavnički kadar, kao i kadar svih drugih zaposlenika s odlikama 
permanentnog stručnog usavršavanja, odgovornost, požrtvovnost i želja za napretkom 

 spremnost, poglavito mlađih zaposlenika, za nove promjene i izazove 

 otvorenost škole prema lokalnoj zajednici i medijima te dobra suradnja s Osnivačem - 
Brodsko-posavskom županijom i svim drugim institucijama u gradu i okolici, drugim školama 

  obnovljenost škole: školskog krova i školske sportske dvorane te relativno dobra 
opremljenost škole 

 uključenost škole u Pilot projekt e-Škole koje provodimo u suradnji s CARNet-om i 
Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta 

 Obnovljena, energetski učinkovitija školska zgrada (nova stolarija i fasada) 
 
Slabije strane škole: 

 Nedostatak vlastite toplane te ovisnost o gradskoj koja je ekonomski vrlo neučinkovita, 
nedostatak alarmnog sustava, nedostatak pristupa školi za osobe s invaliditetom 

 Nedostatak vanjskih terena za izvođenje nastave TZK kao i nedostatak novijih i suvremenih 
nastavnih sredstava i pomagala u školskoj sportskoj dvorani 

 Neučinkovitost sanitarnih čvorova (starih, ali  i obnovljenih zbog slabijih odvoda i kanalizacije)  

 Nedostatak parkirnih mjesta i skučen pristup školi za sve uposlenike i stranke 

 Manjak i neučinkovitost prostora za pismohranu - arhiv škole, ali i neadekvatan prostor za 
izvođenje specijaliziranih izvannastavnih aktivnosti 

 Nedostatak prostora za održavanje većih skupova u školi: nastavničkih vijeća, predavanja za 
učenike, roditelje, stručne skupove - nedostaje veća predavaonica ili amfiteatar 

 Nedostatak školske kuhinje ili kantine za učenike 

 Neekipiranost stručne službe: postoji velika opravdana potreba za psihologom. 
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Prijedlozi mjera razvojnog plana Gimnazije "MATIJA MESIĆ" 
 

1. Poboljšanje materijalno-tehničkih uvjeta rada 

 Nabavka suvremen opreme i pomagala kroz projekte: Pilot projekt e-Škole i Jačanje 
ljudskih potencijala kroz projekt Promocije kvalitete i unaprjeđenja sustava odgoja i 
obrazovanja na srednjoškolskoj razini. 

 Kontinuirano opremanje učionica, praktikuma i kabineta IKT. 

 Osiguravanje uvjeta nesmetanog pristupa školi učenicima, zaposlenicima i svim 
strankama s posebnim naglaskom na osiguranje adekvatnog pristupa osobama s 
invaliditetom. 

 U suradnji s Gradskim poglavarstvom pokušati osigurati prostor za izvođenje nastave TZK 
i izgradnju bilo kakvih terena izvan prostora školske sportske dvorane u okolišu škole. 
Također, osigurati zaposlenicima i strankama mogućnost dovoljnog broja parkirnih mjesta 
u školskom okolišu. 

 Uvođenje alarmnog sustava u cilju poboljšanja sigurnosti imovine škole, ali i  učenika u 
školi. 

 Kontinuirano i adekvatno održavanje postojeće opreme i imovine škole i njezina uporaba 
u skladu s ekološkim standardima. 

 Nabavka ormarića za učenike 
 

2. Suradnja s odgojno-obrazovnim i drugim institucijama 

 Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta; Agencijom za odgoj i 
obrazovanje i Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje odgoja i obrazovanja: 
provođenje i praćenje svih aktivnosti u cilju unapređenja odgoja i obrazovanja, 
praćenje svih vrsta propisa: zakonodavnih i normativnih akata, pravilnika, provođenje 
naputaka, mjera i svih aktivnosti koje provode navedene institucije. 

 Otvorena i partnerska suradnja sa školama u lokalnoj zajednici, te drugim 
znanstvenim, obrazovnim, kulturnim, kazališnim i pravnim institucijama. 

 Unutarnja suradnja odgojno-obrazovnog sustava naše škole - ojačati život škole kroz 
aktivnije uključivanje roditelja u radu Vijeća roditelja, kurikularni tim, Školski odbor i 
roditeljske sastanke. Tu suradnju ostvariti kroz različite radionice, predavanja, 
roditeljske sastanke i individualne razgovore. 

 Redovito izvještavanje medija o školskim zbivanjima i projektima, uspjesima na 
natjecanjima, aktivnostima u školi i slično. 

 
3. Kurikulum 

 Implementirati fakultativne kurikulume za darovite učenike 

 Izrađivati individualizirane programe za darovite uečenike 

 Organizirati dopunsku nastavu prema Školskom preventivnom programu 

 Kroz permanentno stručno usavršavanje savjetovanjem nastavnika biti im podrška. 
 

4. Postignuća 

 Podizati sveukupnu kvalitetu školskih postignuća - njegovati izvrsnost i pokušati 
dovesti što veći broj učenika do iznadprosječnih rezultata na nacionalnim ispitima, 
državnoj maturi, ali i natjecanjima. 

 Povezati školu s ostalim indikatorima kvalitete: mjerenje uspjeha učenika kroz druge 
interese, izvannastavne aktivnosti, kreativnost. 

 Prezentiranje postignuća akterima odgojno-obrazovnog rada: roditeljima, Osnivaču, 
medijima, široj društvenoj zajednici. 
 

5. Učenje i poučavanje 
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 Inzistirati na nastavi po mjeri učenika 

 U procesu poučavanja paziti na opseg poučavanja i prikladnost pristupa, interakciju 
nastavnik - učenik. 

 Jasno definirati svrhovitost provjeravanja, ispitivanja i ocjenjivanja uz određene 
elemente i kriterije. 

 Pratiti iskustva učenja sa stajališta učenika: tempo učenja, stupanj poticanja i 
motiviranja, osobna odgovornost, samostalno razmišljanje i aktivno sudjelovanje u 
učenju. 

 Permanentno procjenjivanje ( ocjenjivanje ) kao dio poučavanja, različite metode 
procjene i redovito izvještavanje o napredovanju učenika. 

 Ososobiti učenike za samoregulirano učenje 

 Poticiti kritičko mišljenje i metakognitivne sposobnosti učenika 
 

6. Podrška učenicima 

 Provoditi postupke za osiguranje dobrobiti i zaštite učenika te zadovoljavanje 
emocionalnih, fizičkih i društvenih potreba. 

 Planirati pristupe za promicanje osobnog i društvenog razvoja, njegovati napredak 
učenika u razvoju pozitivnih stavova, te osobnih i društvenih vještina. 

 Poticati i nuditi izvanškolski i izvannastavni rad, biti podrška pri izboru tih aktivnosti. 

 Provoditi proces motrenja i napretka postignuća učenika, profile učenika i davanje 
pravovremenih povratnih informacija i sugestija. 

 Primjenjivati zakone i pravilnike koji se odnose na odgoj i obrazovanje. 
 

7. Školski etički kodeks 

 Primjena svih normativnih akata škole: Statuta, Kućnog reda, Etičkog kodeksa. 

 Njegovati osjećaj pripadnosti školi, radnu etiku učenika i zaposlenika, paziti na 
ponašanje i disciplinu učenika. 

 Njegovati jednakost i pravednost, partnerstvo s roditeljima, Školskim odborom i drugim 
tijelima, kao i lokalnom zajednicom. 
 

8. Resursi 

 Kontinuirano raditi na smještajnim kapacitetima i opremljenosti škole, organizaciji i 
upotrebi resursa i prostora. 

 Razvijati djelotvornost i iskoristivost zaposlenika kroz timski rad, međusobnu podršku 
i pomoć. 

 Na temelju potreba nova zapošljavanja, ali primjenjujući princip stručnosti 
zaposlenika, kvalifikacije i iskustvo. 

 Razviti postupke za vrednovanje zaposlenika u cilju njihova profesionalnog razvoja i 
napredovanja u zvanju, napredovanja u struci i u znanosti. 

 Racionalno upravljanje novčanim sredstvima i njihovo korištenje za podršku razvojnim 
planovima. 

 
9. Osiguravanje kvalitete kroz rukovođenje 

 Provoditi profesionalno i kompetentno rukovođenje kroz predanost i profesionalan 
odnos sa svim sudionicima odgojno-obrazovnog rada. 

 Planirati unapređenje kvalitete kroz realizaciju razvojnog plana, planiranje aktivnosti i 
utjecaj na planiranje. 

 Redovito pratiti, ali i izvještavati o standardima i kvaliteti, provoditi proces 
samovrednovanja. 
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4. UČENICI 
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PRIKAZ BROJA UČENIKA I ODJELA 

 

1. PROGRAMI četverogodišnji 

 

2. BROJ ODJELA PO RAZREDU 

1. razredi: 8 odjela 

2. razredi: 9 odjela 

3. razredi: 9 odjela 

4. razredi: 9 odjela 

 

3. UKUPAN BROJ UČENIKA 
    PO RAZREDU 

1. razredi: 157 

2. razredi: 142 

3. razredi: 203 

4. razredi: 177 

Ukupno: 679            

 

4. UKUPAN BROJ PONAVLJAČA: 5 

 

5. UKUPAN BROJ ODLIČNIH 
    UČENIKA  

1. razredi: 108 

2. razredi:  25 

3. razredi:   51 

4. razredi:  33 

 UKUPNO: 217 

 

6. UKUPAN BROJ POHVALJENIH 
    UČENIKA  
     

1. razredi: 33 

2. razredi:         32 

3. razredi:          56 

4. razredi:          26 

 UKUPNO: 147 
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BROJNO STANJE UČENIKA NA POČETKU ŠK. GOD. 2018./2019. 

Raz. 
BR. 
UČ. 

M Ž 

1. str. jez. 2. str. jez. 

V
JE

R
O

N
. 

E
T

IK
A

 Ponavljači Uspjeh učenika u prethodnom razredu 

u
č.

 s
 t

eš
k.

 u
 r

az
v.

 

u
č.

 s
a 

zd
r.

 i 
so

c.
 

sm
et

. 

E NJ E NJ UK Ž 5 4 3 2 
nije 

pozn. 
POH. NAGR. 

1.A 18 7 11 12 6 6 12 17 1 0 0 13 2 3 0 0 6 7 0 0 

1.B 19 5 14 19 0 0 19 18 1 1 1 13 5 0 0 0 6 0 0 0 

1.C 19 7 12 19 0 0 19 19 0 0 0 10 7 2 0 0 0 0 0 0 

1.D 19 12 7 19 0 0 19 19 0 0 0 12 6 1 0 0 0 0 0 0 

1.F 24 3 21 22 2 2 22 22 2 1 1 8 15 1 0 0 0 0 0 0 

1.G 19 10 9 19 0 0 19 18 1 0 0 19 0 0 0 0 0 0 0 0 

1.H 21 12 9 21 0 0 21 19 2 0 0 21 0 0 0 0 14 12 0 0 

1.I 18 7 11 18 0 0 18 13 5 0 0 12 6 0 0 0 7 9 0 0 

Uk. 157 63 94 149 8 8 149 145 12 2 2 108 41 7 0 0 33 28 0 0 

2.A 19 7 12 14 5 5 14 17 2 0 0 2 7 10 0 0 3 0 0 0 

2.B 14 4 10 14 0 0 14 13 1 1 1 1 8 5 0 0 3 0 0 0 

2.C 17 5 12 17 0 0 17 16 1 0 0 4 5 8 0 0 4 0 0 0 

2.D 16 3 13 16 0 0 16 16 0 0 0 3 7 6 0 0 3 0 0 0 

2.E 16 3 13 16 0 0 16 16 0 0 0 1 8 7 0 0 2 0 0 0 

2.F 18 3 15 14 4 0 15 18 0 0 0 3 7 8 0 0 4 0 0 0 

2.G 14 8 6 14 0 0 14 14 0 0 0 5 5 4 0 0 6 3 0 0 

2.H 14 9 5 14 0 0 14 14 0 0 0 4 8 2 0 0 6 0 0 0 

2.I 14 4 10 14 0 0 14 12 2 0 0 2 7 5 0 0 1 1 0 0 

Uk. 142 46 96 133 9 9 133 136 6 1 1 25 62 55 0 0 32 4 0 0 

3.A 21 7 14 18 3 3 18 21 0 0 0 6 9 6 0 0 6 0 0 0 

3.B 22 9 13 22 0 0 22 22 0 1 0 3 12 7 0 0 4 0 0 0 

3.C 24 8 16 24 0 0 24 23 1 0 0 4 11 9 0 0 7 0 0 0 

3.D 24 9 15 24 0 0 24 22 2 0 0 2 11 11 0 0 2 0 0 0 

3.E 22 5 17 22 0 0 22 21 1 1 0 5 11 6 0 0 5 0 0 0 

3.F 20 2 18 17 3 3 17 20 0 0 0 6 7 7 0 0 7 0 0 0 

3.G 21 12 9 21 0 0 21 19 2 0 0 11 7 3 0 0 11 0 0 0 

3.H 23 14 9 20 3 3 20 21 2 0 0 9 12 2 0 0 9 0 0 0 

3. I 26 9 17 26 0 0 26 26 0 0 0 5 17 4 0 0 5 0 0 0 

Uk. 203 75 128 194 9 9 194 195 8 2 0 51 97 55 0 0 56 0 0 0 

4.A 24 4 20 20 4 4 20 23 1 0 0 6 12 6 0 0 5 0 0 0 

4.B 21 7 14 21 0 0 21 20 1 0 0 4 13 4 0 0 3 0 0 0 

4.C 18 3 15 18 0 0 18 15 3 0 0 3 10 5 0 0 0 0 0 0 

4.D 22 6 16 22 0 0 22 22 0 0 0 2 8 12 0 0 3 0 0 0 

4.E 15 3 12 15 0 0 15 15 0 0 0 1 10 4 0 0 1 0 0 0 

4.F 19 4 15 16 3 3 16 16 3 0 0 2 9 8 0 0 1 0 0 0 

4.G 21 15 6 21 0 0 21 20 1 0 0 5 11 5 0 0 3 0 0 0 

4.H 20 13 7 20 0 0 20 16 4 0 0 6 12 2 0 0 5 0 0 0 

4. I 17 5 12 17 0 0 17 17 0 0 0 4 9 4 0 0 5 0 0 0 

Uk. 177 60 117 170 7 7 170 164 13 0 0 33 94 50 0 0 26 0 0 0 
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∑ 679 244 435 646 33 33 646 640 39 5 3 217 294 167 0 0 147 32 0 0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. DJELATNICI 
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5.1.PODACI O SVIM ZAPOSLENICIMA 
 

Ime i prezime Zvanje-stručna sprema 
Nastavni predmet-
tjedno zaduženje 

Radni 
odnos 

N O 

1. 
Andrijana  
Nemet-Kosijer 

mag. znanosti iz područja human. znan. 
polje filologija znan. grana kroatistika 

VSS hrvatski jezik 20 N - 

2. Marina Božić  prof. hrv. jezika i književnosti i filozofije VSS hrvatski jezik 20 N - 
3. Zvonimira Brajković mag. educ. kroatologije VSS hrvatski jezik 20 - O 
4. Ivana Buconjić prof. hrvatskoga jezika i književnosti  VSS hrvatski jezik 4 - O 

5. Vesna Nosić 
magistrica društveno-humanističkih 
znanosti iz područja filologije 

VSS hrvatski jezik 18 N - 

6. Marija Zukanović  
mag. educ. filozofije i  
hrvatskoga jezika i književnosti 

VSS hrvatski jezik 20 N - 

7. Branka Pecić prof. hrvatskoga jez. i književnost VSS hrvatski jezik 18 N - 
8. Mihaela Šebalj Zavor prof. hrvatskoga jez. i književnosti VSS hrvatski jezik 20 N - 

9. Sanja Babić 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
njemačkoga jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
njemački jezik 

11 N - 

10. Bajuk Maja 
mag. pedagogije i mag. educ. 
njemačkoga jezika i književnosti 

VSS njemački jezik 13 - O 

11. Tatjana Gajger 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
njemačkog jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
njemački jezik 

21 N - 

12. Nataša Blažić prof. filozofije i engl. jezika i književnosti VSS engleski jezik 21 N - 

13. Lidija Čorni 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
njemačkoga jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
njemački jezik 

21 N - 

14. Verica Milinović 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
njemačkoga jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
njemački jezik 

21 N - 

15. Ana Matković 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
francuskoga jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
francuski jezik 

19 N - 

16. 
Martina Špehar 
Blažević 

mag. educ. njemačkoga jezika i knjiž. VSS njemački jezik 21 - O 

17. Biljana Mikić 
prof. hrvatskoga jezika i književnosti i 
engleskoga jezika i književnosti 

VSS 
hrvatski i  
engleski jezik 

20 N - 

18. Željko Parlov 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
njemačkoga jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
njemački jezik 

21 N - 

19. Marina Cvijić mag. educ. engleskoga jezika i povijesti VSS 
engleski jezik i  
povijest 

17 - O 

20. Ivana Ilić mag. educ. engleskoga i njem. jezika  VSS 
engleski i  
njemački jezik 

21 N - 

21. Andrea Sertić 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
njemačkoga jezika i književnosti 

VSS 
engleski i  
njemački jezik 

21 N - 

22. Mia Stajić 
sveučil. prvostupnica mađarskog i 
engleskog jezika i književnosti 

VSS engleski jezik 11 - O 

23. Kornelija Šebalj 
prof. engleskoga jezika i književnosti i 
informatologije 

VSS engleski jezik 21 N - 

24. Ivona Zubak prof. njem. jezika i književnosti i filozofije VSS njemački jezik 21 N - 

25. Magdalena Zmaić 
mag. educ. engleskog jezika i knjiž. i 
mag. španjolskog jez. i književnosti 

VSS engleski jezik 19 - O 

26. Tomislav Đurić 
mag. educ. latinskoga jezika i 
književnosti i filozofije 

VSS 
latinski jezik i 
filozofija 

21 N - 

27. Đuro Došlić 
prof. grčkoga jez. i književnosti i 
latinskoga jez. i rimske književnosti 

VSS 
latinski i grčki 
jezik 

21 N - 
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28. Franjo Martić mag. glazbene pedagogije VSS 
glazbena 
umjetnost 

21 N - 

29. Sanja Stičinski prof. glazbene kulture VSS 
glazbena 
umjetnost 

21 - O 

30. Jelena Jakovljević  prof. povijesti i dipl. povjesničar  umjetn. VSS 
povijest i likovna 
umjetnost 

21 N - 

31. Snježana Kauzlarić dipl. povjesničar umjetnosti VSS 
likovna 
umjetnost 

11 N - 

32. Sanja Velikanovć mag. educ. filozofije i sociologije VSS 
sociologija i 
filozofija 

16 - O 

33. Emira Miščančuk prof. sociologije VSS 
sociologija i 
etika 

22 N - 

34. 
Snježana Jergović 
Tolić 

dipl. filozof. i religiolog i prof. filozofije i 
religijskih znanosti 

VSS filozofija i logika 14 N - 

35. Stjepana Markić prof. povijesti i filozofije VSS filozofija i logika 19 - O 

36. Zrinko Ulični prof. psihologije i filozofije VSS 
psihologija i 
filozofija 

19 N - 

37. Tihomir Katušić dipl. povjesničar umjetnosti i povjesničar VSS 
povijest i  
lik. umjetnost 

21 N - 

38. Danijela Zekušić prof. geografije i povijesti  VSS povijest 22 N - 
39. Goran Zavor prof. povijesti i geografije VSS povijest 22 N - 
40. Tanja Ivaniš (rodiljni) mag. educ. geografije i povijesti VSS geografija 22 N - 
41. Hrvoje Hricak prof. geografije i povijesti  VSS geografija 8 - O 
42. Jelena Humski mag. educ. geografije i pedagogije VSS geografija 18 N - 
43. Katarina Marcikić dipl. geograf VSS geografija 22 N - 
44. Leo Lavrenčič prof. geografije i povijesti VSS geografija 22 N - 
45. Monika Andrić prof. matematike i fizike VSS matematika 20 N - 

46. Ivona Ćosić mag. educ. matematike i informatike VSS 
matem. i vodit. 
smjene 

18 - O 

47. Ines Martinović (rod.) prof. matematike i informatike VSS matematika 20 N - 

48. Nikolina Adamović  mag. educ. matematike i informatike VSS matematika 20 N - 

49. Ana Nikolić mag. educ. matematike i inform. VSS matematika 20 - O 

50. Goran Knežević prof. matematike i informatike VSS matematika 20 N - 
51. Mira Lipovac dipl. matematičar VSS matematika 20 N - 

52. 

Mihaela  
Matanović Ferić 

prof. matematike VSS matematika 20 N - 

53. Jasna Bošković prof. matematike i informatike VSS matematika 20 - O 
54. Iva Prcela mag. educ. fizike VSS fizika 22 - O 
55. Marija Radovanović prof. matematike i fizike VSS fizika 22 N - 
56. Marina Gojković prof. fizike i kemije VSS fizika 22 N - 
57. Ivan Lalić prof. fizike s tehničkim obrazovanjem VSS fizika 20 N - 
58. Darija Matić - Hess dipl. ing. kemije VSS kemija 22 N - 
59. Jozefina Vodopija dipl. ing. kemijske tehnologije VSS kemija 22 - O 
60. Ratka Leko prof. kemije i biologije VSS kemija i biologija 22 - O 
61. Tomislava Benić prof. biologije i kemije VSS biologija i kemija 22 N - 
62. Mirjana Stanić prof. biologije i kemije VSS biologija 22 N - 
63. Božana Kljaić prof. biologije i kemije VSS biologija i kemija 22 N - 
64. Mirta Matanić prof. biologije i kemije VSS kemija i biologija 22 - O 
65. Blaženka Morvaj mag. educ. matematike i informatike VSS inform. i satničar 20 - O 
66. Tajana Suchy mag. educ. matematike i informatike VSS informatika 20 - O 
67. Marin Bitunjac magistar kineziologije VSS TZK 22 N - 
68. Alen Čmelješević prof. fizičke kulture VSS TZK 22 N - 
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69. Kristijan Šimić mag. fizičke kulture VSS TZK 18 - O 
70. Željko Vlasac prof. tjelesnog odgoja VSS TZK 20 N - 
71. Kristina Gelo (rod.) mag. kineziologije VSS TZK 20 - N 
72. Siniša Krstičević dipl. teolog VSS vjeroučitelj 14 N - 
73. Jasna Lučić dipl. teolog VSS vjeroučitelj 21 N - 
74. Zlatko Markovinović dipl. matematičar-smjer informat. VSS ravnatelj 40 N - 
75. Lucija Brnić dipl. pedagog VSS pedagog 40 N - 
76. Sandra Blažević dipl. bibliotekar VSS knjižničar 40 N - 
77. Gorana Lavrenčić dipl. pravnik VSS tajnik 40 N - 
78. Irena Zmaić Čarapina dipl. ekonomist VSS fin. rač. radnik 40 N - 
79. Elizabeta Perković ekonomski tehničar SSS administrator 40 N - 
80. Višnja Bulat računov.- financijski stručni radnik SSS administrator 40 N - 
81. Damir Ele elektromeh. elek. kućanskih aparata SSS domar 40 N - 
82. Marija Butković (bol.) NKV radnik NKV spremačica 40 N - 
83. Nikolina Dulj  prodavač SSS spremačica 40 - O 
84. Ermina Karalić NKV radnik NKV spremačica 40 N - 
85. Katica Karalić NKV radnik NKV spremačica 40 N - 
86. Branko Pekić strojarski tehničar SSS spremač 40 N - 
87. Darija Nahernick ekonomist za računov.-financ. posl. SSS spremačica 40 N - 
88. Vesna Tomić drvno-tehnički stručni radnik SSS spremačica 40 N - 
89. Dražana Vidović NKV radnik NKV spremačica 40 N - 

 
 

5.2. PODACI O NASTAVNICIMA PRIPRAVNICIMA 
 
 

r.br Ime i prezime Radno mjesto mentor Vrijeme 
stažiranja 

Rok za 
prijavu 

1. Blaženka Morvaj 
(Filipović) 

Nastavnica 
informatike 
 

Marijana 
Lopojda 

5.9.2016.-
5.9.2017. 

Prijavljena 
listopad 2018. 

2. Hrvoje Hricak Nastavnik 
geografije 
 

Danijela 
Zekušić 

2.10.2017.-
22.3.2018. 

 Prijavljen 
listopad 2018. 

3. Zvonimira 
Brajković 

Nastavnica 
hrvatskog jezika 
 

Mihaela 
Šebalj Zavor 

4.9.2017.-
3.9.2018. 

prijavljena 
listopad 2018. 

4. Tajana (Čuljak) 
Suchy 

Nastavnica 
informatike 
 

Jasna 
Bošković 

19.9.2017.-
18.9.2018. 

Prijavljena 
listopad 2018. 

5. Ivona Ćosić Nastavnica 
matematike 

Nikolina 
Adamović 

10.10.2017.- 
9.10.2018. 

Siječanj 2019. 

6. Magdalena Zmaić Nastavnica 
engleskog 
jezika 

Kornelija 
Šebalj 

25.4.2018.- 
24.4.2019 

Listopad 2019. 

7. Kristijan Šimić Nastavnik TZK   Stručno 
osposobljavanje 
obavljeno u OŠ u 
Garčinu 
Prijavljen stručni sipit 
za listopad 2018. 
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6. ORGANIZACIJA NASTAVE I KALENDAR RADA 
GIMANZIJE 
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Na temelju članka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi ministar 
znanosti, obrazovanja i sporta 14.travnja 2017. donio je 
 
 

ODLUKU 
o početku i završetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora učenika 

osnovnih i srednjih škola za šk. god. 2018./2019. 
 
Tom odlukom propisuje se početak i završetak nastavne godine, trajanje polugodišta i trajanje 
učeničkih odmora u osnovnim i srednjim školama za šk. god. 2018./2019. 
 

 
 
 

Prema broju radnih dana u tjednu škola radi: 
 
 

petodnevni radni tjedan 
 
 
(osim fakultativne nastave, izvannastavnih aktivnosti, dodatne nastave, dopunske nastave 

kao i nadoknade sati i odrađivanja u slučaju izvanrednih prekida nastave, koja se organizira 

i subotom) 

 

 

Prema dnevnom radu:  
 
 

I. smjena: 7.10 do 13.05 sati 
 

II. smjena: 13.10  do 19.05 sati 
 

smjene rotiraju tjedno a raspored     
          sati je zrcalan 
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Nastava počinje 3. rujna 2018. god., a završava 14. lipnja 2019. 
 

Prvo polugodište traje od 3. rujna 2018. god. do 21. prosinca 2018. god. 
 

Drugo polugodište traje od 14. siječnja 2019. god. do 14. lipnja 2019. god., a za učenike završnih 
razreda do 22. svibnja 2019. god. 
 

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana odnosno 35 nastavnih tjedana, a za 
učenike završnih razreda najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna. 
 

Zimski odmor učenika počinje 24.12.2018. god. a završava 11.siječnja 2019. god.  
 

Proljetni odmor učenika počinje 18.travnja 2019. god. a završava 26.travnja 2019. god. 
 

Ljetni odmor počinje 17.lipnja 2019. god. 
 

 
 
 
 
 

OKVIRNI KALENDAR RADA GIMNAZIJE „MATIJA MESIĆ“  

U ŠKOLSKOJ GODINI 2018./2019. 

Na temelju Odluke o početku i završetku nastavne godine, broju 

radnih dana i trajanju odmora učenika osnovnih i srednjih škola za 

školsku godinu 2018./2019. 

DATUM DAN OPIS AKTIVNOSTI I OBVEZA 

27.8.-6.9.2018. srijeda-petak 
Jesenski rok Državne mature za školsku godinu 
2017./2018. 

27.8.2018. ponedjeljak Državna matura Biologija 

28.8.2018. utorak Državna matura Hrvatski jezik (B) – test 

29.8.2018. srijeda Državna matura Hrvatski jezik (B) – esej 

30.8.2018. četvrtak Državna matura Fizika 

31.8.2018. petak Državna matura Matematika (A) 
Sjednica Nastavničkog vijeća 

3.9.2018. ponedjeljak Državna matura Engleski jezik (B) 
Sjednica Nastavničkog vijeća 
Nova školska godina 2018./2019. 
Početak nastavne godine 2018./2019. 
Prvo polugodište     3.9.2018.-21.12.2018. 
Drugo polugodište  14.1.2019. – 14.6.2019. (za učenike 
završnih razreda srednje škole do 22.5.2019.) 

4.9.2018. utorak Državna matura Kemija 
 

6.9.2018 četvrtak Državna matura Informatika 

21.9.2018. petak Sjednica Nastavničkog vijeća  

24.9.2018. ponedjeljak Sjednica Školskog odbora 

5.10.2018. petak Dan učitelja (nenastavni dan) 

8.10.2018. ponedjeljka Dan nezavisnosti (neradni dan) 

18.10.2018. četvrtak Sjednica Nastavničkog vijeća  

1.11.2018. četvrtak Dan Svih svetih (neradni dan) 

2.11.2018. petak Nenastavni, ali radni dan 

13.11.2018. Utorak Sjednica razrednih vijeća 1. i 3. razreda 

14.11.2018. Srijeda Sjednica razrednih vijeća 2. i 4. razreda 

15.11.2018. četvrtak Sjednica Nastavničkog vijeća 

5.12.2018. srijeda Sjednica Nastavničkog vijeća 

21.12.2018. petak Zadnji dan nastave u prvom polugodištu 
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Planirano 77 nastavnih, a 78 radnih dana i 16 
nastavnih/radnih tjedana 

27.12.2018. četvrtak Sjednice razrednih vijeća 1.-4. razreda 

27.12.2018. četvrtak Sjednica Nastavničkog vijeća 

28.12.2018. petak Pregled pedagoške dokumentacije 
Popis imovine i inventara škole  

28.12.2018. petak Popis imovine i inventara škole – sastavljanje 
dokumentacije 

28.12.2018. petak Pregled pedagoške dokumentacije 
Izrada okvirnog vremenika pisanih provjera za drugo 
polugodište 

14.1.2019. ponedjeljak Početak nastave u drugom polugodištu 

24.1.2019. četvrtak Sjednica Nastavničkog vijeća 

11.2.2019. ponedjeljak Sjednica Nastavničkog vijeća 

22.2.2019. petak Dan škole(radni, ali nenastavni dan) 

23.2.2019. subota Sportska natjecanja u povodu Dana škole 

18.3.2018. ponedjeljak Sjednice razrednih vijeća 1. i 3. razreda 

19.3.2018. utorak Sjednice razrednih vijeća 2. i 4. razreda 

20.3.2018. srijeda Sjednica Nastavničkog vijeća 

18.4.-26.4.2019. četvrtak-petak Proljetni odmor učenika 

29.4.2019.  ponedjeljak Početak nastave nakon proljetnog odmora učenika 

1.5.2019. srijeda Praznik rada – neradni dan 

3.5.2019. petak Sjednica Nastavničkog vijeća 

 
 

22.5.2019. 

 
 

srijeda 

Zadnji dan nastave za učenike završnih razreda 
(u drugom polugodištu planirano 85 nastavnih dana, 
ukupno je planirano 162 nastavna dana u 34 nastavna 
/radna tjedna) 

23.5.2019. četvrtak Sjednice razrednih vijeća za 4. razrede 
Sjednica Nastavničkog vijeća 

24.5.2019. petak Ispiti pred povjerenstvom (u slučaju podnošenja zahtjeva) 

27.5.2019. ponedjeljak Sjednica Nastavničkog vijeća 

3.6.2019.-
28.6.2019. 

ponedjeljak-petak Državna matura – ljetni rok za školsku godinu 2018./2019. 

6.6.2019. četvrtak Državna matura Njemački jezik A i B razina 

14.6.2019. petak Zadnji dan nastave za učenike 1., 2. i 3. razreda (u 
drugom polugodištu planiran 102 nastavna dana, odnosno  
radna dana, ukupno 179 nastavnih dana, odnosno 180 
radnih dana u 37 nastavnih/radnih tjedana) 

17.6.2019. ponedjeljak Sjednice razrednih vijeća 1., 2. i  3. razreda 
Sjednica Nastavničkog vijeća 
Državna matura Hrvatski jezik A i B razina (test) 

18.6.2019. utorak Ispiti pred povjerenstvom(u slučaju podnošenja zahtjeva) 
Državna matura Hrvatski jezik A i B razina (esej) 

19.6.2019. srijeda Ispiti pred povjerenstvom(u slučaju podnošenja zahtjeva) 
Sjednica Nastavničkog vijeća 
Državna matura Engleski jezik A i B razina 

25.6.2019. utorak Dan državnosti – neradni dan 

26.6.2019. srijeda Državna matura Matematika A i B razina 
Priredba za maturante i podjela svjedodžbi 4.razreda 

26.6.2019.- 
4.7.2019. 

srijeda-četvrtak Okvirni vremenik izvođenja DOPUNSKOG RADA 

28.6.2019. petak Podjela svjedodžbi učenicima  1., 2. i 3. razreda 
Sjednica Nastavničkog vijeća 

5.7.2019. petak Sjednica Nastavničkog vijeća 

2.7.2019. – 
5.7.2019. 

utorak - petak Pregled pedagoške dokumentacije, godišnja izvješća 

8.7.2019. ponedjeljak Sjednica Nastavničkog vijeća 

8.7.2019.-
12.7.2019. 

ponedjeljak - petak Zaprimanje upisnica za upis u 1. razred srednje škole 

15.7.2019. ponedjeljak Konačna objava rezultata Državne mature 

17.7.2019. srijeda Podjela svjedodžbi Državne mature 



28 

 

19.8.2019. ponedjeljak Sjednica Nastavničkog vijeća 
Popravni ispiti 

20.8.2019. utorak Popravni ispiti  
Sjednica Nastavničkog vijeća 

20.8.-31.8.2019. utorak-srijeda Ekskurzija – izvanučionična nastava 3. razredi 

21.8.-6.9.2019. srijeda-petak Državna matura – jesenski rok za školsku godinu 
2017./2018. 

26.8.2019. ponedjeljak Državna matura Engleski jezik A i B razina  

27.8.2019. utorak Sjednica Nastavničkog vijeća 
Državna matura Hrvatski jezik A i B razina (test) 
Pedagoška dokumentacija 

28.8.2019. srijeda Državna matura Hrvatski jezik A i B razina (esej) 

30.8.2019. petak Državna matura Matematika A i B razina 
Sjednica nastavničkog vijeća 

2.9.2019. ponedjeljak Nova nastavna godina 2019./2020. 
 

3.9.2019. utorak Državna matura Njemački jezik A i B razina 

17.9.2019. utorak Konačna objava rezultata Državne mature 

19.9.2019. četvrtak Podjela svjedodžbi Državne mature 
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7. DRŽAVNA MATURA 
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ŠKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO 
ZA PRIPREMU I PROVEDBU DRŽAVNE MATURE šk. god. 2018./19. 

 
Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom državne mature u školi provodi 
školsko ispitno povjerenstvo (ŠIP). Školsko ispitno povjerenstvo čine: ravnatelj koji je po 
položaju predsjednik povjerenstva i šest članova iz reda nastavničkoga vijeća od kojih je 
jedan ispitni koordinator.  
 

 
 
Cilj ŠIP-a je organizirati i provesti ispite Državne mature: 
 

 utvrđuje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih 
predprijava i dostavlja ga Centru,  

 utvrđuje konačan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i 
dostavlja ga Centru,  

 odlučuje o opravdanosti naknadne prijave ispita državne mature, promjeni 
prijavljenih ispita državne mature i odjavi ispita državne mature,  

 odlučuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita,  

 prati provedbu ispita državne mature,  

 zaprima i rješava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita 
i prigovore pristupnika na ocjene te utvrđuje opravdanost prigovora i o tome 
obavještava Centar u roku od 48 sati na način koji propisuje Centar,  

 utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,  

 obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.  
Školsko ispitno povjerenstvo dužno je biti nazočno na ispitnim mjestima tijekom cijele 
provedbe ispita državne mature.  
  

Ime i prezime ravnatelja,  

broj telefona, e-mail: 

Zlatko Markovinović, dipl.mat.inf. 

035/446-251, gmm@gimnazija-mmesic-sb.skole.hr 

091-501-2566, markovinovic@yahoo.com 

Ime i prezime ispitnoga koordinatora,  

broj telefona, e-mail: 

Jasna Bošković, prof. 

098-641-605, jasnaboskovic@msn.com 

Ostali članovi školskoga ispitnoga 

povjerenstva 
Ime i prezime: 

1. Marina Gojković, prof. 

2. Ivan Lalić, prof. 

3. Leo Lavrenčič, prof. 

4. Sanja Babić, prof. 

5. Tatjana Gajger, prof. 

6.  Sanja Velikanović, prof., pričuva 

7.  Mirta Matanić, prof., zamjenica predsjednika 

mailto:gmm@gimnazija-mmesic-sb.skole.hr
mailto:markovinovic@yahoo.com
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PROGRAM RADA ŠKOLSKOG ISPITNOG KOORDINATORA ZA DRŽAVNU MATURU 
 

PODRUČJE RADA AKTIVNOSTI 
VRIJEME 

(MJESEC) 

POKAZATELJI 

USPJEŠNOSTI 

Priprema učenika i 

nastavnika za Državnu 

maturu (DM) 

Informiranje učenika i 

nastavnika o poslovima 

provedbe DM 

tijekom 

godine 
Provedba ispita DM 

Roditeljski sastanak 
Informiranje roditelja o 

Državnoj maturi 
12. Informiranost roditelja 

Komunikacija sa 

učenicima 

Kontinuirano informiranje 

učenika (osobno i putem 

internetskih servisa) 

tijekom 

godine 
Provedba ispita DM 

Prijave ispita DM 
Organizacija učenika za 

prijavu ispita DM 
12. i 1. Prijava ispita DM 

Komunikacija sa NCVVO-

om. 

Komunikacija sa 

Nacionalnim centrom 

vanjskog vrednovanja 

obrazovanja 

tijekom 

godine 
Provedba ispita DM 

Priprema nastavnika za 

dežurstvo na ispitima  DM 

Priprema nastavnika za 

provedbu DM na 

sastancima i NV 

1.-9. Provedba ispita DM 

Organizacija i provedba 

ispita DM 

Prijem i povrat ispita, 

organizacija ispita, 

dežurstvo na maturi i 

poslovi oko provedbe 

ispita DM, poslovi ŠIP-a 

5.-9. Provedba ispita DM 

Izrada zapisnika, izvješća i 

prezentacija rezultata DM 

Izrada izvješća za proteklu 

školsku godinu i 

prezentacija rezultata na 

NV 

6.-10. 
Izvješće o radu škole, 

informiranost nastavnika 

DM-državna matura, NV-nastavničko vijeće, ŠIP - školsko ispitno povjerenstvo 
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8. TJEDNA ZADUŽENJA NASTAVNIKA 
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Stručni aktiv: HrvatskI jezik 
 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. Str.skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Božić Marina 20 20 2     22 2       

2. Brajković Zvonimira 20 20 0     20 0       

3. Mikić Biljana 8 8 0     8 0       

4. 
Nemet-Kosijer 
Andrijana 20 17 2 1   20 0       

5. Nosić Vesna 18 18 0     18 0       

6. Pecić Branka 18 18 0     18 0       

7. Šebalj Zavor Mihaela 20 20 2     22 2       

8. Zukanović Marija 20 20 0     20 0       

9. Buconjić Ivana 4 4 0     4 0       

10.     0 0     0 0       

11.     0 0     0 0       

12.     0 0     0 0       

13.     0 0     0 0       

14.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 148 145 6 1 0 152 4       

               

  Razr.             

1. Božić Marina 2.F 2.F 2.I 4.A 4.D 4.H               

  Satnica: 2 4 4 4 4 4             20 

2. Brajković Zvonimira   2.E 2.H 3.F 4.B 4.I               

  Satnica:   4 4 4 4 4             20 

3. Mikić Biljana   3.A 3.H                     

  Satnica:   4 4                   8 

4. 
Nemet-Kosijer 
Andrijana 1.I 1.D 1.I 3.C 3.G DOD               

  Satnica: 2 4 4 4 4 1             17 

5. Nosić Vesna   1.A 1.F 3.D 3.I IN4               

  Satnica:   4 4 4 4 2             18 

6. Pecić Branka   2.B 2.G 4.C 4.E DOD DOP             

  Satnica:   4 4 4 4 1 1           18 

7. Šebalj Zavor Mihaela 1.G 1.B 1.C 1.G 3.B 3.E               

  Satnica: 2 4 4 4 4 4             20 

8. Zukanović Marija   2.A 2.C 2.D 4.F 4.G               

  Satnica:   4 4 4 4 4             20 

9. Buconjić Ivana   1.H                       

  Satnica:   4                     4 

10. 0                           

  Satnica:                         0 

11. 0                           

  Satnica:                         0 

12. 0                           
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  Satnica:                         0 

13. 0                           

  Satnica:                         0 

14. 0                           

  Satnica:                         0 

15. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         145 

 
 

 

 

Stručni aktiv: ENGLESKI JEZIK I NJEMAČKI JEZIK 
 

Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.     npr.  

Babić Sanja 11 11 0     11 0      

Zmaić Magdalena 19 19 0     19 0      

Čorni Lidija 21 20 2     22 1       

Gajger Tatjana 21 19 2     21 0    

Špehar Martina 21 19 2     21 0    npr. 1.AHe1 1.AHnj1 

Matković Ana  19 17 2     19 0     1.AHe2 1.AHnj2 

Mikić Biljana 13 12 2     14 1       

Milinović Verica 19 16 2 1   19 0       

Parlov Željko 19 19 0     19 0       

Sertić Andrea  21 19 2     21 0       

Ilić Ivana 21 19 2     21 0       

Šebalj Kornelija 21 20 2     22 1       

Zubak Ivona 21 19 2     21 0       

Stajić Mia 11 11 0     11 0       

Bajuk Maja 13 13 0     13 0       

U K U P N O 271 253 20 1 0 274 3       

              

 Razr.             

Babić Sanja   1.AHnj1 1.Dnj2 3.Bnj2 3.Inj2 DSD1               

Satnica:   3 2 2 2 2             11 

Zmaić Magdalena   2.AHe2 2.Fe2 4.AHe2 4.Be1 4.Fe2 4.He1 4.Ie1           

Satnica:   2 3 2 3 3 3 3         19 

Čorni Lidija 2.I 2.Enj2 2.Fnj1 2.Hnj2 2.Inj2 4.Fnj1 4.Fnj2 DSD4           

Satnica: 2 3 4 2 2 4 3 2         20 

Gajger Tatjana 3.I 1.AHnj2 1.De1 1.Fe1 3.Cnj2 3.Dnj2 3.Hnj2 3.Ie1 DOD         

Satnica: 2 2 3 4 2 2 2 3 1       19 

Špehar Martina 2.C 2.Anj2 2.Cnj2 4.Anj2 4.Bnj2 4.Cnj2 4.Dnj2 4.Enj2 DSD2 DSD3       

Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2     19 

Matković Ana  4.C 2.Ce1 2.Ge1 2.He1 4.Ce1 4.Ge1 IN2             
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Satnica: 2 3 3 3 3 3 2           17 

Mikić Biljana 3.G 1.Ae1 1.Ge1 1.Ie1 3.Ge1                 

Satnica: 2 3 3 3 3               12 

Milinović Verica 4.E 2.Ee1 2.Fnj2 2.Gnj2 4.AHnj1 4.Ee1               

Satnica: 2 4 3 2 3 4             16 

Parlov Željko   1.Ce1 1.He1 3.De1 3.Ee1 3.Fnj2 3.He1             

Satnica:   3 3 3 4 3 3           19 

Sertić Andrea  3.C 1.Anj2 1.Be1 1.Gnj2 1.Inj2 3.Ae1 3.Ce1 3.Gnj2 IN3         

Satnica: 2 2 3 2 2 3 3 2 2       19 

Ilić Ivana 3.B 1.Bnj2 1.Fe2 3.AHnj1 3.Anj2 3.Be1 3.Fe1 DOP           

Satnica: 2 2 4 3 2 3 4 1         19 

Šebalj Kornelija 2.D 2.Ae1 2.Be1 2.De1 2.Fe1 4.Ae1 4.Fe1             

Satnica: 2 3 3 3 4 3 4           20 

Zubak Ivona 3.E 1.Cnj2 1.Fnj1 1.Fnj2 1.Hnj2 3.Enj2 3.Fnj1             

Satnica: 2 2 4 4 2 3 4           19 

Stajić Mia   2.Ie1 3.AHe2 3.Fe2 4.De1                 

Satnica:   3 2 3 3               11 

Bajuk Maja   2.AHnj1 2.Bnj2 2.Dnj2 4.Gnj2 4.Hnj2 4.Inj2             

Satnica:   3 2 2 2 2 2           13 

U K U P N O                         253 
 

 

 
Stručni aktiv: ENGLESKI JEZIK 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.     npr.  

1. Zmaić Magdalena 19 19 0     19 0   

1. strani 
jezik: 1.Ae1 1.Bnj1 

2. Gajger Tatjana 13 11 2     13 0   

2. strani 
jezik: 1.Ae2 1.Bnj2 

3. Matković Ana 19 17 2     19 0       

4. Mikić Biljana 13 12 2     14 1   Obavezno pisati podjelu AH! 

5. Milinović Verica 11 8 2 1   11 0    npr. 1.AHe1 1.AHnj1 

6. Parlov Željko 16 16 0     16 0     1.AHe2 1.AHnj2 

7. Sertić Andrea 13 11 2     13 0       

8. Ilić Ivana 13 11 2     13 0       

9. Šebalj Kornelija 21 20 2     22 1       

10. Stajić Mia 11 11 0     11 0       

11.     0 0     0 0       

12.     0 0     0 0       

13.     0 0     0 0       

14.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 149 136 14 1 0 151 2       
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  Razr.             

1. Zmaić Magdalena   2.AHe2 2.Fe2 4.AHe2 4.Be1 4.Fe2 4.He1 4.Ie1           

  Satnica:   2 3 2 3 3 3 3         19 

2. Gajger Tatjana 3.I 1.De1 1.Fe1 3.Ie1 DOD                 

  Satnica: 2 3 4 3 1               11 

3. Matković Ana 4.C 2.Ce1 2.Ge1 2.He1 4.Ce1 4.Ge1 IN2             

  Satnica: 2 3 3 3 3 3 2           17 

4. Mikić Biljana 3.G 1.Ae1 1.Ge1 1.Ie1 3.Ge1                 

  Satnica: 2 3 3 3 3               12 

5. Milinović Verica 4.E 2.Ee1 4.Ee1                     

  Satnica: 2 4 4                   8 

6. Parlov Željko   1.Ce1 1.He1 3.De1 3.Ee1 3.He1               

  Satnica:   3 3 3 4 3             16 

7. Sertić Andrea 3.C 1.Be1 3.Ae1 3.Ce1 IN3                 

  Satnica: 2 3 3 3 2               11 

8. Ilić Ivana 3.B 1.Fe2 3.Be1 3.Fe1                   

  Satnica: 2 4 3 4                 11 

9. Šebalj Kornelija 2.D 2.Ae1 2.Be1 2.De1 2.Fe1 4.Ae1 4.Fe1             

  Satnica: 2 3 3 3 4 3 4           20 

10. Stajić Mia   2.Ie1 3.AHe2 3.Fe2 4.De1                 

  Satnica:   3 2 3 3               11 

11. 0                           

  Satnica:                         0 

12. 0                           

  Satnica:                         0 

13. 0                           

  Satnica:                         0 

14. 0                           

  Satnica:                         0 

15. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         136 
 

 
 

Stručni aktiv: NJEMAČKI JEZIK 
 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.     npr.  

1. Babić Sanja 11 11 0     11 0   

1. strani 
jezik: 1.Ae1 1.Bnj1 

2. Bajuk Maja 13 13 0     13 0   

2. strani 
jezik: 1.Ae2 1.Bnj2 

3. Čorni Lidija 21 20 2     22 1       

4. Gajger Tatjana 8 8 0     8 0   Obavezno pisati podjelu AH! 

5. Špehar Martina 21 19 2     21 0    npr. 1.AHe1 1.AHnj1 

6. Milinović Verica 8 8 0     8 0     1.AHe2 1.AHnj2 
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7. Parlov Željko 3 3 0     3 0       

8. Sertić Andrea 8 8 0     8 0       

9. Ilić Ivana 8 8 0     8 0       

10. Zubak Ivona 21 19 2     21 0       

11.     0 0     0 0       

12.     0 0     0 0       

13.     0 0     0 0       

14.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 122 117 6 0 0 123 1       

               

  Razr.             

1. Babić Sanja   1.AHnj1 1.Dnj2 3.Bnj2 3.Inj2 DSD1               

  Satnica:   3 2 2 2 2             11 

2. Bajuk Maja   2.AHnj1 2.Bnj2 2.Dnj2 4.Gnj2 4.Hnj2 4.Inj2             

  Satnica:   3 2 2 2 2 2           13 

3. Čorni Lidija 2.I 2.Enj2 2.Fnj1 2.Hnj2 2.Inj2 4.Fnj1 4.Fnj2 DSD4           

  Satnica: 2 3 4 2 2 4 3 2         20 

4. Gajger Tatjana   1.AHnj2 3.Cnj2 3.Dnj2 3.Hnj2                 

  Satnica:   2 2 2 2               8 

5. Špehar Martina 2.C 2.Anj2 2.Cnj2 4.Anj2 4.Bnj2 4.Cnj2 4.Dnj2 4.Enj2 DSD2 DSD3       

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2     19 

6. Milinović Verica   2.Fnj2 2.Gnj2 4.AHnj1                   

  Satnica:   3 2 3                 8 

7. Parlov Željko   3.Fnj2                       

  Satnica:   3                     3 

8. Sertić Andrea   1.Anj2 1.Gnj2 1.Inj2 3.Gnj2                 

  Satnica:   2 2 2 2               8 

9. Ilić Ivana   1.Bnj2 3.AHnj1 3.Anj2 DOP                 

  Satnica:   2 3 2 1               8 

10. Zubak Ivona 3.E 1.Cnj2 1.Fnj1 1.Fnj2 1.Hnj2 3.Enj2 3.Fnj1             

  Satnica: 2 2 4 4 2 3 4           19 

11. 0                           

  Satnica:                         0 

12. 0                           

  Satnica:                         0 

13. 0                           

  Satnica:                         0 

14. 0                           

  Satnica:                         0 

15. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         117 
 



40 

 

 

 
Stručni aktiv: LATINSKI JEZIK 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Tomislav Đurić 21 19 2     21 0       

2. Đuro Došlić 21 20 2     22 1       

3.     0 0     0 0       

4.     0 0     0 0       

5.     0 0     0 0       

6.     0 0     0 0       

7.     0 0     0 0       

8.     0 0     0 0       

9.     0 0     0 0       

10.     0 0     0 0       

11.     0 0     0 0       

12.     0 0     0 0       

13.     0 0     0 0       

14.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 42 39 4 0 0 43 1       

               

  Razr.             

1. Tomislav Đurić 1.D 1.B 1.D 1.H 1.I 2.A 2.C 2.F 2.G DOP IN2     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2   19 

2. Đuro Došlić 2.E 1.A 1.C 1.F 1.G 2.B 2.D 2.E 2.H 2.I IN2     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

3. 0                           

  Satnica:                         0 

4. 0                           

  Satnica:                         0 

5. 0                           

  Satnica:                         0 

6. 0                           

  Satnica:                         0 

7. 0                           

  Satnica:                         0 

8. 0                           

  Satnica:                         0 

9. 0                           

  Satnica:                         0 

10. 0                           

  Satnica:                         0 

11. 0                           

  Satnica:                         0 

12. 0                           
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  Satnica:                         0 

13. 0                           

  Satnica:                         0 

14. 0                           

  Satnica:                         0 

15. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         39 
 

 

 
Stručni aktiv: GLAZBENA UMJETNOST 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.           

1. Franjo Marić 21 17 2   2 21 0           

2. Sanja Stičinski 21 20 2     22 1           

3.     0 0     0 0           

  U K U P N O 42 37 4 0 2 43 1           

                   

  Razr.                 

1. Franjo Marić 1a 1.a 1.b 1.f 2.a 2.b 2.c 2.d 2.g 2.h 3.d 3.e 3.f 3.i 4.a 4.b DOD 

  Satnica: 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 

2. Sanja Stičinski 3a 1c 1d 1g 1h 1i 2e 2f 2i 3a 3b 3c 4c 4d 4e 4f 4i 

  Satnica: 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

3. 0                                   

  Satnica:                                   

4. 0                                   

  U K U P N O                                   
 

 

Voditelj: MARTIĆ FRANJO 
 

šk. god.: 2017./2018. 
 

Rbr. Prezime i ime Norma 

ZADUŽENJE 

UKUPN

O 

Prek

o 

norm

e 
Nastava Razr. 

Str. 

skup Ostalo 

1. Martić Franjo 21 18 2 0 2 22 1 

2. Stičinski Sanja 21 20 2 0 0 22 1 

Ukupno 42 38 4 0 2 44 2 

 

1. Martić Franjo 
4.

A 

1.A 1.B 1.C 1.D 1.G 1.H 2.D 2.F 2.E 2.I 3.A 
18 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
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3.B 4.A 4.B 4.E 4.F 
DODta

m      

1 1 1 1 1 2      

2. Stičinski Sanja 
2.

A 

1.E 1.F 1.I 2.A 2.B 2.C 2.G 2.H 3.C 3.D 3.E 

20 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

3.F 3.I 4.C 4.D 4.I IN3G 
DOD2

B 
    

1 1 1 1 1 2 2     

           

UKUPNO 38 

 

Stručni aktiv: LIKOVNA UMJETNOST 
 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.        

1. Jakovljević Jelena 12 12 0     12 0        

2. Katušić Tihomir 11 11 0     11 0        

3. Kauzlarić Snježana 11 12 0   2 14 3        

4.     0 0     0 0        

  U K U P N O 34 35 0 0 2 37 3        

                

  Razr.              

1. Jakovljević Jelena   2. a 2. c 2. d 2. e 2. g 2. h 2. i 4. a 4. b 4. c 4. d 4.f   

  Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

2. Katušić Tihomir   1. c 1. d 1. g 1. h 3. a 3. c 3. d 3. e 3.f IN2       

  Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 1 2     11 

3. Kauzlarić Snježana   1. a 1. b 1. i 1.f 2. b 2. f 3. b 3. i 4. e 4. i DN     

  Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2   12 

4. 0                             

12. 0                             

  Satnica:                           0 

13. 0                             

  Satnica:                           0 

14. 0                             

  Satnica:                           0 

15. 0                             

  Satnica:                           0 

  U K U P N O                           35 
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Stručni aktiv: Filozofija, sociologija, psihologija , POLITIKA, logika, ETIKA 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.              

1. Jergović Tolić Snježana 14 14 0     14 0              

2. Miščančuk Emira 22 19 2 1   22 0              

3. Ulični Zrinko 21 22 0     22 1              

4. Velikanović Sanja 22 22 0     22 0              

5. Markić Stjepana 6 4 2     6 0              

6.     0 0     0 0              

15.     0 0     0 0              

  U K U P N O 85 81 4 1 0 86 1              

                      

  Razr.                    

1. Jergović Tolić Snježana   3.A log 
3.B 
log 

3.C 
log 

3.D 
log 3.E log 

3.F 
log 

3.G 
log 

3.H 
log 4A fil 4E fil IN4 fil                

  Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2             14  
2. Miščančuk Emira 3. D 3.As 3.Bs 3.Cs 3.Ds 3.Es 4.Apig 4.Cpig 4.Epig Etika1 Etika2 Etika3 Etika4 INpig            
  Satnica: 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 2         19  

3. Ulični Zrinko   2.Ap 2.Bp 2.Cp 2.Dp 2.Ip 3.Ap 3.Bp 3.Cp 3.Dp 3.Ep 3.Fp 3.Gp 3.Hp 3.Ip 4.Cf 4.Df IN4p    
  Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 1 1 1 2 2 2 22  

4. Velikanović Sanja   3. G s 3.Fs 3.Hs 3.Is 4.Bfil 4.Dpg 4.Ffil 4.Gfil 4.Gpg 4.Hfil 4.Ipg 4Bpg 4Fpg 4Hpig IN3 s        
  Satnica:   1 2 1 2 2 1 2 2 1 2 1 1 1 1 2     22  

5. Markić Stjepana 4. I 3.I log 
4. I 
fil DOD                                

  Satnica: 2 1 2 1                             4  
6. 0                                        
  Satnica:                                     0  

  U K U P N O                                     81  
 

 

 

Stručni aktiv: POVIJEST 
 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Jakovljević Jelena 8 7 2     9 1       

2. Katušić Tihomir 10 8 2     10 0       

3. Zavor Goran 22 22 0     22 0       

4. Zekušić Danijela  22 20 2     22 0       

5. Cvijić Marina 18 18 0     18 0       

6. Markić Stjepana 2 2 0     2 0       

7.     0 0     0 0       

8.     0 0     0 0       

9.     0 0     0 0       

10.     0 0     0 0       
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11.     0 0     0 0       

12.     0 0     0 0       

13.     0 0     0 0       

14.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 82 77 6 0 0 83 1       

               

  Razr.             

1. Jakovljević Jelena 4.H 4.E 4.H 4.I                   

  Satnica: 2 2 2 3                 7 

2. Katušić Tihomir 1.C 1.C 2.A 2.C 2.G                 

  Satnica: 2 2 2 2 2               8 

3. Zavor Goran   2.B 2.D 2.E 2.F 2.H 2.I 4.B 4.D 4.F 4.G     

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 3 3 2 2   22 

4. Zekušić Danijela  1.B 1.A 1.B 1.D 1.F 1.G 3.A 3.C 3.F 3.G 3.I     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

5. Cvijić Marina   1.H 1.I 3.B 3.D 3.E 3.H 4.A 4.C         

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 3 3       18 

6. Markić Stjepana   IN3                       

  Satnica:   2                     2 

7. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         77 
 

 

 

 

Stručni aktiv: GEOGRAFIJA 
 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Marcikić Katarina 22 22 0     22 0       

2. Leo Lavrenčič 22 21 2     23 1       

3. Pažin Jelena 18 18 0     18 0       

4. Hricak Hrvoje 8 8 0     8 0       

5.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 70 69 2 0 0 71 1       

               

  Razr.             

1. Marcikić Katarina   1.A 1B 1C 1F 1G 1I 3B 3C 3D 3G 3H   

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22 

2. Leo Lavrenčič 2B 2A 2B 2C 2G 2H 4A 4B 4C 4G 4I DOD   

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 21 
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3. Pažin Jelena   1D 1H 3A 3E 3F 3I 4.D 4.F 4E 4H     

  Satnica:   2 2 2 1 1 2 2 2 2 2   18 

4. Hricak Hrvoje   2D 2E 2F 2I                 

  Satnica:   2 2 2 2               8 

5. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         69 
 

 

 
Stručni aktiv: Matematika 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Adamović Nikolina 20 20 0     20 0       

2. Andrić Monika 20 20 2     22 2       

3. Knežević Goran 20 22 0     22 2       

4. Lipovac Mira 18 16 2     18 0       

5. 
Matanović Ferić 
Mihaela 20 20 0     20 0       

6.  Nikolić Ana 20 19 2     21 1       

7. Bošković Jasna 20 10 0   10 20 0       

8. Ćosić Ivona 18 13 0   5 18 0       

  U K U P N O 156 140 6 0 15 161 5       

               

  Razr.             

1. Adamović Nikolina   1.D 1.F 3.B 3.D 3.H IN3             

  Satnica:   4 3 3 3 5 2           20 

2. Andrić Monika 4.A 3.G 3.I 4.A 4.C 4.D 4.F             

  Satnica: 2 5 3 3 3 3 3           20 

3. Knežević Goran   2.B 2.D 2.G 2.I 4.B 4.E             

  Satnica:   4 4 4 4 3 3           22 

4. Lipovac Mira 2.H 2.F 2.H 4.H 4.I DOP               

  Satnica: 2 3 4 5 3 1             16 

5. 
Matanović Ferić 
Mihaela   1.A 1.B 1.G 3.C 3.F DOP             

  Satnica:   4 4 4 3 3 2           20 

6.  Nikolić Ana 2.A 2.A 2.C 2.E 4.G DOP IN4             

  Satnica: 2 4 4 3 5 1 2           19 

7. Bošković Jasna   1.H 3.E DOP fak                 

  Satnica:   4 3 1 2               10 

8. Ćosić Ivona   1.C 1.I 3.A IN4                 

  Satnica:   4 4 3 2               13 

9. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         140 
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Stručni aktiv: FIZIKA 
 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Gojković Marina 22 20 2 1   23 1       

2. Lalić Ivan 20 20 0     20 0       

3. Radovanović Marija 22 20 2     22 0       

4. Prcela Iva 22 22 0     22 0       

5.     0 0     0 0       

  U K U P N O 86 82 4 1 0 87 1       

               

  Razr.             

1. Gojković Marina 1.H 1.D 1.F 1.H 1.I 2.F 3.F 3.H 3.I FN       

  Satnica: 2 2 2 3 2 2 2 3 2 2     20 

2. Lalić Ivan   2.D 2.E 2.H 2.I 4.C 4.D 4.E 4.H 4.I       

  Satnica:   2 2 3 2 2 2 2 3 2     20 

3. Radovanović Marija 4.G 2.A 2.B 2.C 2.G 4.A 4.B 4.F 4.G IN4       

  Satnica: 2 2 2 2 3 2 2 2 3 2     20 

4. Prcela Iva   1.A 1.B 1.C 1.G 3.A 3.B 3.C 3.D 3.E 3.G     

  Satnica:   2 2 2 3 2 2 2 2 2 3   22 

5. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         82 
 

 

 
Stručni aktiv: kemija 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Matanić Mirta 22 22 2     24 2       

2. Matić-Hess Darija 22 22 2     24 2       

3. Leko Ratka 8 8 0     8 0       

4. Vodopija Jozefina 22 22 0     22 0       

5.     0 0     0 0       

  U K U P N O 74 74 4 0 0 78 4       

               

  Razr.             

1. Matanić Mirta 3.F 2.D 2.F 2.H 2.I 3.F 3.G 4.A 4.B 4.E 4.G FK   

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22 

2. Matić-Hess Darija 4.F 2.A 2.B 2.C 2.E 2.G 4.C 4.D 4.F 4.H 4.I DN   

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22 

3. Leko Ratka   1.A 1.B 1.F 1.H                 
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  Satnica:   2 2 2 2               8 

4. Vodopija Jozefina   1.C 1.D 1.G 1.I 3.A 3.B 3.C 3.D 3.E 3.H 3.I   

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22 

5. 0                           

  U K U P N O                         74 
 

 

Stručni aktiv: biologija 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Benić Tomislava 22 20 2     22 0       

2. Kljić Božana 22 20 2     22 0       

3. Leko Ratka 14 14 0     14 0       

4. Stanić Mirjana 22 20 2 1   23 1       

5.     0 0     0 0       

6.     0 0     0 0       

7.     0 0     0 0       

8.     0 0     0 0       

9.     0 0     0 0       

10.     0 0     0 0       

11.     0 0     0 0       

12.     0 0     0 0       

13.     0 0     0 0       

14.     0 0     0 0       

15.     0 0     0 0       

  U K U P N O 80 74 6 1 0 81 1       

               

  Razr.             

1. Benić Tomislava 3.H 1.A 1.B 1.H 1.I 3.A 3.B 3.C 3.E 3.F 3.H     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

2. Kljić Božana 1.F 1.C 1.D 1.F 1.G 3.D 3.G 3.I 4.A 4.E FSTEM     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

3. Leko Ratka   2.A 2.B 2.F 2.H 4.H 4.I IN4           

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 2         14 

4. Stanić Mirjana 2.G 2.C 2.D 2.E 2.G 2.I 4.B 4.C 4.D 4.F 4.G     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

5. 0                           

  U K U P N O                         74 
 

 

 
Stručni aktiv: informatika 

 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Blaženka Morvaj 20 15 0   5 20 0       
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2. Tajana Suchy 20 20 0     20 0       

  U K U P N O 40 35 0 0 5 40 0       

               

  Razr.             

1. Blaženka Morvaj   1g 1h 2e 2f 3g 3h dod IN3         

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 1 2       15 

2. Tajana Suchy   1a 1b 1c 1d 1i 2g 2h 4g 4h IN2     

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

3. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         35 
 

 

 

Stručni aktiv: TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA 
 

Rbr. Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.       

1. Marin Bitunjac 18 20 2     22 4       

2. Alen Čmelješević 22 18 2   3 23 1       

3. Šimić Kristijan 18 18 0     18 0       

4. Željko Vlasac 20 20 0     20 0       

5.     0 0     0 0       

  U K U P N O 78 76 4 0 3 83 5       

               

  Razr.             

1. Marin Bitunjac 4,D 2.B 2.C 2.D 2.F 2.G 2.H 2.I 4.D 4.E IZB3     

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

2. Alen Čmelješević 4.B 2.A 2.E 3.E 3.H 3.I 4.B 4.G 4.H DN       

  Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2     18 

3. Šimić Kristijan   1.A 1.B 1.C 3.G 4.A 4.C 4.F 4.I IZB2       

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 2 2 2     18 

4. Željko Vlasac   1.D 1.F 1.G 1.H 1.I 3.A 3.B 3.C 3.D 3.F     

  Satnica:   2 2 2 2 2 2 2 2 2 2   20 

5. 0                           

  Satnica:                         0 

  U K U P N O                         76 
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Stručni aktiv: vjeronauk 

Prezime i ime Norma Nastava Razr. 
Str. 

Skup Ostalo UKUPNO Pr.nor.                 

Krstičević Siniša 14 14 0     14 0                 

Lučić Jasna 21 21 0     21 0                 

    0 0     0 0                 

    0 0     0 0                 

U K U P N O 35 35 0 0 0 35 0                 

                        

 Razr.                       

Krstičević Siniša   1a 1b 1c 1d 1f 1g 1h 1i 3b 3c 3d 3f 3g 3i                 

Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1               14 

Lučić Jasna   2a 2b 2c 2d 2e 2f 2g 2h 2i 3a 3e 3h 4a 4b 4c 4d 4e 4f 4g 4h 4i   

Satnica:   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 21 

0                                               

Satnica:                                             0 

U K U P N O                                             35 
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9. RADNO VRIJEME 
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Radno vrijeme administrativno – tehničkog osoblja 

 

1.  TAJNIK   7.00 - 15.00 sati 

2. RAČUNOVOĐA   7.00 – 15.00 sati 

3. 

ADMINISTRATORI  

a) učenički referent   7.00 – 15.00 sati 

b) blagajnik   7.00 – 15.00 sati 

4. DOMAR   6.00 – 13.00 sati 

5. 
SPREMAČICA I 
DOSTAVLJAČ 

  6.30 – 14.30 sati 

6. 
SPREMAČICE U 
DVORANI 

  7.00 – 14.30 
sati 

I smjena 

14.30 – 22.00 
sata 

II smjena 

7. SPREMAČICE  

  6.00 – 14.00 
sati 

I smjena 

14.00 – 21.30 
sati 

II smjena 

 

 
Radno vrijeme stručno – razvojne službe 

 

1. PEDAGOG 

ponedjeljak, četvrtak, 
petak 

7.00 – 13.00 sati 

utorak, srijeda 13.00 – 19.00 sati 

2. 
ŠKOLSKI 

KNJIŽNIČAR 

ponedjeljak, 
utorak,srijeda, 
četvrtak, petak 

8.00 – 14.00 sati 

3. VODITELJ SMJENE 

A 
utorak,srijeda,četvrtak  

7.00 - 13.00 sati 
 

ponedjeljak, petak 13.00 – 19.00 sati 

B 
 srijeda, petak 

7.00 – 13.00 sati 

ponedjeljak,utorak, 
četvrtak 

13.00 – 19.00 sati 

4. SATNIČAR 

A 
ponedjeljak, 
srijeda,četvrtak 

7.00-13.00 sati 

utorak, petak 13.00-19.00 sati 

B 
ponedjeljak, utorak, 
srijeda 

7.00-13.00 sati 

četvrtak, petak 13.00-19.00 sati 
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10. PROGRAM MJERA ZA POVEĆANJE 
SIGURNOSTI U ŠKOLI 
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Nositelji programa 

- Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa Republike Hrvatske 
- Gimnazija ˝MATIJA MESIĆ˝: Nastavničko vijeće, Stručni aktivi, Vijeće 
  roditelja, Vijeće učenika, Stručno razvojna služba, svi djelatnici u školi 
- Županijsko povjerenstvo 
- Gradski upravni odjel za društvene djelatnosti 
- Centar za socijalnu skrb Slavonski Brod 
- Policijska uprava Brodsko-posavske županije 
- Zavod za javno zdravstvo Brodsko-posavske županije, Služba za  
  preventivnu školsku medicinu Slavonski Brod 
- Ministarstvo zdravlja Republike Hrvatske 
- Udruga za promicanje zdravog razvoja djece i mladih Slavonski Brod 
- Katehetski centar Župe Gospe brze pomoći 
- Parlament mladih Slavonski Brod 
- Društvo Crveni križ Brodsko-posavske županije i grada 
- Udruga ˝Gong˝ 
- Kazališno koncertna dvorana ˝Ivana Brlić-Mažuranić˝ Slavonski Brod 
- Muzej Brodskog Posavlja 
- Osnovne i srednje škole Brodsko-posavske županije 
- Narodna tehnika Slavonski Brod 
- Hitna pomoć Slavonski Brod 
- Mediji u Slavonskom Brodu 

 

 
Smjernice 
osmišljavanja  
projekta 

 Da bi projekt doživio svoju realizaciju potrebno je akceptirati sljedeće 
 zahtjeve: 
- odrediti nositelje programa u školi i izvan škole 
- istražiti uzroke nesigurnosti 
- odrediti mjere za povećanje sigurnosti 
- kontinuirano pratiti i izvršiti evaluaciju postignutih ciljeva 
- zajedničko i kontinuirano djelovanje različitih nositelja programa 
- aktivnosti programa trebaju biti javno osmišljeni i institucionalizirani 
- posljedica dobre realizacije programa je vidljiva u većoj sigurnosti  
  u školi ali i izvan nje 
- program mjera za povećanje sigurnosti u školi treba biti trajna briga  
  škole i šire društvene zajednice na njoj treba kontinuirano raditi 

 

 
Posebnosti 
realizacije  
programa u našoj 
školi 

- školska zgrada čvrsta, relativno nova 
- adekvatan prostor, specijalizirane učionice, praktikumi, športska  
  dvorana 
- opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima je dobra 
- stručno-razvojna služba u školi slabo je ekipirana 
- adekvatan stručni kadar ( svi profesori imaju VSS-u) 
- visoki higijenski uvjeti 
- druge prateće službe nisu potpune 
- u našu školu se upisuju najbolji učenici koji su visoko motivirani za 
rad i učenje a cilj im je nastavak obrazovanja 

- obitelji naših učenika su u većini slučajeva materijalno situirane, bez 
većih moralnih i zdravstvenih problema 
- školska zgrada nije ograđena 
- blizina nebodera i stanara ( djeca koja ometaju nastavu ) 
- blizina kafića 
- blizina željezničkog i autobusnog kolodvora 
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Područje djelovanja 

Na čitavom prostoru Republike Hrvatske registriran je porast 
pojava koje smanjuju sigurnost svih građana, pa tako i 
učenika. Program mjera za povećanje sigurnosti u školama 
usvojen je na sjednici Vlade Republike Hrvatske 10. svibnja 
2001. god. U sklopu navedenog programa a u cilju bolje 
pripremljenosti za početak školske godine i veće sigurnosti u 
našoj školi započet je projekt pod nazivom ˝Afirmacijom 
pozitivnih vrijednosti protiv nasilja˝. 

 

 
Svrha 

Osnovni cilj projekta ˝Afirmacijom pozitivnih vrijednosti 
protiv nasilja˝ je smanjiti i eliminirati uzroke nesigurnosti 
naših učenika i djelatnika u školi i izvan škole. Ostvarenje cilja 
je moguće uz maksimalan i zajednički angažman svih 
subjekata koji djeluju na odgoj i obrazovanje učenika. Da bi 
rezultati bili zadovoljavajući potrebna je suradnja i pomoć 
stručnjaka različitih profila. Najvažniji ciljevi projekta su: 
- izrada i praćenje mjera za povećanje sigurnosti u školi 
- afirmacija pozitivnih vrijednosti u životu i radu svih 
subjekata u školi 
- suočavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja u 
školi 
- promicanje spoznaje o opasnostima oružja i drugih 
eksplozivnih naprava 

- razvijanje samopoštovanja u učenika 
- jačanje ličnosti učenika, jačanje individualnosti 
- jačanje odgovornosti u radu i životu 
- stjecanje povjerenja u školu 
- pozitivno usmjeravanje provođenja slobodnog vremena 
- promicanje raznovrsnih kreativnih sadržaja u nastavi, 
izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima, tj. stvaranje 
uvjeta za kvalitetnu i humanu školu, školu bez prisile i 
neuspjeha 

 

 
Zadaće projekta 

- Informiranje prosvjetnih djelatnika, učenika i roditelja, te 
šire zajednice o pojavama koje smanjuju sigurnost učenika 
i djelatnika u školi. 

- Zadovoljavanje potreba učenika, nastavnika i ostalih djelatnika 

za većom sigurnošću u školi. 
- Poboljšanje uvjeta življenja i rada učenika i djelatnika u 
školi i široj društvenoj zajednici. 

 

 
Ustroj projekta 

- Izrada programa mjera za povećanje sigurnosti u školi 
- Usvajanje programa budući je sastavni dio Godišnjeg programa 
škole 
- Upoznavanje s programom i njegovom realizacijom 
- Realizacija projekta 
- Ocjena tj. evaluacija provođenja programa 
- Izvještaji o realizaciji tj. procjena stanja sigurnosti u školi 
- Informiranje Županijskog ureda za prosvjetu i Ministarstvo 
znanosti, Obrazovanja i športa Republike Hrvatske ( po potrebi ) 
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Okvirne aktivnosti 
programa 

Aktivnosti za učenike: 
- redovna nastava 
- izborna nastava 
- satovi razrednika 
- slobodne aktivnosti 
- razredna vijeća 
- vijeće učenika 
- otvoreni sat-pedagog 
- natjecanje učenika ( gradsko, županijsko, državno ) 
- predavanje za učenike 
- izložbe učeničkih radova  
- letci za učenike 
- učeničke ekskurzije ( stručne, maturalne ) 
- radne aktivnosti uređenja školskog vanjskog i unutrašnjeg 
prostora 
- zabavne aktivnosti 
- predavanja o sigurnosti u prometu 
- manifestacije tehničke kulture 
 - pomoć učenicima u životnim opredjeljenjima 
- humanitarne aktivnosti učenika 

 

 
Aktivnosti za roditelje 

Moto: razvijanje partnerskih odnosa između škole i 
roditelja 
- Roditeljsko vijeće ( program uključivanja roditelja u život i 
rad škole ) 
- savjetodavni rad 
- otvoreni sat-pedagog 
- individualni razgovori s razrednicima 
- roditeljski sastanci 
- kontakt profesor i roditelj na informacijama 
- informativna predavanja za roditelje 

 
Aktivnosti za nastavnike 

- Nastavničko vijeće 
- Stručni aktivi 
- Razredna vijeća 
- stručno usavršavanje nastavnika 
- roditeljski sastanci 
- satovi razrednika 
- vođenje slobodne aktivnosti 
- mentorstvo učenicima na natjecanjima 
- mentorstvo učeničkim radovima za izložbe 
 - voditelji učenika na izlete i ekskurzije 
- mentorstvo učenicima na javnim natječajima 
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Organizacijsko-tehničke 
mjere 

- dežurstvo nastavnika u školi prije početka nastave i za 
vrijeme odmora 
- dežurstvo članova stručno-razvojne službe u obje smjene 
- dežurstvo pomoćnih radnika na hodnicima i u higijensko-
sanitarnom prostoru 
- dežurstvo pomoćnog učenika na porti i registriranje ulaska 
i izlaska osoba u zgradu 
- zaključavanje ulaznih vrata poslije velikog odmora u drugoj 
smjeni 
- stanovanje domara u stanu škole ( sastavni dio školske 
zgrade ) 

 
Povjerenstvo za 
praćenje  
realizacije programa 

- ravnatelj 
- pedagog 
- voditelj smjene 
- predsjednik Školskog odbora 
- predsjednik Vijeća roditelja 
- predsjednik Vijeća učenika 
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11. STRUČNO USAVRŠAVANJE 
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Školska stručna vijeća  šk. god. 2018./2019. 
 

 

Naziv stručnog vijeća Članovi Voditelj  

Stručno vijeće 

hrvatskoga jezika 

 

Božić Marina  

Brajković Zvonimira 

Buconjić Ivana 

Mikić Biljana  

Nemet-Kosijer Andrijana  

Nosić Vesna  

Pecić Branka  

Šebalj Zavor Mihaela  

Zukanović Marija  

 

 

Božić Marina 

 

Stručno vijeće 

engleskoga jezika 

 

Babić Sanja 

Blažić Nataša  

Cvijić Marina 

Čorni Lidija  

Gajger Tatjana  

Ilić Ivana 

Matković Ana  

Mikić Biljana  

Milinović Verica  

Parlov Željko  

Sertić Andrea  

Stajić Mia 

Šebalj Kornelija  

Zmaić Magdalena 

 

Šebalj Kornelija  
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Stručno vijeće 

njemačkoga jezika 

 

Babić Sanja 

Bajuk Maja 

Čorni Lidija  

Gajger Tatjana  

Ilić Ivana  

Milinović Verica  

Parlov Željko  

Sertić Andrea  

Špehar Blažević Martina 

Zubak Ivona  

 

Špehar Blažević Martina 

Stručno vijeće 

latinskoga jezika 

 

Došlić Đuro  

Đurić Tomislav  

 

Đurić Tomislav 

Stručno vijeće 

glazbene umjetnosti 

Martić Franjo 

Stičinski Sanja  

 

Martić Franjo 

 

Stručno vijeće 

likovne umjetnosti 

 

Jakovljević Jelena 

Katušić Tihomir  

Kauzlarić Snježana 

 

Jakovljević Jelena 

Stručno vijeće povijesti 

 

Cvijić Marina 

Jakovljević Jelena  

Katušić Tihomir  

Zavor Goran 

Zekušić Danijela  

 

 

Zavor Goran 

 

Stručno vijeće geografije  Humski Jelena 
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Hricak Hrvoje 

Humski Jelena 

Ivaniš Tanja 

Lavrenčič Leo 

Marcikić Katarina  

 

Stručno vijeće matematike 

 

Adamović Nikolina  

Andrić Monika 

Bošković Jasna 

Ćosić Ivona  

Knežević Goran  

Lipovac Mira  

Matanović Ferić Mihaela 

Martinović Ines ( Nikolić Ana 

) 

 

Ćosić Ivona 

Stručno vijeće kemije 

 

Leko Ratka 

Matanić Mirta 

Matić-Hess Darija  

Vodopija Jozefina  

 

Vodopija Jozefina 

Stručno vijeće biologije 

 

Benić Tomislava  

Kljaić Božana  

Leko Ratka 

Stanić Mirjana  

 

Benić Tomislava 

Stručno vijeće fizike 

 

Gojković Marina  

Lalić Ivan  

Radovanović Marija  
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Prcela Iva 

Radovanović Marija 

 

Stručno vijeće informatike 

 

Morvaj Blaženka 

Suchy Tajana   

 

Suchy Tajana 

Stručna vijeća filozofije, 

psihologije, sociologije, 

politike i gospodarstva, 

logike i etike  

 

Jergović Tolić Snježana 

Markić Stjepana 

Miščančuk Emira  

Ulični Zrinko  

Velikanović Sanja 

 

Jergović Tolić Snježana 

Stručno vijeće TZK 

 

Bitunjac Marin 

Čmelješević Alen  

Gelo Kristina 

Šimić Kristijan 

Vlasac Željko  

 

Vlasac Željko 

Stručno vijeće vjeronauka 

 

Lučić Jasna 

Krstičević Siniša  

 

Lučić Jasna 
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OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNIH VIJEĆA 
 

Sadržaj rada Vrijeme 

 

- konstituiranje stručnog vijeća kolovoz 

 

- donošenje plana i programa rada stručnog vijeća za tekuću šk. 
godinu 

rujan 

 

- planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog procesa ( izrada  
kolovoz 

rujan   operativnih i izvedbenih programa redovne, izborne i dodatne 
nastave ) 

 

- organizacija odgojno-obrazovnog procesa ( tjedno i godišnje 
zaduženje  lipanj 

kolovoz 
  nastavnika po predmetima i razredima ) 

 

- usaglašavanje elemenata i kriterija ocjenjivanja unutar stručnog 
vijeća kolovoz 

rujan 
  sa srodnim stručnim vijećima i predmetima 

 

- praćenje rezultata odgojno- obrazovnog procesa ( evaluacija, 
prosinac, 

lipanj, kolovoz   komentiranje, iznošenje argumenata i prijedloga za poboljšanje 
) 

 

- koreliranje s drugim predmetima i područjima  
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- praćenje i nabavka nastavnih sredstava i pomagala  lipanj 

 

- izbor obveznih udžbenika  lipanj 

 

- planiranje, organiziranje i vođenje stručnih izleta i ekskurzija,  tijekom cijele 
šk. god.   rekreativnih ekskurzija 

 

- planiranje, programiranje i organizacija slobodnih aktivnosti u 
školi 

tijekom cijele šk. 
god. 

 

- pripremanja učenika za natjecanja 
tijekom cijele šk. 

god. 
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- organizacija Županijskog natjecanja iz engleskog jezika u našoj 
školi 

ožujak 

 

- pripremanje, vođenje i prezentiranje projekata 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- obilježavanje značajnih datuma 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- obilježavanje Dana škole  veljača 

 

- izvanškolske aktivnosti ( suradnja a kulturnim institucijama, 
posjeta tijekom cijele  

šk. god. 
  kulturnim i javnim manifestacijama u gradu i županiji ) 

 

- pripremanje i realizacija mature ( teme maturalnih radova, 
mentorski  

siječanj i 
drugo 

polugodište 

  rad, teme za pismeni i usmeni dio mature, sukorektorski rad, 
realizacija 

  mature, izbor radova za natječaj Matice hrvatske, sređivanje 
rezultata,  

  evaluacija ) 

 

- pripreme za državnu maturu ( prikupljanje i izmjena informacija,  

svibanj 
  testiranje učenika 1. razreda iz hrvatskog , matematike i 
engleskog 

 jezika )  

 

- suradnja sa stručno – razvojnom službom škole 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- suradnja sa školskom knjižnicom 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- suradnja s prosvjetnim savjetnicima Zavoda za školstvo 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- suradnja s drugim školama i institucijama Brodsko – posavske 
županije 

tijekom cijele šk. 
god. 

 

- stručno usavršavanje ( kolektivno i individualno ) 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- podnošenje izvješća o održanim seminarima i temama na 
Nastavničkom  tijekom cijele  

šk. god. 
  vijeću 

 

- uporaba interneta kao izvora podataka  
tijekom cijele šk. 

god. 
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- priprema i organizacija nacionalnih ispita 
tijekom cijele šk. 

god. 

 

- evaluacija rada stručnog vijeća kolovoz 

 
 
 

Stručno usavršavanje nastavnika 
 

- prisustvovanje školskim stručnim vijećima 
 

- realizacija programa stručnog usavršavanja na sjednicama Nastavničkog vijeća 
 

- prisustvovanje županijskim stručnim vijećima 
 

- prisustvovanje međužupanijskim stručnim vijećima 
 

- prisustvovanje seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i Ministarstva 
znanosti i Hrvatska udruga ravnatelja srednjih škola 

 
- stručni skupovi u organizaciji Hrvatskog pedagoškog književnog zbora 

 
- terenski simpoziji – geografija, biologija, povijest 

 
- HUPE – profesori engleskog jezika 

 
- praćenje stručnih tema u organizaciji ogranka Matice Hrvatske Slav. Brod, Državni arhiv 

Slavonski Brod, Institut za povijest Slavonski Brod 
 

- sudjelovanje u radu Hrvatskog pedagogijskog društva 
 

- priprema i organizacija te postavljanje izložbi sa stručnom tematikom 
 

- praćenje emisija vezanih za struku na radiju i TV 
 

- praćenje školskih novina 
 

- praćenje metodičkih časopisa, praćenje periodike, praćenje relevantnih članaka u tisku 
 

- praćenje stručne literature i novih udžbenika 
 

- praćenje pedagoške dokumentacije 
 

- sudjelovanje u stručnom usavršavanju po projektima u koje je škola uključena (e-
škole, EUREKA, Pokreni promjenu; škola ambasador EU parlamenta),  
 

-  stručno usavršavanje za sve nastavnike planirano ŠPP: 
 
1. Individualizacija nastavnog procesa – studeni- Lucija Brnić, pedagog 
2. Međupredmetna tema Učiti kako učiti – prosinac- Lucija Brnić, pedagog 
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3. Modul Učimo učiti – program rada razrednika- predstavljanje radionica 
razrednicima 1. razreda 

 
 

NAPOMENA:  
Sva stručna vijeća u školi donijela su program rada u tekućoj školskoj godini, svaki nastavnik 
je načinio svoj program stručnog usavršavanja. Oba programa su sastavni dio pedagoške 
dokumentacije škole. 
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Vođenje Županijskih/Međužupanijskih stručnih vijeća 

 
Škola je mjesto okupljanja i stručnog usavršavanja odgojno-obrazovnih djelatnika na 

županijskoj i međužupanijskoj razini. Unatoč ograničenih prostornih kapaciteta u školi se 

redovoto održavaju županijska stručna vijeća različitih stručnih predmeta (tijekom tjedna ili 

subotom). Rijetko koja škola se može pohvaliti većim brojem voditelja županijskih stručnih 

vijeća imenovanih od Agencije za odgoj i obrazovanje : 

 

Napredovanje u struci 
 

Osim što je zajednica koja uči u školi se potiče i podržava napredovanje nastavnika u struci. 

Slijedi pregled nastavnika i stručnih suradnika koji su napredovali u zvanju: 

 

 
Ime i prezime nastavnika Zvanje u struci 

 Vesna Nosić Profesor savjetnik  

 Mihaela Šebalj Zavor Profesor savjetnik 

 Goran Zavor Profesor savjetnik 

 Lucija Brnić Stručni suradnik savjetnik 

 Andrijana Nemet-Kosijer Profesor mentor 

 Branka Pecić Profesor mentor 

 Lidija Čorni Profesor savjetnik 

 Verica Milinović Profesor savjetnik 

 Kornelija Šebalj Profesor mentor 

 Jelena Jakovljević Profesor mentor 

 Danijela Zekušić Profesor savjetnik 

 Mirjana Stanić Profesor savjetnik 

 Tatjana Gajger Profesor mentor 

 
 

 

 
 

 

Županijsko/međužapnijsko stručno 
vijeće  

voditelj 

Hrvatskog jezika Andrijana Nemet Kosijer 

Engleskog jezika Verica Milinović 

Povijesti Jelena Jakovljević 

Sociologije i  Politike i gospodarstva Emira Miščančuk 

Biologija Mirjana Stanić 

Fizika Marina Gojković 

Matematika Goran Knežević 

Stručnih suradnika pedagoga Lucija Brnić 
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11. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA 
RAZREDNIKA; NV; RV 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

12.1. OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA 
 
 
 

Raz. Razrednik Zamjenik razrednika 

1. A Franjo Martić Tomislava Benić 

1. B Danijela Zekušić Mihaela Matanović Ferić 

1. C Tihomir Katušić Božana Kljaić 

1. D Tomislav Đurić Marina Gojković 

1. E - - 

1. F Božana Kljaić Franjo Martić 

1. G Mihaela Šebalj Zavor Andrea Sertić 

1. H Marina Gojković Sanja Stičinski 

1. I Andrijana Nemet-Kosijer Željko Vlasac 

   

2. A Ana Nikolić Jelena Jakovljević 

2. B Leo Lavrenčić Goran Zavor 

2. C Martina Špehar Blažević Darija Matić-Hess 
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2. D Kornelija Šebalj Marija Zukanović 

2. E Đuro Došlić Jasna Lučić 

2. F Marina Božić Ratka Leko 

2. G Mirjana Stanić Tomislav Đurić 

2. H Mira Lipovac Mirta Matanić 

2. I Lidija Čorni Marin Bitunjac 

   

3. A Sanja Stičinski Biljana Mikić 

3. B Ivana Ilić Mihaela Šebalj Zavor 

3. C Andrea Sertić Andrijana Nemet-Kosijer 

3. D Emira Miščančuk Tatjana Gajger 

3. E Ivona Zubak Alen Čmelješević 

3. F Mirta Matanić Tihomir Katušić 

3. G Biljana Mikić Katarina Marcikić 

3. H Tomislava Benić Jozefina Vodopija 

3. I Tatjana Gajger Monika Andrić 

  

4. A Monika Andrić  Marina Božić 

4. B Alen Čmelješević  Martina Špehar 

4. C Ana Matković Mirjana Stanić 

4. D Marin Bitunjac Jelena Pažin 

4. E Verica Milinović  Goran Knežević 

4. F Darija Matić Hess  Lidija Čorni 

4. G Marija Radovanović  Ana Matković 

4. H Jelena Jakovljević Mira Lipovac 

4. I Stjepana Markić   Ivan Lalić 
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PROGRAM RADA SATA RAZREDNIKA 

 

Ustroj razredne zajednice: 

 profil razreda, unijeti podatke u razrednu knjigu (e-dnevnik) 

 odrediti raspored sjedenja učenika u učionici 

 izbor razrednog rukovodstva 

 ustroj redarske službe u razredu 

 upoznavanje učenika s programom rada sata razrednika 

 upoznavanje učenika s realizacijom roditeljskih sastanaka  

 upoznavanje učenika sa sadržajem rada i odlukama razrednog vijeća, nastavničkog 

vijeća, vijeća učenika, vijeća roditelja 

 skrb o svakom učeniku i razredu kao cjeline (od strane razrednika i samih učenika) 

 reagiranje na sve oblike ponašanja učenika 

 

Upoznavanje učenika s pravnom regulativom: 

 Odluka o početku i završetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora 

učenika u srednjoj školi u školskoj godini 2017./18. 

 Kalendar rada škole 

 Zakon o odgoju i obrazovanju 

 Statut Gimnazije "Matija Mesić" 

 Pravilnik o kućnom redu 

 Etički kodeks Gimnazije "Matija Mesić" 

 Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika srednje škole 

 Pravilnik o radu školske knjižnice 

 Pravilnik o polaganju Državne mature 

 Nastavni plan i predmetni nastavnici 

 Pravilnik o kriterijima za donošenje pedagoških mjera  

 

Teme za sat razrednika: 

1. Upoznavanje s učenicima ( 1. razred ) 
2. Raspored učionica i prostora u Školi ( 1. razred ) 
3. Nastavni plan za dotični razred 
4. Raspored sati 
5. Statut Gimnazije "MATIJA MESIĆ" ( učenici ) 
6. Pravilnik o kućnom redu 
7. Pravilnik o radu školske knjižnice 
8.  Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnim i 

srednjim školama i Vremenik pisanih provjera 
9. Etički kodeks Gimnazije "MATIJA MESIĆ"  
10.  Odluka o početku i završetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora 

učenika za školsku godinu 
11.  Pravilnik o polaganju državne mature ( 4. razred ) 
12.  Izbor razrednog rukovodstva: predsjednik razreda, zamjenik predsjednika, blagajnik, 

suradnja s učeničkom referadom 
13.  Program rada razredne zajednice 
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14.  Kriteriji ocjene vladanja i pohvaljivanja i nagrađivanja učenika  
15.  Izbor predstavnika učenika za povjerenstvo za izbor turističke agencije za izvođenje 

izvanučionične nastave i ekskurzija 
16.  Teme ZOO 
17.  Teme GOO 
18. Teme ŠPP 

 
Obilježavanje značajnih datuma: 

 23.09. Međunarodni dan kulturne baštine 

 02.10. Međunarodni dan mira 

 06.10. Svjetski dan učitelja 

 08.10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske 

 16.10. Svjetski dan hrane 

 21.10. Dani kruha 

 31.10. Međunarodni dan štednje 

 01.11. Svi sveti 

 10.11. Svjetski dan mladeži 

 17.11. Dan nepušenja 

 18.11. Dan sjećanja na Vukovar 

 01.12. Dan borbe protiv AIDS-a 

 10.12. Dan prava čovjeka 

 11.12. Dan UNICEF-a 

 25.12. Božić 

 15.01. Dan međunarodnog priznanja Republike Hrvatske 

 21.01. Holokaust 

 14.02. Valentinovo 

 21.02. Dan škole 

 08.03. Međunarodni dan žena 

 22.03. Svjetski dan voda 

 27.03. Međunarodni dan kazališta 

 07.04. Međunarodni dan zdravlja 

 22.04. Dan planeta zemlje 

 01.05. Međunarodni praznik rada 

 08. 05. Međunarodni dan Crvenog križa 

 09.05. Međunarodni dan pobjede nad fašizmom 

 15. 05. Međunarodni dan obitelji 

 18.05. Međunarodni dan muzeja 

 05.06. Svjetski dan sporta 

 05.06. Svjetski dan zaštite čovjekove okoline 

 25.06. Dan državnosti Republike Hrvatske 
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POSLOVI RAZREDNIKA IZVAN RADA  U RAZREDNOM ODJELU 

Vođenje pedagoške dokumentacije 

 

 pripremanje, organiziranje i realizacija Programa sata razrednika 

 unošenje podataka u razrednu i matičnu knjigu (e-dnevnik) 

 unošenje podataka u E-maticu 

 pripremanje i vođenje najmanje tri roditeljska sastanka i pisanje zapisnika o 

učinjenom 

 pripremanje i vođenje razrednog vijeća, podnošenje izvješća na nastavničkom vijeću 

i u razredu 

 unošenje statističkih podataka u tablice za potrebe škole 

 pripremanje i izricanje pedagoških mjera i paralelno vođenje obilne pedagoške 

dokumentacije 

 provedba popravnih, predmetnih, razrednih ispita i popratno vođenje pedagoške 

dokumentacije 

 pisanje svjedodžbi i sravnjivanje istih 

 zaključivanje pedagoške dokumentacije na kraju školske godine 

 

 

Suradnja s čimbenicima odgojno obrazovnog procesa 
u školi i izvan škole 

 

 stručna suradnja s članovima razrednog vijeća i nastavničkog vijeća 

 suradnja s članovima stručno razvojne službe škole  

 savjetodavni rad s roditeljima 

 suradnja s stručnjacima različitih profila za potrebe realizacije programa sata 
razrednika i školskog projekta "Afirmacija pozitivnih vrijednosti" 

 suradnja s školskom i gradskom knjižnicom 

 suradnja s pravnom i administrativnom službom škole 

 individualni razgovori s učenicima 

 individualni razgovori s roditeljima 

 skrb o bolesnim učenicima  

 organiziranje pomoći učenicima koji imaju problema u učenju 

 sudjelovanje u organiziranju i praćenje humanitarnih akcija razrednog odjela 

 planiranje, priprema i vođenje stručnih i rekreativnih ekskurzija 

 organiziranje maturalnih ekskurzija 

 pripremanje uvjeta kako bi učenici konzumirali kulturne i javne djelatnosti u gradu i 
izvan grada 

 priprema i provođenje anketa za potrebe škole, službe za profesionalnu orijentaciju, 
potrebe diplomskih radova studenata i drugih 

 suradnja s članovima Agencije za odgoj i obrazovanje 

 evaluacija poslova razrednika izvan razrednog odjela 
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12.2. NASTAVNIČKO VIJEĆE 
 

Sadržaj rada nositelji vrijeme 

1. Odluka o početku i završetku nastavne godine, broju 
radnih dana i trajanju odmora učenika 
2. Kalendar rada Gimnazije "Matija Mesić" 
3. Usvajanje Izvješća o realizaciji god.plana i programa i 
Školskog kurikuluma 
4. Analiza rezultata rada, uspjeha i realizacije nas. plana i 
programa 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

nastavnici 

kolovoz 

1. Planiranje i programiranje rada: 
-tjedna i godišnja zaduženja 
- formiranje razrednih odjela i raspored učenika 
ponavljača 
- pripreme za početak i poslovi na početku nove školske 
godine 
2. Imenovanja: 
- razrednika i njihovih zamjenika 
- školskog ispitnog povjerenstva 
-školskog upisnog povjerenstva 
- povjerenstava za stažiranje pripravnika 
- voditelja školskih preventivnih programa 
-koordinatora za provedbu GOO 
3. Predlaganje i razmatranje Školskog kurikuluma, 
školskih ekskurzija i Godišnjeg plana i programa rada 
škole 
4. Zakonski, normativni akti i pravilnici 
5. Pedagoška dokumentacija- priprema i upute za vođenje 
6. Tekući poslovi i obveze 
7. Raspored sati 
8. Okvirni vremenik pisanih provjera 
9. Analiza rezultata državne mature 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

satničar 

voditelji školskih stručnih 

vijeća 

knjižničarka 

tajnica 

nastavnici 

ispitni koordinator 

rujan 

1. Stručno usavršavanje u školi 
     - Izvješća sa održanih stručnih vijeća 
     - Provedba kurikuluma GOO, ZO i školskih 
        preventivnih programa 

ravnatelj 

nastavnici 

pedagoginja 

listopad 

1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignuća 
učenika, pedagoške mjere, izostanci 
2. Oslobađanje učenika s predmeta TZK 
3. Praćenje i analiza pedagoške dokumentacije 
4. Praćenje i analiza primjene pravilnika o načinima 
praćenja, vrednovanja i ocjenjivanja učenika 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

studeni 

1. Prijedlozi i usvajanje programa i termina izvanučionične 
nastave; imenovanje voditelja i pratitelja, te povjerenstava 
za odabir turističkih agencija 
2. Katalog natjecanja i smotri učenika i imenovanje 
povjerenstava za provedbu školskih natjecanja 
3. Odluka o godišnjem popisu imovine i osnivanje 
povjerenstava za popis 
4. Praćenje i analiza realizacije plana i programa, uspjeha 
učenika i pedagoške dokumentacije 
5. Pripreme za provođenje državne mature 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

voditelj računovodstva 

ispitni koordinator 

prosinac 
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1. Analiza rezultata rada i prijedlog mjera za poboljšanje 
2. Prijedlozi plana upisa učenika za novu školsku godinu 
3. Prijedlozi i ocjenjivanje u postupku napredovanja 
nastavnika i stručnih suradnika u zvanja 
4. Vremenik pisanih provjera za 2. polugodište 
5. Pripreme za Dan škole 

ravnatelj 

pedagoginja 

nastavnici 

voditeljica smjene 

upisno povjerenstvo 

siječanj 

1. Svečana sjednica povodom Dana škole 

ravnatelj 

stručni suradnici 

nastavnici 

svi zaposlenici 

veljača 

1. Stručno usavršavanje u školi: 
 - Noviteti u odgoju i obrazovanju – praćenje provedbe 
kurikularne refome 
 - Nastava usmjerena na učenika 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditelji ŠSV 

voditelji ŽSV iz škole 

ožujak 

1. Organizacija natjecanja i smotri učenika 
2. Praćenje i analiza realizacije nastavnog plana i 
programa, projekata 

ravnatelj 

imenovana 

povjerenstva 

pedagoginja 

nastavnici 

travanj 

1. Završetak nastavne godine za maturante- rezultati 
odgojno-obrazovnog rada i realizacija nastavnog 
programa, povjerenstva za ispite 
2. Pripreme i realizacija državne mature 

ravantelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

ispitni koordinator 

svibanj 

1. Završetak nastavne godine za učenike 1.-3. razreda- 
rezultati odgojno-obrazovnog rada, realizacija nastavnog 
plana i programa, pedagoške mjere, izostanci učenika 
2. Povjerenstva i ispiti pred povjerenstvom 
3. Organiziranje dopunskog rada 
4. Provedba državne mature 
5. Analiza pedagoške dokumentacije: razredne knjige, 
matične knjige, izvješća, tablice 
6. Istraživanje ishoda učenja, kompetencija, stavova i 
ponašanja učenika 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

ispitni koordinator 

nastavnici 

lipanj 

1. Analiza rezultata dopunskog rada 
2. Imenovanje povjerenstava za popravne ispite 
3. Izvješća o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada 
škole i Školskog kurikuluma 
4. Planiranje Godišnjeg plana i programa i Školskog 
kurikuluma za narednu školsku godinu 
5. Zaduženja nastavnika 
6. Pedagoška dokumentacija 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

nastavnici 

srpanj 

1. Analiza uspjeha nakon popravnih ispita 
2. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignuća 
učenika i Mjere za poboljšanje istog 

ravnatelj 

pedagoginja 

voditeljica smjene 

kolovoz 
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12.3. RAZREDNA VIJEĆA 

 

Sadržaj rada Mjesec Nositelji 

- Rezultati odgojno-
obrazovnog procesa odjela i 
pojedinačno za svakog 
učenika 

prosinac, svibanj, 
lipanj 

razrednik, predsjednik 
razreda, nastavnici 

 

- Praćenje i realizacija plana 
i programa 

prosinac, lipanj 
razrednik, predmetni 

nastavnici 

 

- Planiranje izleta i 
ekskurzija uz prethodno 
mišljenje roditelja 

kolovoz, rujan 
razrednik, voditelji izleta i 

ekskurzija, učenici, roditelji 

 

- Utvrđivanje ocjene iz 
vladanja 

svibanj, lipanj svi članovi razrednog vijeća 

 

- Surađivanje s roditeljima ili 
skrbnicima učenika 

tijekom cijele šk. 
god. 

svi članovi razrednog vijeća 
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13. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA 

ŠKOLSKOG ODBORA; VIJEĆA UČENIKA I VIJEĆA RODITELJA 
 

13.1.RAD ŠKOLSKOG ODBORA 
 

Početkom školske godine 2017./2018. je imenovan novi saziv školskog odbora: Jasna Bošković, 

predsjednica, iz reda zaposlenika, Danijela Zekušić i Ines Martinović iz reda nastavničkog vijeća, 

Sunčica Lovrić Mihić , predstavnica roditelja, Anita Holub, Anita Štivić i Jasmina Beljan , 

predstavnice osnivača, Županije brodsko-posavske. 

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovlašteno zakonom i priprema sljedeće: 

 
- donosi Školski kurikulum 
- donosi Godišnji plan i program rada škole 

 
- donosi prijedlog financijskog plana za kalendarsku godinu i godišnji obračun 

financijskog plana te prijedlog plana razvojnog programa škole i plan nabave 

dugotrajne imovine škole 

 
- odlučuje o uporabi dobiti u skladu s osnivačkim aktom 

 
- odlučuje, uz suglasnost osnivača, o promjeni djelatnosti škole 

 
- odlučuje, uz suglasnost osnivača, o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju 

nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima  

 
- predlaže promjene naziva i sjedišta škole 

 
- predlaže statutarne promjene 

 
- daje ravnatelju mišljenja i prijedloge o pitanjima od interesa za rad škole 

 
- daje suglasnost ravnatelju za odabir kandidata za zasnivanje radnog odnosa ( 60 

dana bez raspisivanja natječaja ) i suglasnost ravnatelja za odabir kandidata za 

zasnivanje radnog odnosa po raspisanom natječaju 

 
- donosi odluke o iznajmljivanju prostora škole ( dvorana, čajna kuhinja, aparati za 

napitke ) 
 

- razmatra prijedloge i donosi plan potrošnje vlastitih sredstava ostvarenih od 
zakupa 

 
- usvaja izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i programa škole i Školskog 

kurikuluma 
 

- razmatra predstavke i prijedloge građana u svezi s radom škole 
 

- imenuje i razrješava ravnatelja 
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13.2. VIJEĆE UČENIKA 

 
Svi predsjednici razrednih odjela čine Vijeće učenika škole. Za predsjednicu Vijeća učenika 

je ponovno izabrana Angelina Zatezalo iz 4.a razreda. Mandat predsjednika i članova Vijeća 

učenika je godinu dana.  

 

Vijeće učenika škole: 

 

- priprema i daje prijedloge tijelima škole o pitanjima važnim za učenike, njihov rad 

i rezultate u obrazovanju 
 

- sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvan nastavnih aktivnosti 
 

- predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u školi 
 

- pomaže učenicima u izvršavanju školskih i izvan - školskih obveza 
 

- skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti učenika 
 

- obavlja i druge poslove određene Statutom i drugim općim aktima 
 

 
 

13.3. VIJEĆE RODITELJA 
 

Svi predstavnici roditelja učenika razrednih odjela čine Vijeće roditelja. Za predsjednika će 

biti izabran roditelj koji dobije najveći broj glasova nazočnih članova. Mandat predsjednika i 

članova vijeća je godinu dana. Vijeće roditelja raspravlja o pitanjima značajnim za život i rad 

škole te daje mišljenja i prijedloge u svezi: 

 

- radnim vremenom učenika, početak i završetak nastave 
 

- organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija 
 

- vladanjem i ponašanjem učenika u školi i izvan škole 
 

- stanjem vezanim za uživanje alkohola, opojnih droga i štetnog utjecaja drugih 

ovisnosti 
 

- učešće učenika u čuvanju i zaštiti čovjekovog okoliša 
 

- uvjetima rada i poboljšanjem uvjeta rada u školi 
 

- osnivanjem i  djelatnosti učeničkih udruga te sudjelovanjem učenika u njihovom 

radu 
 

- socijalno - ekonomskim položajem učenika i pružanje odgovarajuće pomoći 
 

- organiziranjem nastave, uspjehom učenika u obrazovnom radu, izvan - školskim 

i izvan - nastavnim aktivnostima 
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15. PLANOVI I PROGRAMI RADA 
STRUČNO RAZVOJNE SLUŽBE 
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15.1. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA 
 

VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 

I.  

ORGANIZACIJA 

POČETKA ŠKOLSKE 

GODINE I 

NASTAVNOG 

PROCESA TIJEKOM 

NASTAVNE GODINE 

 

- priprema materijalnih i tehničkih uvjeta u školi za početak školske godine 

(ličenje, bojenje, popravci dotrajalih uređaja ili nabavka novih, kontrola 

instalacija, nabavka opreme) 

- raspodjela dnevnih i tjednih te godišnjih zaduženja nastavnika i ostalog 

osoblja 

- imenovanje razrednika  za novu školsku godinu i njihovih zamjenika 

- osiguranje kadrovskih uvjeta za početak nastavne godine – razgovori 

kandidata sa stručnim povjerenstvima, prijedlog kandidata Školskom 

odboru i prijem do 60 dana 

- traženje suglasnosti za natječaj i raspisivanje natječaja 

- skrb o redovitom izvođenju nastavnog procesa, kadrovskim pitanjima, 

organizacija stručnih zamjena, uvid u nastavu, analiza i evaluacija 

nastavnog procesa tijekom godine 

- donošenje Kalendara rada škole usuglašenog s Odlukom o početku i 

završetku nastavne godine i trajanju učeničkih odmora te Kalendarom 

državne mature 

 

srpanj/kolovoz 

 

 

lipanj/kolovoz 

 

lipanj 

kolovoz 

 

 

kontunirano 

 

 

kolovoz 

 

280 
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 

II. 

IZRADA PLANOVA I 

PROGRAMA I 

NJIHOVO 

PROVOĐENJE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. 

NASTAVNIČKO 

VIJEĆE, RAZREDNA 

VIJEĆA 

 

 izrada plana i programa rada ravnatelja i korelacija s planovima stručno-

razvojne službe 

 izrada Godišnjeg plana i programa rada škole 

 izrada Školskog kurikuluma 

 izrada Financijskog plana i Plana potrošnje vlastitih sredstava (prihodi, 

rashodi, rebalans proračuna, hitne intervencije i ulaganja) 

 izrada plana financiranja javnih potreba u kulturi Brodsko-posavske 

županije i grada Slavonskog Broda 

 izrada plana predstavljanja škole i njezinih postignuća učenicima osnovnih 

škola 

 izrada planova i programa rada stručnih tijela: Nastavničko vijeće, razredna 

vijeća, Vijeće učenika, Vijeće roditelja, kolegiji stručno-razvojne službe 

 izrada plana i programa javnih i kulturnih aktivnosti škole (važnije obljetnice, 

Dan škole) 

 preventivni programi 

 planovi i programi stručnih ekskurzija 

 pripremanje tema, dnevnog reda i predavanja na sjednicama razrednih i 

Nastavničkog vijeća: odgojno-obrazovni rad i postignuća, vrednovanje i 

ocjenjivanje 

 

kolovoz/rujan 

 

 

 

godišnje i svaka tri 

mjeseca 

rujan 

 

 

rujan 

 

150 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

80 
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 
 
 
 
 
 
 
 

IV. 
RAD U OSTALIM 

TIJELIMA ŠKOLE 

 

 

 

V. 

ODLUKE, UGOVORI, 

RJEŠENJA 

 
 
 
 
 

 

 

 izricanje pedagoških mjera, realiziranje fonda sati 

 svi zakonski i normativni akti kao i akti škole koji se odnose na rad, odgojno-

obrazovni rad, obrasce i pedagošku dokumentaciju 

 pripremanje tema, dokumenata, planova i izvješća, programa, prijedloga i 

usvajanje te donošenje zaključaka u radu Učeničkog vijeća, Vijeća roditelja 

i Školskom odboru (u suradnji s članovima i predsjednicima tijela) 

 koordiniranje rada školskih stručnih vijeća 

 ugovori o radu, rješenja o dnevnom, tjednom i godišnjem zaduženju, 

rješenja o rasporedu sati 

 rješenja o povjerenstvima: državna matura, stručna vijeća, povjerenstva za 

natjecanje, povjerenstva za upis učenika u 1. razred, povjerenstva za popis 

financijske i nefinancijske imovine škole, povjerenstva za predmetne, 

razredne i popravne ispite 

 ugovori o djelu 

 ugovori za usluge i radove 

 ugovori za iznajmljivanje dvorane i najam prostora u školi 

 donošenje Odluka na temelju razmatranih prijedloga, zaključaka i njihovo 

provođenje kroz nadležna tijela 

 rješenja vezana uz radnike, učenike i školska tijela 

 
kontinuirano 

 
 
 
 
 
 

kontinuirano 
 
 
 
 

 
 

 
 

rujan 
 
 

kontinuirano 

 
 
 
 
 
 
 
 

40 
 
 
 
 
 
 
 
 

100 

7
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 

 

 

 

 

 

 

VI. 

PRAĆENJE RADA 

RADNIKA 

 

 

 

 

 

 

VII. 

PEDAGOŠKA 

DOKUMENTACIJA 

 

 sudjelovanje u radu tijela i davanje prijedloga o usklađivanju zakonskih 

normativa sa školskim normativnim aktima 

 razmatranje prijedloga, donošenje odluka i stupanje u odnose s fizičkim i 

pravnim osobama 

 uvid u neposredni odgojno-obrazovni rad: realizacija nastave, praćenje 

planiranja i izvođenja nastave, analiza i evaluacija, sugestije i mjere za 

unapređenje odgojnoga rada – napredovanje 

 praćenje pedagoške dokumentacije: planovi, programi, priprave, razredne 

knjige i druge vrste ostalih propisanih dokumenata 

 praćenje rada i suradnja sa stručno - razvojnom službom: nabavka knjiga i 

informatičke opreme, poboljšanje obrazovnog rada 

 suradnja s tajništvom na polju propisa i administrativno – tehničkim 

osobljem: prijem i slanje dokumenata i pošte, nabavka dokumentacije 

 skrb o sigurnosti i čistoći prostora: zaštita na radu, zaštita od požara, čistoća 

prostora 

 evidencija radnog vremena 

 nabavka pedagoške dokumentacije, njezino vođenje, uvid u dokumentaciju, 

pregled i evaluacija sadržaja  

 

 

 

 

 

 

 

 

kontinuirano 

 

 

 

 

 

 

 

 

kolovoz 

 

 

 

 

 

 

 

 

100 

 

 

 

 

 

 

 

200 

7
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 
 
 
 
 
 

VIII. 

SURADNJA S 

NADLEŽNIM TIJELIMA 

 
 

IX. 
KULTURNA I JAVNA 

DJELATNOST ŠKOLE 

 
X. 

UVOĐENJE 

PRIPRAVNIKA U 

ODGOJNO – 

OBRAZOVNI RAD 

- vođenje zapisnika i izvješća 

 vođenje ljetopisa – spomenice škole 

 suradnja, sastanci i sjednice te provođenje odluka i rješenja s nadležnim 

tijelima: Ured državne uprave, Upravni odjel za obrazovanje, sport i kulturu, 

Grad Slavonski Brod, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Agencija 

za odgoj i obrazovanje, ostala ministarstva i agencije 

 suradnja s javnim, kulturnim, obrazovnim i znanstvenim institucijama: 

drugim školama kroz Dane otvorenih vrata Gimnazije, Muzej brodskog 

Posavlja, Državni arhiv, Hrvatski institut za povijest, Matica hrvatska, 

Turistička zajednica, Gradska knjižnica, Kazališno – koncertna dvorana 

Ivana Brlić – Mažuranić i druge kazališne dvorane, zdravstvene ustanove, 

MUP, Centar za socijalnu skrb, Glazbena škola, crkvene organizacije,  

Institut Ruđer Bošković, Institut za društvena istraživanja, fakulteti, 

veleučilišta i dr. 

 donošenje programa rada pripravnika, imenovanje povjerenstva za 

praćenje pripravničkog staža 

 uvođenje pripravnika u rad, upoznavanje sa zakonskim i normativnim 

aktima, pedagoškom dokumentacijom i radom stručnih tijela 

 

 
kroz godinu 

 
 
 
 

kontinuirano 
 
 
 
 
 
 
 
 

kontinuirano 
 
 
 
 

 
 
 
 

po potrebi 

 
 
 
 
 
 

200 
 
 
 
 
 
 
 
 

160 
 
 
 

 
 
 
 

60 

 

8
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 
 
 
 

 

 

 

XI. 

RAD S UČENICIMA I 

RODITELJIMA 

 

 

XII. 

STRUČNO 

USAVRŠAVANJE 

- uvid u nastavu, analiza i evaluacija iste, praćenje napredovanja pripravnika 

i davanje stručne pomoći 

 pravovremena prijava pripravnika za polaganje državnog ispita i slanje 

dokumentacije, organiziranje zamjene dok je pripravnik odsutan 

 promjena ugovora o radu nakon polaganja stručnog ispita 

 konstituiranje Vijeća učenika i Vijeća roditelja, suradnja pri realizaciji 

sjednica i donošenja odluka: dnevni red i provođenje odluka 

 sudjelovanje na roditeljskim sastancima i individualni razgovori 

INDIVIDUALNO 

 praćenje stručne literature, časopisa, periodika, novinskih članaka, 

pedagoških, psiholoških i nastavnih sadržaja koji se tiču organizacije, 

menadžmenta, zakonodavstva, NCVVO, financija, upravljanje ljudskim i 

materijalnim resursima 

 Zakon o radu, Zakon o općem upravnom postupku, Zakon o odgoju i 

obrazovanju, Prestanak ugovora o radu, Materijalna prava radnika 

 Literatura: - V. Matas, Upravljanje sastancima 

- V. Jurić, Pedagoški menadžment 

- S. Staničić, Upravljanje i rukovođenje 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

rujan 
 
 

kontinuirano 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

20 
 
 
 
 
 
 
 

70 

 

8
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
- S. Hitrec, Vrednovanje i samovrednovanje škola 

- Ž. Modrić, Delegiranje 

- S. Mitrović, Strategije unapređenja rada škola u izazovnim 

okolnostima 

- Ž. Butorac, Strategije učenja 

- V. Matas, Uvid u nastavu 

- P. Bezinović, Samovrednovanje 

- V. Jukić, Uloga ravnatelja u unutarnjem vrednovanju 

- M. Rogač, Stažiranje i polaganje stručnog ispita 

SKUPNO: 

- sudjelovanje u radu školskih stručnih vijeća, stručnog vijeća povijesti 

na županijskoj i regionalnoj razini, stručno vijeće ravnatelja na 

županijskoj i međužupanijskoj razini (tri puta godišnje) 

- stručni skup ravnatelja u organizaciji Udruge hrvatskih 

srednjoškolskih ravnatelja (višednevno) 

- stručni skup ravnatelja u organizaciji Agencije za odgoj i 

obrazovanje (višednevni) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

kontinuirano 
 
 
 
 
 

listopad 
 
 

ožujak 

 
 
 
 
 
 
 

 

8
2
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VRSTE POSLOVA SADRŽAJ 
VRIJEME 

OSTVARIVANJA 
BROJ SATI 

 
 

XIII. 
ORGANIZACIJA 

ZAVRŠETKA 

ŠKOLSKE GODINE 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

 imenovanje povjerenstava za popravne, predmetne i razredne ispite i 

provedba istih te utvrđivanje konačnog uspjeha 

 završetak upisnih rokova u 1. razrede te formiranje novih razrednih odjela, 

smještanje novoupisanih učenika i ponavljača u razredne odjela 

 formiranje skupina izborne nastave u programima opće gimnazije 

 analiza postignutog uspjeha i rezultati odgojno – obrazovnog rada i 

donošenje prijedloga mjera za poboljšanje 

 samovrednovanje i strategijski ciljevi škole 

 izrada Godišnjeg izvješća o realizaciji Školskog kurikuluma i prijedlozi 

Nastavničkom vijeću te njihovo usvajanje kao i prijedlog te usvajanje 

novoga Godišnjeg plana i programa i Školskog kurikuluma 

 izvješća i planovi o materijalno – tehničkim i kadrovskim pitanjima, uspjehu, 

realizaciji projekata, ekskurzija i drugih planiranih sadržaja nadležnim 

tijelima i institucijama. 

 
 
 

kolovoz 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

200 
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15.2.  PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA 
 

 

PODRUČJE 

RADA 

SVRHA, CILJ 

(ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRANI 

BROJ 

SATI 

            1.  
ORGANIZIRANJE 
I PRIPREMANJE; 

PLANIRANJE I 
PROGRAMI-

RANJE  
 

(230 sati) 

-jasna vizija i misija škole 
-racionalna organizacija 
usklađena sa zakonom i 
školskim propisima 
-optimalni uvjeti za 
odgojno-obrazovni rad 
- kvalitetni inovirani 
programi rada 

 

- poslove pedagoga planirati 
kurikularnim pristupom za ovu 
školsku godinu  
 
-utvrditi ciljeve i zadaće škole 
u školskoj godini 
-u suradnji s ravnateljem i 
voditeljem utvrditi i napisati 
područja iz GPPŠ i ŠK 
-timski planirati i programirati 
odgojno-obrazovni rad u školi 
 
-sudjelovati u organizaciji 
aktivnosti i događanja 

1. Inovirani Plan i program rada pedagoga 
 
 
2.Plan i program rada škole (Školski 
kurikulum; GPiPŠ-e, Razvojni plan) 
 
3. Inovirani ŠPP 
4. Planiranje i programiranje stažiranja 
nastavnika pripravnika 
                                             
5. Pomoć nastavnicima pri izradi 
Izvedbenih nastavnih planova i programa 
GOO 
 
6. Koordiniranje  u pripremi i planiranju svih 
aktivnosti ŠK 
7. Rad u organizacijskom odboru za 
obilježavanje 100.godišnjice škole 
 
 
 
 
 

10 

 

90 

10 

4 

 

16 

 

25 

75 
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PODRUČJE RADA SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRA

NI 

BROJ 

SATI 

2. 
PRAĆENJE I 

VREDNOVANJE 
ODGOJNO-

OBRAZOVNOG 
RADA I 

IZVJEŠĆIVANJE 
 

(180 sati) 

 
 
 
 
-unapređivanje odgojno-
obrazovnog rada 

-prikupiti i analizirati podatke 
- osmisliti mjere i prijedloge 
unapređenja 
 
-pisati analize i izvješća 
 

1. Analiza rezultata rada u I. polugodištu i 

prijedlog mjera za unapređivanje i 

izvješćivanje NV 

2. Praćenje provedbe, izrada izvješća i 
prezentiranje rezultata ŠPP 
 
3.Analiza posjeta nastavi i izvješćivanje NV 
4. Obrada podataka dobivenih SWOT 
analizom 
5. Analiza uspjeha učenika na kraju školske 
godine 
6. Sudjelovanje u izradi razvojnog plana 
škole i određivanju prioritetnih područja 
razvoja  
7. Izvješće o svom radu 
8. Sudjelovanje u izradi Izvješća o 
ostvarivanju GPIP-a škole i ŠK-a 

30 

 

20 

 

10 

8 

18 

8 

6 

80 

8
5
 

8
4
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PODRUČJE RADA SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRA

NI 

BROJ 

SATI 

3. RAD S 
NASTAVNICIMA 

(222 sata) 

 
 
-kroz unapređivanje 
suradničkog odnosa 
jačati kompetencije 
nastavnika za odgojno-
obrazovni rad u 
suvremenoj školi 

-uvođenje pripravnika u 
posao 
-podrška i upućivanje 
novozaposlenih nastavnika 
-supervizija nastave 
-podrška razrednicima 
-briga za stručno 
usavršavanje nastavnika 
 

1.Rad s nastavnicima pripravnicima (prijava 
stažiranja, konzultacije, praćenje i prijava 
stručnog ispita) 
 
2.Upoznavanje i upućivanje novih 
nastavnika 
 
3.Planiranje, provedba i analiza posjeta 
nastavi (kod svih nastavnika) 
 
4. Rad s razrednicima (teme za SR, 
roditeljski sastanci, pedagoška 
dokumentacija) 
 
5. Predavanja i radionice za nastavnike 

6. Poslovi vezani za napredovanje u struci 

7. Individualni savjetodavni rad po potrebi 

 

15 
 
 
5 
 
100 
 
52 
 
 
8 
7 
 
35 
 

8
6
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PODRUČJE RADA SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRAN

I 

BROJ 

SATI 

4. RAD S 

UČENICIMA 

(206 sati) 

 
-Poticati akademski, 
osobni i socijalni razvoj 
učenika 

-promicati i štiti prava 

učenika 

-osigurati i prižiti stručnu 

pomoć i zaštitu 

-pružiti učenicima mogućnost 

savjetodavnih razgovora u 

uredovno vrijeme 

-razvijati kompetencije za 

cjeloživotno učenje 

-organizirati i provoditi 

predavanja i radionice 

-provoditi ŠPP 

-razvijati kompetencije za 

aktivno građanstvo 

1.U svakodnevnom radu promicati i štiti 
prava učenika, reagirati na povredu i 
kršenje prava 
 
2.Savjetodavno primanje učenika, pružanje 
stručne pomoć i po potrebi upućivanje 
 
2.Radionice i predavanja:   
1. r. : Stilovi učenja; Organizacija vremena 
i prostora za učenje; Nošenje sa stresom 
2.r.:  Kockanje i klađenje mladih-šanse i 
rizici 
3. r.: Naše veze i odnosi 
4.r.: Planiranje karijere 
 
3. Neposredan rad s učenicima po 

programu projekta Pokreni promjenu 

4.  Podrška naprednim učenicima (po 

projektu Eureka) 

5. Individualni rad s učenicima s 

problemima u učenju 

6. Profesionalno savjetovanje i upućivanje 

učenika 

7. Sudjelovanje u radu vijeća učenika 
  

34 
 

70 

 

36 

 

17 

 

17 

21 

 

9 

 

    2 

 

 

8
7
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PODRUČJE RADA SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRAN

I 

BROJ 

SATI 

5. RAD S 

RODITELJIMA 

(35 sati) 

-promovirati i ostvariti 
partnerske odnose škole 
s roditeljima 

-pružiti mogućnost roditeljima 
savjetodavnih razgovora u 
uredovno vrijeme  
-razvijati roditeljske 
kompetencije 
-provoditi ŠPP 
 

1.Individualni savjetodavni rad 
 
2.Predavanje ili radionice na roditeljskim 
sastancima (u 1. razredu: Obiteljski odgoj i 
školski uspjeh) 
 
3. Predstavljanje ŠPP na Vijeću roditelja 

25 
 

9 
 
 

    1 

6.  

RAD U 

PROJEKTIMA I 

AKCIJSKA 

ISTRAŽIVANJA 

(358 sati) 

-poticati i podržavati rad 
u projektima (razrednim, 
školskim, nacionalnim, 
međunarodnim) 
-aktivno sudjelovanje u 
projektu e-škole 
-voditi projekt Pokreni 
promjenu 
-biti refleksivni praktičar 
 

-poticati i pratiti rad učenika i 
nastavnika u razrednim i 
školskim projektima 
 
- participirati u svim 
zadaćama predviđenim 
projektima 
-aplicirati za nove projekte 
 
-provesti pedagoško 
istraživanje (Odnos prema 
učenju i navike učenja) 
 

1.Sudjelovanje u provedbi predmetnih 

projekata  po školskom kurikulumu 

2. Poslovi po programu i hodogramu 

projekta e-škole 

3. Poslovi po programu i hodogramu 

projekta Pokreni promjenu- vođenje 

4. Poslovi po projektu Eureka-poticanje 

darovitosti 

4. Pripremiti i provesti istraživanje, 

predstaviti rezultate, usporediti s 

rezultatima u osnovnim školama, po 

mogućnosti objaviti rezultate u stručnom 

časopisu 

70 
 
 
 

35 
 
 

70 
70 

 
 

103 

8
8
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PODRUČJE 

RADA 
SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRANI 

BROJ 

SATI 

7.  

SURADNJA S 

ORGANIZACIJSK

O-RAZVOJNOM 

SLUŽBOM  U 

ŠKOLI I DRUGIM 

INSTITUCIJAMA 

IZVAN ŠKOLE 

(70 sati) 

 
timski rad i međuresorna 
suradnja 

-dogovarati i izvršavati 
dogovorene aktivnosti vezane 
za realizaciju GPIP-a i ŠK-a 
-informirati učenike o 
vremenu cijepljenja i 
sistematskih pregleda 
-uputiti učenike ili roditelje (po 
potrebi) na korištenje usluga 
psihologa 
-razmijeniti informacije i 
moguću pomoć uč. socijalnih 
teškoća sa stručnjacima CSS 
  
-konzultirati se s pedagozima 
srednjih škola za slične 
odgojno-obrazovne sadržaje 
ili poslove 
 
-provesti anketiranje, podijeliti 
pisane materijale Službe za 
profesionalnu orijentaciju  
 

1.Suradnja s ravnateljem, voditeljem 
smjene, tajnicom, računovodstvom 
 
2.Suradnja sa Zavodom za javno 
zdravstvo  
 
3.Suradnja sa Savjetovalištem  za mlade 
 
4.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 
 5. Suradnja sa Zavodom za 
zapošljavanje i Cisokom 
 
6.Suradnja s drugim školama 
 
7. Suradnja s Uredom državne uprave u 
županiji 

32 
 
 
8 
 
 
8 
 
 
2 
 
8 
 
 
10 
 
2 

8
9
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PODRUČJE 

RADA 
SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRANI 

BROJ 

SATI 

8. 

PROFESIONALN

A ORIJENTACIJA 

(7 sati) 

 
-Briga za profesionalni 
razvoj učenika 
 

-predstaviti učenicima 
osnovnih škola gimnaziju 
„Matija Mesić“ 
-informirati i usmjeravati 
učenike gimnazije u 
donošenju odluke o nastavku 
obrazovanja 

1.Sudjelovanje na sajmu obrazovanja 
 
 
2.Ankete, brošure, pisani materijal za 
završne razrede 
 
3. Organiziranje predstavljanja fakulteta 
 
 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

3 
 

9.ŠKOLSKI 

PREVENTIVNI 

PROGRAMI 

(64 sati) 

Povećati školski uspjeh i 
opće zadovoljstvo 
školom. 
Smanjiti interes za 
uzimanje sredstava 
ovisnosti 

-istražiti stanje i potrebe  
-osmisliti program prevencije  
- provoditi preventivne 
aktivnosti 
- pratiti provedbu,evaluirati 
program, izvješćivati o 
provedbi 

1. Proučiti rezultate istraživanja, swot 
analize, rezultate vlastitog istraživanje i 
analize uspjeha učenika prethodnih 
godina  
2.Izrada ŠPP: Prevencija školskog 
neuspjeha 
3. Predstavljanje programa na NV, VR i 
VU 
4. Podrška i praćenje provedbe 
(učenicima, nastavnicima, roditeljima) 
5. Evaluacija ŠPP (izrada instrumenata i 
izvješćivanje) 

6 
 
 
 

10 
 

3 
 

35 
 
 

10 

9
0
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PODRUČJE 

RADA 
SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRANI 

BROJ 

SATI 

10. STRUČNO 

USAVRŠAVANJE 

(300 sati) 

-razvijati vlastite  
kompetencije za odgojno-
obrazovni rad u 
suvremenoj školi  

-informirati se, čitati i po 
mogućnosti nabavljati 
suvremenu literaturu i 
časopise iz područja 
značajnih za odgoj i 
obrazovanje 
-poticati i nazočiti kolektivnom 
stručnom usavršavanju u 
školi 
-pripremati i realizirati 
predavanja, radionice za 
kolektivno stručno 
usavršavanje nastavnika  
-sudjelovati na predviđenim 
seminarima po Katalogu 
AZOO (također i online) 
-sudjelovati u radu 
Županijskog stručnog vijeća i 
MŽSV 
-Sudjelovati na stručnom 
usavršavanju za mentore, 
savjetnike i voditelje ŽSV 
-sudjelovati u stručnom 
usavršavanju predviđenom 
projektima  

1.Individualno stručno usavršavanje 
 
 
2.Kolektivno stručno usavršavanje u školi 
(2 pedagoške radionice) 
 
3.Priprema i realizacija predavanja, 
radionica za nastavnike, pedagoge i 
roditelje 
 
4.Priprema i  vođenje  ŽSV (3x) 
 
5.Sudjelovanje na MŽSV (2x) 
 
6. Državni stručni skup 
 
7. Edukacija po projektu Pokreni 
promjenu (Forum za slobodu odgoja) 
 
 

70 
 
 

10 
 
 

10 
 
 

30 
 
 

16 
 

24 
 

40 
 
 

9
1
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PODRUČJE 

RADA 
SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADAĆE SADRŽAJ 

PLA-

NIRANI 

BROJ 

SATI 

11.  

PEDAGOŠKA 

DOKUMENTACIJ

A 

(46 sati) 

- briga za pedagošku 
dokumentaciju 

-pregled pedagoške 
dokumentacije škole 
-vođenje i spremanje 
pedagoške dokumentacije o 
svom radu  

1.Pregled e-dnevnika, svjedodžbi, 
zapisnika 
2. Pohrana GPIP I ŠK 
2. Vođenje dnevnika rada, bilješki, 
protokola, analiza i izvješća i adekvatno 
spremanje 

9 
 

2 
 

35 

12. KULTURNO-

JAVNA 

DJELATNOST 

(34 sati) 

-promicanje škole u 
lokalnoj sredini i široj 
društvenoj zajednici 

-koordinirati kulturno-javne 
programe u školi 
- koordinirati rad odbora za 
obilježavanje 100.godišnjice 
škole 
-aktivno sudjelovati u 
obilježavanju jubileja 

1. Podrška nastavnicima u organizaciji 
izložbi, predavanja, priredbi i književnih 
večeri 
2. sudjelovati u osmišljavanju i provedbi 
programa povodom jubilarnih 100.godina 
škole 

12 
 
 

22 

 

UKUPNO GODIŠNJE RADNIH SATI 1752 

PRAZNICI I GODIŠNJI ODMOR 328 

SVEUKUPNO 2080 

9
2
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15.3. OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA KNJIŽNIČARA 
 

Područje rada Aktivnosti 
Vrijeme/ 
mjesec 

Pokazatelji 
uspješnosti 

Planiranje i 
programiranje rada 

izrada godišnjeg rada rujan 
analiza na kraju šk. 
godine 

Stručno uređenje 
knjižnice 

inventarizacija, 
klasifikacija, 
katalogizacija knjiga; 
nabava knjiga; 
izdavanje i primanje 
bibliotečnog materijala; 
popravljanje oštećenih knjiga; 
godišnja revizija i otpisi knjiga 

tijekom 
cijele 

školske 
godine 

uspoređivanje i 
analiziranje sa 
stručnom savjetnicom 

Vođenje evidencije o 
školskoj knjižnici 

evidencija o posudbi knjiga 
od strane učenika i profesora; 
evidencija o nabavi i otpisu 
knjiga; 
evidencija o dugoročnoj 
nabavi periodike za knjiž.; 
statistički podaci o broju 
korisnika knjižnice, o broju 
posuđenih knjiga 

tijekom 
cijele 

školske 
godine 
lipanj 
srpanj 

 

valorizacija dolazaka 
učenika u školsku 
knjižnicu i cirkulacija 
knjižnog fonda 

Odgojno-obrazovni 
rad 
s učenicima 

upoznavanje učenika s knjiž. i 
oblicima rada u škol. knjižnici; 
pomaganje učenicima u 
pripremi i obradi zadane teme 
(seminara) iz pojedinih 
nastavnih predmeta; 
razgovor o navici čitanja i 
čuvanja knjiga, te vraćanje 
knjiga na vrijeme 

rujan 
tijekom 
cijele 

školske 
godine 

učenici samostalno 
pretražuju bazu 
podataka  
i ostale raspoložive 
izvore znanja koje 
posjeduje školska 
knjižnica  

Kulturna i javna 
djelatnost knjižnice 

 
planiranje kulturnih sadržaja 
za ovu školsku godinu 
(izložbe, promocije knjiga)  
program za Dan škole 
 

 
rujan 

tijekom 
cijele 

školske 
godine 

brojnost posjeta 
korisnika kulturnih 
sadržaja koje je 
organizirala školska 
knjižnica 

Suradnja s 
profesorima i 
stručnim suradnicima 
škole 

utvrđivanje plana lektire i 
nabava novih lektirnih 
naslova; 
priređivanje literature i ostale 
bibliotečne građe potrebne za 
izvođenje nastavnog sata; 
dogovor i nabava stručne 
literature potrebne za rad 
pojedinih predmeta; 

rujan 
tijekom 
cijele 

školske 
godine 
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neprestana suradnja s 
ravnateljem o nabavi stručne 
literature 

Suradnja s drugim 
knjižnicama 

održavanje veza s drugim šk. 
knjižnicama; 
unapređivanje odnosa i 
suradnje s Gradskom 
knjižnicom radi korištenja 
stručne pomoći; 
aktivno sudjelovanje u radu 
Upravnog odbora Društva 
bibliotekara ogranak Sl. Brod; 
daljnji rad u Sekciji za čitanje  
na nivou RH 

tijekom 
cijele 

školske 
godine 

savjetovanje i 
razmjena iskustva s 
drugim školskim 
knjižničarima na 
području naše županije 
i cijele Hrvatske 

Stručno 
usavršavanje 

praćenje novih kataloga 
nakladnika i novih izdanja;  
praćenje nove stručne, 
pedagoške i metodičke 
literature; 
održavanje informativnih 
sastanaka s knjižničarima iz 
drugih škola radi razmjene 
informacija o problemima u 
poslovanju; 
odlazak na seminare koje 
organizira Zavod za 
unapređenje školstva i 
Filozofski fakultet odjel 
Informacijskih znanosti; 
prisustvovanje sjednicama 
Nastavnog vijeća i Stručnog 
aktiva hrvatskog jezika 

tijekom 
cijele 

školske 
godine 

savjetovanje i 
razmjena iskustva s 
drugim školskim 
knjižničarima na 
području naše županije 
i cijele Hrvatske 
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15.4. PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE 
 

SADRŽAJ RADA VRIJEME IZVRŠENJA 

Suradnja s ravnateljem tijekom godine 

Organizacija  nastave  
organizacija i praćenje izborne nastave  
i slobodnih aktivnosti 

tijekom godine 
 

tijekom godine 

Praćenje realizacije plana i programa nastavnika, 
evaluacija  
nastavnih planova  

 
tijekom godine 

Rad na pedagoškoj dokumentaciji; 
pregled i praćenje e-dnevnika, administartivni poslovi, 
izrada predložaka za pedagošku dokumentaciju,  
statistički podaci,vođenje web stranice 

tijekom godine 
prosinac 
travanj 
lipanj  
srpanj 

Vođenje evidencije satova djelatnika  tijekom godine 

Briga za stručno usavršavanje               tijekom godine 

Rad u stručnim tijelima škole: 
nazočnost i sudjelovanje na sjednicama nastavničkog 
vijeća i razrednih vijeća 

 
tijekom godine 

Suradnja s pedagogom tijekom godine 

Suradnja s tajništvom i računovodstvom              tijekom godine 

Usklađivanje satnice i suradnja sa satničarem              tijekom godine 

Planiranje i programiranje odgojno- obrazovnog  rada:  
sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa škole, 
suradnja u izradi plana i programa stručnih vijeća škole 

 
kolovoz, rujan 

 
kolovoz, rujan 
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Sudjelovanje u planiranju i ostvarivanju školskog 
preventivnog programa 

rujan, 

tijekom godine 

Rad s učenicima (svakodnevna komunikacija,  
pružanje potrebne stručne pomoći, radionice,  
rad na satovima zamjene, projekti) 

 
 

tijekom godine 

Poslovi upisa učenika i formiranje razreda srpanj, kolovoz 

Javna i kulturna djelatnost škole: 
organizacija kulturnih, umjetničkih i sportskih  
aktivnosti u školi, 
organizacija posjeta koncertima, kazališnim 
 predstavama, sportskim susretima 
Organizacija svečane podjele  
maturalnih svjedodžbi 

 
tijekom godine 

 
 

travanj, svibanj, lipanj 

Priprema i tiskanje školskog izvješća za tekuću  
školsku godinu 

 
svibanj, lipanj 

Suradnja s roditeljima učenika i drugim institucijama tijekom godine 

Zaduženja ravnatelja tijekom godine 
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15.5. PROGRAM RADA SATNIČARA 
 

PODRUČJE RADA AKTIVNOSTI 
VRIJEME 

(MJESEC) 

POKAZATELJI 

USPJEŠNOSTI 

Raspodjela sati Utvrđivanje raspodjele 

razrednih odjela po 

aktivima 

7.-9. Norme raspodjele sati 

Izrada rasporeda sati Izrada rasporeda za 

nastavnike i razredne 

odjele 

7.-9. Norme izrade rasporeda 

sati 

Izrada prateće 

dokumentacije 

Izrada dokumenata 

vezanih uz raspored sati i 

informiranje nastavnika i 

učenika 

9.-10. Preglednost, čitljivost i 

pravovremenost 

Izmjene rasporeda sati Izmjene u rasporedu sati 

zbog bolovanja, zamjena i 

drugih neplaniranih 

situacija 

tijekom 

godine 

Norme izrade rasporeda 

sati 

Izrada rasporeda 

polaganja predmetnih, 

razrednih i razlikovnih 

ispita 

Izrada rasporeda 

polaganja predmetnih, 

razrednih i razlikovnih 

ispita 

tijekom 

godine 

Norme rasporeda 

polaganja predmetnih, 

razrednih i razlikovnih 

ispita 

Izrada rasporeda 

dopunskog rada, ispita 

pred povjerenstvom i 

polaganja popravnih ispita 

Izrada rasporeda 

dopunskog rada u ljetnom 

roku, izrada rasporeda 

polaganja ispitita pred 

povjerenstvom, izrada 

rasporeda polaganja 

popravnih ispita za 

jesenski popravni rok 

6.-8. Norme rasporeda 

polaganja popravnih 

ispita 

Izrada izvješća Izrada izvješća za proteklu 

školsku godinu 

9. Norme izrade izvješća 
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16. PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA 

  
16.1.Program rada tajnika 

 
 
 

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa: 

  

 Početkom školske godine prijava i odjava zaposlenika koji su bili u radnom odnosu na  određeno 
vrijeme. Za svakog zaposlenika napraviti obavijest o isteku ugovora o radu, potvrdu o 
poslovima koje je obavljao i ostvarenom stažu te ga odjaviti u HZMO, HZZO, Registru 
zaposlenih u javnom sektoru i e-Matici. 

 Raspisati natječaj za upražnjena radna mjesta. Za svakog novog zaposlenika napraviti ugovor 
o radu, kao i prijavu za HZMO, HZZO i upisati ga u Registar zaposlenih u javnom sektoru i e-
Maticu. 

 Tijekom cijele godine praćenje svih vrsta promjena u svezi radnog odnosa i dostava obavijesti 
odgovarajućim službama. 

 Pravodobno unošenje podataka u Matičnu knjigu zaposlenika i e-Maticu zaposlenih. 
 Vođenje dosjea zaposlenika. 
 Prikuplja i obrađuje podatke sukladno Općoj uredbi o zaštiti podataka. 

  
Rad školskog odbora: 

  
 Pripremanje i sazivanje sjednica Školskog odbora, sudjelovanje u radu sjednica, te izrada 

odgovarajućih odluka. 
  
Ostali poslovi: 
  

 Svi imovinsko-pravni poslovi vezani uz statusne promjene škole. 
 Izrada Statuta i drugih općih akata škole-usklađivanje sa izmjenama Zakona o odgoju i 

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi te drugim zakonima ili pravilnicima. 
 Suradnja s Prosvjetnom inspekcijom, i svim drugim inspekcijama, prilikom inspekcijskih 

nadzora, te izrada obavijesti o učinjenom po izdanim rješenjima. 
 Izrada odluka, rješenja, dopisa, zamolbi, obavijesti, upita, ugovora o davanju školskog prostora 

na korištenje i drugih ugovora. 
 Izrada pisanih upozorenja koja ravnatelj izdaje pojedinim zaposlenicima. 
 Osim navedenog obavljanje i drugih poslova vezanih uz rad škole, a sukladno zaduženjima 

radnog mjesta tajnika. 
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16.2. Program rada voditelja računovodstva 

 
1. Izrada financijskih planova 

a)      Prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje, prema izvorima   
         financiranja 
b)     Financijski plan na razini financijske godine, također prema izvorima   
         financiranja 
c)     Tromjesečni financijski planovi 
d)      Plan javne nabave na godišnjoj razini 
e)      Plan potrebnih sredstava za smjenski i prekovremeni rad i godišnji odmor 

           Vrijeme izvršenja: mjesečno, tromjesečno, polugodišnje  i godišnje 
 

2. Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka 
na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih računa; 
knjige blagajne; obračuna plaća i naknada, ugovora o djelu te isplata istih; prometa žiro 
računa; provođenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOŠ...) 

           Vrijeme izvršenja: svakodnevno 
 
 

 
3. Sastavljanje godišnjih i periodičnih financijskih izvještaja 

a)     Bilance 
b)     Izvještaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima 
c)     Izvještaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima 
d)     Izvještaj o obvezama 
e)     Bilješke 
 f)     Izvještaji o financiranjima iznad minimalnih standarda  

Vrijeme izvršenja: financijska izvješća se  sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za 
fiskalnu godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. tekuće godine te 31.01. za godišnje 
izvješće prethodne  godine. 

  
4. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode 

Vrijeme izvršenja. Do 10. u mjesecu 
  

5. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na 
temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva. 

     Vrijeme izvršenja: prosinac tekuće godine 
  
6. Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga. 
     Vrijeme izvršenja: veljača   

  
     7. Sastavljanje zahtjeva za osiguranje sredstava prijevoza zaposlenika te isplata 
         Vrijeme izvršenja: rok za dostavu zahtjeva Županiji do 25. u mjesecu, isplata početkom 
sljedećeg mjeseca  
 
      8. Sastavljanje i predaja obrasca PDV za svako tromjesečje 
          Vrijeme izvršenja: 30.04., 31.7., 30.10., 31.12. 
 

9. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i županija/gradova, a vezani za 
računovodstvene poslove 
   Vrijeme izvršenja: prema potrebi 

 

 
16.3.Program rada računovodstvenog radnika 
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- Obavljanje svih blagajničkih poslova ( uplate i isplate na osnovu kojih se sastavlja 
blagajnički izvještaj i dostavlja dokumentacija za knjiženje ). 

-  
- Obračun i isplata plaće i ostalih naknada - Potrebna sredstva za naknade bolovanja duža od 

42 dana, za godišnje odmore, razlike u plaći, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava 
prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOŠ.  
 Vrijeme izvršenja:  obračun i isplata vrši se dva puta  mjesečno (plaće i naknade). Rok za 
dostavu obračuna  FINA-i je  5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi  za potrebnim sredstvima dostavljaju 
se u MZOŠ  do 5. odnosno 20. u mjesecu. 
 

- Obračun i isplata plaće koja se financira iz vlastitih sredstava 
      Vrijeme izvršenja: 15. u mjesecu      
 
- Evidencija obračuna plaće na zahtjev Ministarstva. 

Vrijeme izvršenja: 30. u mjesecu 
 

- Izdavanje i obračun putnih naloga. 
 

- Podizanje gotovine sa žiro-računa. 
 

- Vođenje knjige blagajne, ulaznih, izlaznih faktura. 
 

- Izrada mjesečnih  i periodičnih statističkih izvještaja (RAD1)  
      Vrijeme izvršenja: mjesečno  i godišnje 
 
- Obračun i isplata ugovora o djelu.  

Vrijeme izvršenja: prema potrebi 
 

- Sastavljanje mjesečnih ID  i IDD obrasca,  godišnjih ID-1 i potvrda za sve isplaćene  
dohotke po ugovorima o djelu u PU. 
Vrijeme izvršenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u siječnju za proteklu godinu 
 

-  Vođenje poreznih kartica zaposlenika.Ispostavljanje godišnjih IP obrazaca za zaposlenike. 
Vrijeme izvršenja: siječanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01. 
 

- Primanje uplata učenika za: osiguranje učenika, ovjeru kopija svjedodžbi, humanitarne akcije, 
zakasnine za posudbu knjiga iz školske knjižnice. 
 

- Izrada narudžbi za: uredski materijal, sredstva za čišćenje i održavanje i školskih pomagala. 
 

- Ažuriranje i izlučivanje arhivske i registraturne građe blagajne prema zadanim rokovima 
čuvanja. 

 
- Obavljanje i drugih poslova utvrđenih zakonom i drugim općim aktima škole a po nalogu 

ravnatelja. 
 

16.4. Program rada 
administratora u učeničkoj referadi 

 
Poslovi u učeničkoj referadi su tijekom cijele godine kontinuirani, dinamični i vezani rokovima: 
 

- vođenje djelovodnika 
 

- vođenje interne dostavne knjige  
 

- organiziranje i vođenje pismohrane: Matične knjige, razredne knjige, matični dosjei učenika i 
ostala administrativna dokumentacija 

 

- ažuriranje i izlučivanje arhivskog i registraturnog gradiva prema zadanim rokovima čuvanja  



 

103 

 

 

- izdavanje potvrda učenicima o redovnom školovanju u svrhu: prijevoza, dječjeg doplatka, putnih 
iskaznica, zdravstvenog osiguranja i dr. 

 

- izdavanje potvrda za sufinancirani prijevoz učenika, ovjera putnih iskaznica učenicima koji 
putuju 

 

- izrada statističkih izvješća o učenicima kao i sve druge evidencije o učenicima: upisi, ispisi, 
prijelasci učenika u druge škole 

 

- zaprimanje i dostavljanje žurnih dopisa faxom; zaprimanje zamolbi, žalbi, zahtjeva učenika, 
prigovora na ocjenu  

 

- vođenje evidencija učenika upisanih u prve razrede upisane u Registar učenika i Matične knjige ( 
zahtjevan je i redovit zadatak kako bi svaka Matična knjiga imala svoj interni popis učenika sa potrebitim 
podacima u slučaju bržeg i ekspeditivnijeg izdavanja duplikata svjedodžbi, kao i provjere podataka za 
svakog učenika ) 

 

- kompjutorska izrada potrebitih službenih i internih tabela za potrebe statističkih izvješća na početku, na 
polugodištu i na kraju školske godine, kao i izrada internih tiskanica ( zahtjevi, potvrde, izricanje 
pedagoških mjera...) 

 

 

 

- daktilo-poslovi: dopisi, izvješća, obavijesti učenicima, obavijesti nastavnicima, čestitke, pozivnice, izrazi 
sućuti, po potrebi, ovisno o prigodi 

 

- svi poslovi u svezi daktilo-obrade podataka u periodu natjecanja učenika iz određenih nastavnih 
predmeta 

 

- kopiranje za interne potrebe škole 
 

- sukladno odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa odobreno je sufinanciranje prijevoza učenika 
srednjih škola te je ustrojen sistematizirani popis učenika koji ostvaruju pravo na besplatan prijevoz po 
mjestima prebivališta i relacijama prijevoza 

 

- administrativni poslovi vezani za polaganje predmetnih i razrednih ispita učenika   
 

- nabavka potrebite pedagoške dokumentacije na početku - na kraju šk. god. 
 

- čuvanje i uporaba žigova i štambilja škole (osim za potrebe računovodstva i blagajne ) 
 

- vođenje, nadzor i kontrola nad podacima o elektroničkom identitetu u sustavu CARNet-HUSO za učenike i 
nastavnike  
 

- temeljem integriranog sustava za upravljanje standardiziranim skupovima podataka obavlja se unos dijela 
podataka u školsku aplikaciju i bazu podataka u ˝e-Maticu˝ škole 

 

- suradnja sa razrednicima, suradnja sa učenicima, roditeljima, ostalim osobljem i službama u školi ovisno o 
potrebama navedenih  
 

 

 

17. RAD POMOĆNOG OSOBLJA 

17.1. Rad domara 
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- Skrb o cjelokupnoj imovini škole i prostoru oko škole. 
- Kontrola ispravnosti svih vrsta instalacija, namještaja, prostorija i opreme. 
- Kontrola ispravnosti i vijeka trajanja uređaja za gašenje požara. 
- Kontrola svih ulaza u zgradu. 
- Popravka svih stolarskih i dr. manjih kvarova. 
- Skrb o ispravnosti sustava za grijanje škole. 
- Nadzor izvođenja većih adaptacija i radova u školi - po potrebi. 
- U zimskom periodu organiziranje čišćenja snijega ispred škole. 
- Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja. 

 

17.2. Rad spremačica 
 

a) spremačica-dostavljačica 
 

- poslovi dostave pošte 
- obavljanje poslova vezanih za uplate i isplate u banci a za račun škole 
- čišćenje prostorija uprave, zbornice i pripadajućeg sanitarnog čvora i skrb o cvijeću na 

pripadajućem prostoru 
- pranje zavjesa, ručnika, kuhinjskih krpa, dresova školskih športskih ekipa 
- pomaganje pri organiziranju prigodnih školskih proslava 

 
b) spremačica u športskoj dvorani 
 

- čišćenje dvorane, tribina, svlačionica, hodnika i pripadajućeg sanitarnog čvora 
- čišćenje betonskih staza i prostora ispred ulaza u dvoranu 

 
c) spremačice 
 

- čišćenje učionica, hodnika, garderobe, aule i pripadajućih sanitarnih čvorova 
- čišćenje prostora ispred škole 
- dežurstvo na porti (nadziranje ulaska i izlaska u školu i evidencija o tome ) 
- rad na telefonskoj centrali škole 
- skrb o cvijeću u školi i dvorištu škole 
- obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja 
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18. RASPORED SATI I DEŽURSTVO NASTAVNIKA 
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