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1. OSNOVNI PODACI



B) Adresa, zupanija

Naselje Slavonija | br. 8,

Brodsko - posavska

C) Sifra ustanove 12 — 078 — 503
D) Ukupan broj u€enika: 679
E) Ukupan broj odjela 35
. : 89
F) Ukupan broj djelatnika
73
Nastavnika L
Ravnatel]
Struénih suradnika 2
Administrativhog osoblja 4
Pomoénog osoblja 9
Opcéa gimnazija 4 god.
G) Trajanje programa Jezi€éna gimnazija 4 god.

Prirodosl. - mat. gimn. 4 god.




2. TEHNICKI UVJETI RADA



RASPORED PROSTORIJA U SKOLI
ULAZ U ZGRADU | UPRAVA SKOLE
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27 Voditelj smjene i satnicar 30 Zbornica

28 Ravnatel| 31 Pedagog




SUTEREN

11 10 9 8 7 5 4 3
Hodnik 3
5
wWC wC 12 13 wC wC
—‘ stepenice |

1  Udionica - univerzalna 8 Spremiste
2  Ucionica za informatiku 9 UCcionica za latinski jezik
3 Praktikum za informatiku 10 Kabinet za latinski jezik i vjeronauk
4  Kabinet za sociologiju, psihologiju i filozofiju 11 Ucionica za vjeronauk
5 Ucionica za sociologiju, psihologiju i filozofiju 12 Vjezbaonica zbora
6  Prostorija za primanje roditelja 13 Kabinet za informatiku
7

Znanstveni klub fiziGara



VISOKO PRIZEMLJE

o
23 22 21 20 19 18 S ?‘g 17 16
& O
$T
hodnik
S
WC wWC 2 24 25 WC WC |14 |15
—‘ stepenice |

14  Prostor za spremacice 21 UCcionica za likovnu umjetnost

15 Kabinet za matematiku 22 Kabinet za fiziku |

16 Ucionica za matematiku | 23 Ucionica za fiziku

17 Ucionica za matematiku Il 24 Kabinet za fiziku Il

18 Ucionica za matematiku Ill 25 Praktikum za fiziku

19 Kabinet za umjetnost

20 Ucionica za glazbenu umjetnost




o)

1. kat
a1 40 39 38 37 36 35 34
hodnik
3
wWC wC 2 42 43 wC wC |32 |33
—‘ stepenice |
32 Spremiste 39 UCcionica za njemacki jezik I
33 Kabinet za engleski jezik 40 Kabinet za kemiju |
34 Ucionica za engleski jezik | 41 Ucionica za kemiju
35 UCcionica za engleski jezik Il 42 Kabinet za kemiju Il
36 Ucionica za engleski jezik Ill 43 Praktikum za kemiju
37 Kabinet za njemacki jezik
38 Ucionica za njemacki jezik |
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2. kat
53 52 51 50 49 48 o 7 47 46
573
>(% >
o
hodnik
S
wWC wC 2 54 55 wC WC |44 |45
—‘ stepenice |

44  Arhiva 51 Ucionica za geografiju

45 Kabinet za hrvatski jezik 52 Kabinet za geografiju

46 UcCionica za hrvatski jezik | 53 UCcionica za biologiju

47 UcCionica za hrvatski jezik Il 54 Kabinet za biologiju

48 Ucionica za hrvatski jezik Ill 55 Praktikum za biologiju

49 Kabinet za povijest

50 Ucionica za povijest




4"

RACUNALA | RACUNALNA OPREMA

VRSTA KOLICINA (PORIJEKLO) UKUPNO
Racunalo 53+ 7 (e-Skole) 60
Prijenosno rac¢unalo 22+ 3 (e-Skole)+18 (STEM-projekt) 43
Tablet 2 +85 (e-Skole) 87
Hibridno rac¢unalo 20 (e-Skole) 20
Projektor 46 46
Kopi-print-sken uredaj 2 (STEM genijalci) 2
Interaktivna plo€a 2 (e-Skole) 2




3. RAZVOJNI PLAN SKOLE
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Razvojni plan skole

Razvojni plan Skole Skolski je dokument koji za djelatnost Skole predvida mjere poboljSanja odgojno-
obrazovnog rada, te mjere poboljSanja materijalnih, tehnickih, zakonodavnih, komunikacijskih uvjeta
rada u dogledno vrijeme.

Razvojni plan donosimo na temelju analize postojeéeg stanja:

materijalno-tehnicki uvjeti u kojima Skola radi ( stanje objekta i opreme )
kadrovski uvjeti

potrebe ucenika, zaposlenika, roditelja, lokalne zajednice

programi rada i moguénosti koje Skola nudi

Pozitivhe strane Skole:

duga tradicija Skole ( od 1918. godine ) i kontinuirani uspjeh njezinih uc€enika tijekom
Skolovanja na drzavnim i medunarodnim natjecanjima, a po zavrSetku Skolovanja uspjesno i
iznadprosje€no polaganje drzavne mature i 98% upisanost u€enika na ucilista i sveucilista
obrazovan i stru¢an nastavniC¢ki kadar, kao i kadar svih drugih zaposlenika s odlikama
permanentnog struCnhog usavrSavanja, odgovornost, pozrtvovnost i Zelja za napretkom
spremnost, poglavito mladih zaposlenika, za nove promjene i izazove

otvorenost Skole prema lokalnoj zajednici i medijima te dobra suradnja s Osnivacem -
Brodsko-posavskom Zupanijom i svim drugim institucijama u gradu i okolici, drugim Skolama
obnovljenost Skole: Skolskog krova i Skolske sportske dvorane te relativno dobra
opremljenost Skole

ukljutenost Skole u Pilot projekt e-Skole koje provodimo u suradnji s CARNet-om i
Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta

Obnovljena, energetski u€inkovitija Skolska zgrada (nova stolarija i fasada)

Slabije strane Skole:

Nedostatak vlastite toplane te ovisnost o gradskoj koja je ekonomski vrlo neucinkovita,
nedostatak alarmnog sustava, nedostatak pristupa Skoli za osobe s invaliditetom
Nedostatak vanjskih terena za izvodenje nastave TZK kao i nedostatak novijih i suvremenih
nastavnih sredstava i pomagala u Skolskoj sportskoj dvorani

Neucinkovitost sanitarnih ¢vorova (starih, ali i obnovljenih zbog slabijih odvoda i kanalizacije)
Nedostatak parkirnih mjesta i sku€en pristup Skoli za sve uposlenike i stranke

Manjak i neucinkovitost prostora za pismohranu - arhiv Skole, ali i neadekvatan prostor za
izvodenje specijaliziranih izvannastavnih aktivnosti

Nedostatak prostora za odrzavanje vecih skupova u Skoli: nastavnickih vije¢a, predavanja za
ucenike, roditelje, stru¢ne skupove - nedostaje veéa predavaonica ili amfiteatar

Nedostatak Skolske kuhinje ili kantine za ucenike

Neekipiranost struéne sluzbe: postoji velika opravdana potreba za psihologom.
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Prijedlozi mjera razvojnog plana Gimnazije "MATIJA MESIC"

1. PoboljSanje materijalno-tehnickih uvjeta rada

— Nabavka suvremen opreme i pomagala kroz projekte: Pilot projekt e-Skole i Jaganje
ljudskih potencijala kroz projekt Promocije kvalitete i unaprjedenja sustava odgoja i
obrazovanja na srednjoskolskoj razini.

— Kontinuirano opremanje ucionica, praktikuma i kabineta IKT.

— Osiguravanje uvjeta nesmetanog pristupa Skoli u€enicima, zaposlenicima i svim
strankama s posebnim naglaskom na osiguranje adekvatnog pristupa osobama s
invaliditetom.

— U suradnji s Gradskim poglavarstvom pokus$ati osigurati prostor za izvodenje nastave TZK
i izgradnju bilo kakvih terena izvan prostora Skolske sportske dvorane u okoliSu Skole.
Takoder, osigurati zaposlenicima i strankama moguc¢nost dovoljnog broja parkirnih mjesta
u Skolskom okoliSu.

— Uvodenje alarmnog sustava u cilju poboljSanja sigurnosti imovine Skole, ali i u€enika u
Skoli.

— Kontinuirano i adekvatno odrZavanje postojece opreme i imovine Skole i njezina uporaba
u skladu s ekoloskim standardima.

— Nabavka ormari¢a za uc€enike

2. Suradnja s odgojno-obrazovnim i drugim institucijama

— Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta; Agencijom za o0dgoj i
obrazovanje i Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje odgoja i obrazovanja:
provodenje i pracenje svih aktivnosti u cilju unapredenja odgoja i obrazovanja,
pracenje svih vrsta propisa: zakonodavnih i normativnih akata, pravilnika, provodenje
naputaka, mjera i svih aktivnosti koje provode navedene institucije.

— Otvorena i partnerska suradnja sa Skolama u lokalnoj zajednici, te drugim
znanstvenim, obrazovnim, kulturnim, kazaliSnim i pravnim institucijama.

— Unutarnja suradnja odgojno-obrazovnog sustava nase Skole - ojacati Zivot Skole kroz
aktivnije ukljugivanje roditelja u radu Vije¢a roditelja, kurikularni tim, Skolski odbor i
roditeljske sastanke. Tu suradnju ostvariti kroz razli€ite radionice, predavanja,
roditeljske sastanke i individualne razgovore.

— Redovito izvjeStavanje medija o Skolskim zbivanjima i projektima, uspjesima na
natjecanjima, aktivnostima u Skoli i sli¢no.

3. Kurikulum
— Implementirati fakultativne kurikulume za darovite u€enike
— lzradivati individualizirane programe za darovite ueCenike
— Organizirati dopunsku nastavu prema Skolskom preventivnom programu
— Kroz permanentno stru¢no usavrSavanje savjetovanjem nastavnika biti im podrska.

4. Postignuca

— Podizati sveukupnu kvalitetu Skolskih postignu¢a - njegovati izvrsnost i pokusSati
dovesti Sto veci broj uCenika do iznadprosje€nih rezultata na nacionalnim ispitima,
drzavnoj maturi, ali i natjecanjima.

— Povezati Skolu s ostalim indikatorima kvalitete: mjerenje uspjeha u€enika kroz druge
interese, izvannastavne aktivnosti, kreativnost.

— Prezentiranje postignu¢a akterima odgojno-obrazovnog rada: roditeljima, Osnivacu,
medijima, Siroj drustvenoj zajednici.

5. Ucenje i pouCavanje
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Inzistirati na nastavi po mjeri uenika

U procesu poucavanja paziti na opseg poucavanja i prikladnost pristupa, interakciju
nastavnik - ucenik.

Jasno definirati svrhovitost provjeravanja, ispitivanja i ocjenjivanja uz odredene
elemente i kriterije.

Pratiti iskustva uCenja sa stajalista ucenika: tempo ucenja, stupanj poticanja i
motiviranja, osobna odgovornost, samostalno razmisljanje i aktivno sudjelovanje u
ucenju.

Permanentno procjenjivanje ( ocjenjivanje ) kao dio pouc€avanja, razliCite metode
procjene i redovito izvjeStavanje o napredovanju ucenika.

Ososobiti u€enike za samoregulirano ucenje

Poticiti kriticko misljenje i metakognitivhe sposobnosti u€enika

6. Podrska ucéenicima

Provoditi postupke za osiguranje dobrobiti i zastite uCenika te zadovoljavanje
emocionalnih, fizickih i drustvenih potreba.

Planirati pristupe za promicanje osobnog i drustvenog razvoja, njegovati napredak
ucCenika u razvoju pozitivnih stavova, te osobnih i drustvenih vjestina.

Poticati i nuditi izvanskolski i izvannastavni rad, biti podrska pri izboru tih aktivnosti.
Provoditi proces motrenja i napretka postignué¢a ucenika, profile u€enika i davanje
pravovremenih povratnih informacija i sugestija.

Primjenjivati zakone i pravilnike koji se odnose na odgoj i obrazovanije.

7. Skolski eti¢ki kodeks

Primjena svih normativnih akata Skole: Statuta, Ku¢nog reda, Etickog kodeksa.
Njegovati osjecaj pripadnosti Skoli, radnu etiku ucCenika i zaposlenika, paziti na
ponasanije i disciplinu ucenika.

Njegovati jednakost i pravednost, partnerstvo s roditeljima, Skolskim odborom i drugim
tijelima, kao i lokalnom zajednicom.

8. Resursi

Kontinuirano raditi na smjestajnim kapacitetima i opremljenosti Skole, organizaciji i
upotrebi resursa i prostora.

Razvijati djelotvornost i iskoristivost zaposlenika kroz timski rad, medusobnu podrsku
i pomo¢.

Na temelju potreba nova zapoSljavanja, ali primjenjujuci princip stru¢nosti
zaposlenika, kvalifikacije i iskustvo.

Razviti postupke za vrednovanje zaposlenika u cilju njihova profesionalnog razvoja i
napredovanja u zvanju, hapredovanja u struci i u znanosti.

Racionalno upravljanje nov€anim sredstvima i njihovo koristenje za podrsku razvojnim
planovima.

9. Osiguravanje kvalitete kroz rukovodenje

Provoditi profesionalno i kompetentno rukovodenje kroz predanost i profesionalan
odnos sa svim sudionicima odgojno-obrazovnog rada.

Planirati unapredenje kvalitete kroz realizaciju razvojnog plana, planiranje aktivnosti i
utjecaj na planiranje.

Redovito pratiti, ali i izvjeStavati o standardima i kvaliteti, provoditi proces
samovrednovanja.

16



4. UCENICI
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PRIKAZ BROJA UCENIKA | ODJELA

1. PROGRAMI

cetverogodisniji

2. BROJ ODJELA PO RAZREDU

razredi: 8 odjela

razredi: 9 odjela

razredi: 9 odjela

Pl I PE

razredi: 9 odjela

1. razredi: 157
3. UKUPAN BROJ UCENIKA 2. razredi: 142
PO RAZREDU 3. razredi: 203
4. razredi: 177
Ukupno: 679
4. UKUPAN BROJ PONAVLJACA: 5
1. razredi: 108
5. UKUPAN BROJ ODLIENIH 2. razredr: 25
UCENIKA 3. razredi: 51
4. razredi: 33
UKUPNO: 217
1. razredi: 33
6. UKUPAN BROJ POHVALJENIH 2 razredi: 32
UCENIKA
3. razredi: 56
4. razredi: 26
UKUPNO: 147
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5. DJELATNICI
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5.1.PODACI O SVIM ZAPOSLENICIMA

Nastavni predmet- Radni
Ime i prezime Zvanje-struéna sprema . predme odnos
tjedno zaduzenje N|O
1 Andrijana ) mag.;nan9§tl iz podrucja humaln.lznan. vss | hrvatski jezik 20 | N -
Nemet-Kosijer polje filologija znan. grana kroatistika
2. | Marina Bozi¢ prof. hrv. jezika i knjizevnosti i filozofije VSS | hrvatski jezik 20 | N | -
3. | Zvonimira Brajkovi¢ | mag. educ. kroatologije VSS | hrvatski jezik 20 - 10
4. | Ivana Buconiji¢ prof. hrvatskoga jezika i knjizevnosti VSS | hrvatski jezik 4 1-10
5. | Vesna Nosi¢ mag|str|p§| drUStV?.no'.huma.'.n'St'Ck'h VSS | hrvatski jezik 18 | N| -
znanosti iz podrudja filologije
6 | Marija Zukanovi¢ | Mag: educ. flozofiei vss | hrvatskijezik | 20 | N | -
hrvatskoga jezika i knjizevnosti
7. | Branka Peci¢ prof. hrvatskoga jez. i knjiZzevnost VSS | hrvatski jezik 18 | N | -
8. | Mihaela Sebalj Zavor | prof. hrvatskoga jez. i knjizevnosti VSS | hrvatski jezik 20 [N | -
9. | Sanja Babi¢ prof. e[\gleskpgg Je.2|ka"|v knpzeynostn VSS e.nglesvk|.|. . 1IN -
njemackoga jezika i knjizevnosti njemacki jezik
0. | Bajuk Maja mag. pedagogije i mag. educ. vss | njematkijezk | 13 | - | O
njemackoga jezika i knjizevnosti
1. | Tatjana Gajger prof. eygleslkoga j<.32|k"av |knjlzgvnost|| VSS e.nglesvkllll . 1IN -
njemackog jezika i knjizevnosti njemacki jezik
12. | Natasa Blazi¢ prof. filozofije i engl. jezika i knjizevnosti | VSS | engleski jezik 21 [N | -
3. | Lidija Gorni prof. engleskoga jezika | knjizevnostii | oo [ engleskii oy )\
njemackoga jezika i knjizevnosti njemacki jezik
14. | Verica Milinovié prof. engleskoga jezika i knjizevnostii | g | engleskii o |
njemackoga jezika i knjizevnosti njemacki jezik
15. | Ana Matkovié prof. engleskggg jeglkaulvknjlzevpostll VSS engleskllll . 19N -
) francuskoga jezika i knjizevnosti francuski jezik
16, | parina Spefar mag. educ. njemackoga jezika i knjiz. | VSS | njemackijezik | 21 | - | O
7. | Biljana Mikié prof. hrvatsk_ogg je.ZIk&u knjlzev_nostll VSS hrvatsk|_|l . 20 | N -
engleskoga jezika i knjizevnosti engleski jezik
6. | Zeljko Parlov prof. engleskoga jezika | knjizevnostii | oo [ engleskii o4 ) )
njemackoga jezika i knjizevnosti njemacki jezik
19. | Marina Cviji¢ mag. educ. engleskoga jezika i povijesti | VSS gggiljzﬁ”ez'k' 17 | - 10
20. | Ivanalli¢ mag. educ. engleskoga i njem. jezika VSS e.nglesvk|l|. . 21 [N | -
njemacki jezik
21. | Andrea Sert¢ prof engleskoga jezka | lnizevnostii | g | endleskii | 5 |y |
njemackoga jezika i knjizevnosti njemacki jezik
22. | Mia Stajié sveucil. prvostupnica madarskog | vss | engleskijezik | 11 | - | O
engleskog jezika i knjizevnosti
23. | Kornelija Sebalj prof. engleskoga jezika i knjizevnostii | oo | o eckijezik | 21 | N | -
informatologije
24. | lvona Zubak prof. njem. jezika i knjizevnosti i filozofije | VSS | njemacki jezik 21 | N | -
2. | Magdalena Zmai¢ | M29- educ. engleskog jezika i knjiz. i1 yoq | o oqiierik | 19 | - | O
mag. Spanjolskog jez. i knjizevnosti
. .l mag. educ. latinskoga jezika i latinski jezik i )
26. | Tomislav Buri¢ knjiZzevnosti i filozofije v8s filozofija 21N
27 | Buro Dosli¢ prgf. grckoga Jelz.llknjlzevpvostn . VSS !atlpsk||grck| 1IN -
latinskoga jez. i rimske knjizevnosti jezik
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glazbena

28. | Franjo Marti¢ mag. glazbene pedagogije VSS umjetnost 21 | N | -

29. | Sanja Sticinski prof. glazbene kulture VSS gIa;bena 21 | - |0
umjetnost

30. | Jelena Jakovljevi¢ prof. povijesti i dipl. povjesni¢ar umjetn. | VSS pOY”eSt' ikovna 21 | N | -
umjetnost

31. | Snjezana Kauzlari¢ dipl. povjesni¢ar umjetnosti VSS I|ko.vna M I N| -
umjetnost

32. | Sanja Velikanové mag. educ. filozofije i sociologije VSS ?omolggua ! 16 | -0
ilozofija

33. | Emira Miséancuk prof. sociologije VSS Zﬁﬁflog”a ! 22 | N | -

a1 ?nj_e,iana Jergovi¢ dipl..filo.zof. i religiplog i prof. filozofije i vss | filozofiailogika | 14 | N | -

oli¢ religijskih znanosti
35. | Stjepana Marki¢ prof. povijesti i filozofije VSS | filozofijailogika | 19 | - | O
. - . o psihologija i
36. | Zrinko Uli€ni prof. psihologije i filozofije VSS flozofija 19 | N| -
I , oy , . povijest i

37. | Tihomir Katusié¢ dipl. povjesni¢ar umjetnosti i povjesnicar | VSS i . 21 [N | -
ik. umjetnost

38. | Danijela Zekusi¢ prof. geografije i povijesti VSS | povijest 22 | N | -

39. | Goran Zavor prof. povijesti i geografije VSS | povijest 22 | N | -

40. | Tanja Ivanis (rodiljni) | mag. educ. geografije i povijesti VSS | geografija 22 | N | -

41. | Hrvoje Hricak prof. geografije i povijesti VSS | geografija 8 | -]10

42. | Jelena Humski mag. educ. geografije i pedagogije VSS | geografija 18 | N | -

43. | Katarina Marcikié¢ dipl. geograf VSS | geografija 22 | N | -

44. | Leo Lavren¢i¢ prof. geografije i povijesti VSS | geografija 22 | N | -

45. | Monika Andri¢ prof. matematike i fizike VSS | matematika 20 | N | -

4. || A i Lo : matem. i vodit.

.| Ivona Cosi¢ mag. educ. matematike i informatike VSS smjene 18| -10
47. | Ines Martinovié (rod.) | prof. matematike i informatike VSS | matematika 20 | N | -
48. | Nikolina Adamovié mag. educ. matematike i informatike VSS | matematika 20 [N | -
49. | Ana Nikoli¢ mag. educ. matematike i inform. VSS | matematika 20| -0
50. | Goran Knezevi¢ prof. matematike i informatike VSS | matematika 20 | N | -
51. | Mira Lipovac dipl. matematicar VSS | matematika 20 | N | -
5 mlar;:?:vié Feric prof. matematike VSS | matematika 20 | N | -
53. | Jasna Boskovi¢ prof. matematike i informatike VSS | matematika 20 - 10
54. | Iva Prcela mag. educ. fizike VSS | fizika 22 | - 10
55. | Marija Radovanovi¢ | prof. matematike i fizike VSS | fizika 22 | N | -
56. | Marina Gojkovié prof. fizike i kemije VSS | fizika 22 | N | -
57. | Ivan Lali¢ prof. fizike s tehniCkim obrazovanjem VSS | fizika 20 | N | -
58. | Darija Mati¢ - Hess dipl. ing. kemije VSS | kemija 22 | N | -
59. | Jozefina Vodopija dipl. ing. kemijske tehnologije VSS | kemija 22 | - 10
60. | Ratka Leko prof. kemije i biologije VSS | kemija i biologija | 22 | - | O
61. | Tomislava Beni¢ prof. biologije i kemije VSS | biologijaikemija | 22 | N | -
62. | Mirjana Stanié¢ prof. biologije i kemije VSS | biologija 22 | N | -
63. | Bozana Kljai¢ prof. biologije i kemije VSS | biologijaikemija | 22 | N | -
64. | Mirta Matanic¢ prof. biologije i kemije VSS | kemija i biologija | 22 | - | O
65. | Blazenka Morvaj mag. educ. matematike i informatike VSS | inform.isatniar | 20 | - | O
66. | Tajana Suchy mag. educ. matematike i informatike VSS | informatika 20| -0
67. | Marin Bitunjac magistar kineziologije VSS | TZK 22 | N | -
68. | Alen Cmeljesevi¢ prof. fizigke kulture Vss | TZK 22 [N -
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69. | Kristijan Simi¢ mag. fizicke kulture Vss | TZK 18]-10
70. | Zeljko Vlasac prof. tielesnog odgoja VSS | TZK 20 | N | -
71. | Kristina Gelo (rod.) mag. kineziologije VSS | TZK 20| - [N
72. | SiniSa Krsticevi¢ dipl. teolog VSS | vjeroucitel] 14 | N | -
73. | Jasna Lugié¢ dipl. teolog VSS | vjerouCitel] 21 [N | -
74. | Zlatko Markovinovi¢ | dipl. matematiCar-smjer informat. VSS | ravnatelj 40 | N | -
75. | Lucija Brni¢ dipl. pedagog VSS | pedagog 40 | N | -
76. | Sandra Blazevi¢ dipl. bibliotekar VSS | knjizniCar 40 | N | -
77. | Gorana Lavren€i¢ dipl. pravnik VSS | tajnik 40 | N | -
78. | Irena Zmaié Carapina | dipl. ekonomist VSS | fin. ra€. radnik 40 | N | -
79. | Elizabeta Perkovié ekonomski tehniCar SSS | administrator 40 | N | -
80. | ViSnja Bulat racunov.- financijski struéni radnik SSS | administrator 40 | N | -
81. | Damir Ele elektromeh. elek. ku¢anskih aparata SSS | domar 40 | N | -
82. | Marija Butkovi¢ (bol.) | NKV radnik NKV | spremacica 40 | N | -
83. | Nikolina Dulj prodavac SSS | spremacica 40 | - |1 0O
84. | Ermina Karali¢ NKV radnik NKV | spremacica 40 [N | -
85. | Katica Karali¢ NKV radnik NKV | spremacica 40 | N | -
86. | Branko Pekic¢ strojarski tehniCar SSS | spremac 40 | N | -
87. | Darija Nahernick ekonomist za racunov.-financ. posl. SSS | spremacica 40 | N | -
88. | Vesna Tomi¢ drvno-tehnicki strucni radnik 8SS | spremacica 40 [N | -
89. | Drazana Vidovié¢ NKV radnik NKV | spremacica 40 | N | -
5.2. PODACI O NASTAVNICIMA PRIPRAVNICIMA
r.or Ime i prezime Radno mjesto mentor Vrijeme Rok za
staziranja prijavu
1. | Blazenka Morvaj Nastavnica Marijana 5.9.2016.- Prijavljena
(Filipovic) informatike Lopojda 5.9.2017. listopad 2018.
2. | Hrvoje Hricak Nastavnik Danijela 2.10.2017.- Prijavljen
geografije Zekusic 22.3.2018. listopad 2018.
3. | Zvonimira Nastavnica Mihaela 4.9.2017.- prijavljena
Brajkovi¢ hrvatskog jezika | Sebalj Zavor | 3.9.2018. listopad 2018.
4. | Tajana (Culjak) Nastavnica Jasna 19.9.2017.- Prijavljena
Suchy informatike Boskovic 18.9.2018. listopad 2018.
5. | lvona Cosi¢ Nastavnica Nikolina 10.10.2017.- Sije€anj 2019.
matematike Adamovic 9.10.2018.
6. | Magdalena Zmai¢ | Nastavnica Kornelija 25.4.2018.- Listopad 2019.
engleskog Sebalj 24.4.2019
jezika
7. | Kristijan Simié¢ Nastavnik TZK Strudno
osposobljavanje
obavljenou OS u
Garcinu
Prijavljen struéni sipit
za listopad 2018.
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6. ORGANIZACIJA NASTAVE | KALENDAR RADA
GIMANZIJE
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Na temelju Clanka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ministar
znanosti, obrazovanja i sporta 14.travnja 2017. donio je

ODLUKU
o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora uéenika
osnovnih i srednjih Skola za Sk. god. 2018./2019.

Tom odlukom propisuje se poCetak i zavrSetak nastavne godine, trajanje polugodista i trajanje
ucenickih odmora u osnovnim i srednjim Skolama za $k. god. 2018./2019.

Prema broju radnih dana u tjednu Skola radi:

petodnevni radni tjedan

(osim fakultativne nastave, izvannastavnih aktivnosti, dodatne nastave, dopunske nastave
kao i nadoknade sati i odradivanja u slu€aju izvanrednih prekida nastave, koja se organizira

i subotom)

Prema dnevnom radu:

I. smjena: 7.10 do 13.05 sati
II. smjena: 13.10 do 19.05 sati

smjene rotiraju tjedno a raspored
sati je zrcalan
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Nastava pocinje 3. rujna 2018. god., a zavrSava 14. lipnja 2019.
Prvo polugodiste traje od 3. rujna 2018. god. do 21. prosinca 2018. god.

Drugo polugodiste traje od 14. sije¢nja 2019. god. do 14. lipnja 2019. god., a za u€enike zavrsnih
razreda do 22. svibnja 2019. god.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana odnosno 35 nastavnih tjedana, a za
uCenike zavrsnih razreda najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna.

Zimski odmor ucenika poc€inje 24.12.2018. god. a zavrSava 11.sijeCnja 2019. god.
Proljetni odmor uc€enika pocinje 18.travnja 2019. god. a zavrSava 26.travnja 2019. god.

Ljetni odmor pocinje 17.lipnja 2019. god.

OKVIRNI KALENDAR RADA GIMNAZIJE , MATUA MESIC“
U SKOLSKOJ GODINI 2018./2019.

Na temelju Odluke o pocetku i zavrsetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora uc¢enika osnovnih i srednjih Skola za
Skolsku godinu 2018./2019.

DATUM DAN OPIS AKTIVNOSTI | OBVEZA
- Jesenski rok Drzavne mature za Skolsku godinu
27.8.-6.9.2018. srijeda-petak 2017./2018.
27.8.2018. ponedjeljak Drzavna matura Biologija
28.8.2018. utorak Drzavna matura Hrvatski jezik (B) — test
29.8.2018. srijeda Drzavna matura Hrvatski jezik (B) — esegj
30.8.2018. Cetvrtak Drzavna matura Fizika
31.8.2018. petak Drzavna matura Matematika (A)
Sjednica Nastavni€kog vije¢a
3.9.2018. ponedjeljak Drzavna matura Engleski jezik (B)

Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

Nova Skolska godina 2018./2019.

Pocetak nastavne godine 2018./2019.

Prvo polugodiste  3.9.2018.-21.12.2018.

Drugo polugodisdte 14.1.2019. — 14.6.2019. (za u€enike
zavrSnih razreda srednje Skole do 22.5.2019.)

4.9.2018. utorak Drzavna matura Kemija

6.9.2018 Cetvrtak Drzavna matura Informatika

21.9.2018. petak Sjednica Nastavni€kog vijeéa
24.9.2018. ponedjeljak Sjednica Skolskog odbora

5.10.2018. petak Dan uditelja (nenastavni dan)
8.10.2018. ponedijeljka Dan nezavisnosti (neradni dan)
18.10.2018. Cetvrtak Sjednica Nastavni€kog vijeéa
1.11.2018. Cetvrtak Dan Svih svetih (neradni dan)
2.11.2018. petak Nenastavni, ali radni dan
13.11.2018. Utorak Sjednica razrednih vije¢a 1. i 3. razreda
14.11.2018. Srijeda Sjednica razrednih vije€a 2. i 4. razreda
15.11.2018. Cetvrtak Sjednica Nastavni€kog vijeéa
5.12.2018. srijeda Sjednica Nastavni€kog vijeéa
21.12.2018. petak Zadnji dan nastave u prvom polugodistu
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Planirano 77 nastavnih, a 78 radnih dana i 16
nastavnih/radnih tjedana

27.12.2018. Cetvrtak Sjednice razrednih vije¢a 1.-4. razreda
27.12.2018. Cetvrtak Sjednica Nastavni€kog vije¢a
28.12.2018. petak Pregled pedago$ke dokumentacije
Popis imovine i inventara Skole
28.12.2018. petak Popis imovine i inventara Skole — sastavljanje
dokumentacije
28.12.2018. petak Pregled pedago$ke dokumentacije
Izrada okvirnog vremenika pisanih provjera za drugo
polugodiste
14.1.2019. ponedjeljak Pocetak nastave u drugom polugodistu
24.1.2019. Cetvrtak Sjednica Nastavni€kog vijeéa
11.2.20109. ponedjeljak Sjednica Nastavni€kog vije¢a
22.2.2019. petak Dan Skole(radni, ali nenastavni dan)
23.2.2019. subota Sportska natjecanja u povodu Dana Skole
18.3.2018. ponedjeljak Sjednice razrednih vije¢a 1. i 3. razreda
19.3.2018. utorak Sjednice razrednih vije¢a 2. i 4. razreda
20.3.2018. srijeda Sjednica Nastavni€kog vijeéa
18.4.-26.4.2019. Cetvrtak-petak Proljetni odmor u€enika
29.4.20109. ponedjeljak Pocetak nastave nakon proljetnog odmora u€enika
1.5.20109. srijeda Praznik rada — neradni dan
3.5.2019. petak Sjednica Nastavni¢kog vije¢a
Zadnji dan nastave za ucenike zavrSnih razreda
(u drugom polugodi$tu planirano 85 nastavnih dana,
22.5.2019. srijeda ukupno je planirano 162 nastavna dana u 34 nastavna
/radna tjedna)
23.5.2019. Cetvrtak Sjednice razrednih vije€a za 4. razrede
Sjednica Nastavni¢kog vijeéa
24.5.2019. petak Ispiti pred povjerenstvom (u slu¢aju podno$enja zahtjeva)
27.5.2019. ponedjeljak Sjednica Nastavnickog vije¢a
3.6.2019.- ponedjeljak-petak Drzavna matura — ljetni rok za Skolsku godinu 2018./2019.
28.6.2019.
6.6.2019. Cetvrtak Drzavna matura Njemacki jezik A i B razina
14.6.20109. petak Zadnji dan nastave za ucenike 1., 2. i 3. razreda (u
drugom polugodistu planiran 102 nastavna dana, odnosnho
radna dana, ukupno 179 nastavnih dana, odnosno 180
radnih dana u 37 nastavnih/radnih tjedana)
17.6.20109. ponedjeljak Sjednice razrednih vije¢a 1., 2. i 3. razreda
Sjednica Nastavni¢kog vije¢a
Drzavna matura Hrvatski jezik A i B razina (test)
18.6.2019. utorak Ispiti pred povjerenstvom(u slu¢aju podnosenja zahtjeva)
Drzavna matura Hrvatski jezik A i B razina (esej)
19.6.20109. srijeda Ispiti pred povjerenstvom(u slu¢aju podnosenja zahtjeva)
Sjednica Nastavni¢kog vije¢a
Drzavna matura Engleski jezik A i B razina
25.6.2019. utorak Dan drzavnosti — neradni dan
26.6.2019. srijeda Drzavna matura Matematika A i B razina
Priredba za maturante i podjela svjedodzbi 4.razreda
26.6.2019.- srijeda-Cetvrtak Okvirni vremenik izvodenja DOPUNSKOG RADA
4.7.2019.
28.6.2019. petak Podjela svjedodzbi u€enicima 1., 2.i 3. razreda
Sjednica Nastavni€kog vijeéa
5.7.2019. petak Sjednica Nastavni€kog vijeéa
2.7.2019. — utorak - petak Pregled pedago3ke dokumentacije, godidnja izvjesc¢a
5.7.2019.
8.7.2019. ponedjeljak Sjednica Nastavni€kog vijeéa
8.7.2019.- ponedjeljak - petak Zaprimanje upisnica za upis u 1. razred srednje Skole
12.7.2019.
15.7.2019. ponedjeljak Konaé&na objava rezultata DrZzavne mature
17.7.2019. srijeda Podjela svjedodZbi DrZzavne mature
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19.8.20109. ponedijeljak Sjednica Nastavni¢kog vije¢a
Popravni ispiti
20.8.2019. utorak Popravni ispiti

Sjednica Nastavni€kog vije¢a

20.8.-31.8.2019.

utorak-srijeda

Ekskurzija — izvanucioni¢na nastava 3. razredi

21.8.-6.9.2019. srijeda-petak Drzavna matura — jesenski rok za Skolsku godinu

2017./2018.

26.8.2019. ponedjeljak Drzavna matura Engleski jezik A'i B razina

27.8.2019. utorak Sjednica Nastavnickog vije¢a
Drzavna matura Hrvatski jezik A i B razina (test)
Pedago$ka dokumentacija

28.8.2019. srijeda Drzavna matura Hrvatski jezik A i B razina (ese))

30.8.2019. petak Drzavna matura Matematika A i B razina
Sjednica nastavnitkog vijeca

2.9.20109. ponedijeljak Nova nastavna godina 2019./2020.

3.9.2019. utorak Drzavna matura Njemacki jezik A i B razina

17.9.2019. utorak Konacna objava rezultata Drzavne mature

19.9.20109. Cetvrtak Podjela svjedodzbi Drzavne mature
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7. DRZAVNA MATURA
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SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

ZA PRIPREMU | PROVEDBU DRZAVNE MATURE $k. god. 2018./19.

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u Skoli provodi
$kolsko ispitno povjerenstvo (SIP). Skolsko ispitno povjerenstvo &ine: ravnatelj koji je po
poloZaju predsjednik povjerenstva i Sest ¢lanova iz reda nastavniCkoga vije¢a od kojih je
jedan ispitni koordinator.

Ime i prezime ravnatelja,

broj telefona, e-mail:

Zlatko Markovinovié, dipl.mat.inf.

035/446-251, gmm@gimnazija-mmesic-sh.skole.hr

091-501-2566, markovinovic@yahoo.com

Ime i prezime ispitnoga koordinatora, | Jasna Boskovi¢, prof.

broj telefona, e-mail: 098-641-605, jasnaboskovic@msn.com

Ostali ¢lanovi Skolskoga ispitnoga
povjerenstva

Ime i prezime:

Marina Gojkovi¢, prof.

Ivan Lali¢, prof.

Leo Lavrengié, prof.

Sanja Babig¢, prof.

Tatjana Gajger, prof.

Sanja Velikanovié, prof., priéuva

Nop g A WM

Mirta Matani¢, prof., zamjenica predsjednika

Cilj SIP-a je organizirati i provesti ispite Drzavne mature:

utvrduje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih
predprijava i dostavlja ga Centru,

utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i
dostavlja ga Centru,

odlu€uje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni
prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature,

odlucuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganiju ispita,

prati provedbu ispita drzavne mature,

zaprima i rjeSava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita
i prigovore pristupnika na ocjene te utvrduje opravdanost prigovora i o tome
obavjeStava Centar u roku od 48 sati na nacin koji propisuje Centar,

utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je biti nazoéno na ispitnim mjestima tijekom cijele
provedbe ispita drzavne mature.
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PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG KOORDINATORA ZA DRZAVNU MATURU

VRIJEME

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI POKAZATELJI
(MJESEC) USPJESNOSTI
Priprema ucenika i Informiranje u€enika i .

. . . . tijekom "
nastavnika za Drzavnu nastavnika o poslovima odine Provedba ispita DM
maturu (DM) provedbe DM g
Roditeljski sastanak Inf9rm|rqnje roc!|telja ° 12. Informiranost roditelja

Drzavnoj maturi
Komunikaciia sa Kontinuirano informiranje tiiekom
. ) ucenika (osobno i putem Jex Provedba ispita DM
ucenicima . . : godine
internetskih servisa)
Prijave ispita DM Or_gam;ac_ua ucenika za 12.i1. Prijava ispita DM
prijavu ispita DM
Komunikacija sa
Komunikacija sa NCVVO- | Nacionalnim centrom tijekom -
. . . Provedba ispita DM
om. vanjskog vrednovanja godine
obrazovanja
Priprema nastavnika za Priprema nastavnika za
P N provedbu DM na 1.-9. Provedba ispita DM
dezurstvo na ispitima DM o
sastancima i NV
Prijem i povrat ispita,
. organizacija ispita,
_Orgamzacua | provedba dezurstvo na maturi i 5.-9. Provedba ispita DM
ispita DM .
poslovi oko provedbe
ispita DM, poslovi SIP-a
Izrada izvje$¢a za proteklu
Izrada zapisnika, izvjeS¢a i | Skolsku godinu i 6.-10 IzvjeSce o radu skole,

prezentacija rezultata DM

prezentacija rezultata na
NV

informiranost nastavnika

DM-drzavna matura, NV-nastavnicko vije¢e, SIP - kolsko ispitno povjerenstvo

31



KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018. LJETNI ROK

DATUM ISPIT VRIJEME POCETKA ISPITA
~ | GLAZBENA UMJETNOST 9.00
T-enia e 14.00
— | LocKA 9.00
B enia R ANCUSKI JEZIKA 1B 14.00
| socioLocua 9.00
T e I OGRAFIIA 14.00
~ | BIOLOGIA 9.00
12.pnia  MpgiHoLOGIA 14.00
~ |Fzka 9.00
13.pnja 561 TIKA | GOSPODARSTVO 14.00
TALIJANSKI JEZIK A | B 9.00
4. lipnja I e GUNA UMJETNOST 14.00
B ETD 9.00
15.pnia ey 670F A 14.00
18.lipnja | HRVATSKI JEZIK A | B (test) 9.00
| HRVATSKIJEZIK A | B (es6j) 9.00
19. lipnja =
SPANJOLSKI JEZIK A | B 14.00
| INFORMATIKA 9.00
20. lipnja
VJERONAUK 14.00
21.lipnja | ENGLESKI JEZIKA | B 9.00
| NJEMACKI JEZIKA 1B 9.00
26.Tpnia o SvhEST 14.00
27 lipnja | MATEMATIKA A | B 9.00
Materinski jezici macionalnih manjina (test)
CESKI JEZIK 9.00
26.lipnja | MADARSK] JEZIK 9.00
SRPSKI JEZIK 9.00
TALIJANSKI JEZIK A | B 9.00
28_lipnja | GRCKI JEZIK 14.00
Materinski jezici macionalnih manjina (esej)
CESKI JEZIK 9.00
29.lipnja "' MADARSKI JEZIK 9.00
SRPSKI JEZIK 9.00
TALIJANSKI JEZIK A1 B 9.00
29_lipnja | LATINSKI JEZIK A | B 14.00

OBJAVA REZULTATA: 11. 7. 2018.

ROK ZA PRIGOVORE: 13. 7. 2018.
KONACMA OBJAVA REZULTATA: 16. 7. 2018.
PODJELA SVJEDODZBA: 18. 7. 2018.

32



3 Maamalnioemarn
il vk y
shrarmaana

KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 201872019, — JESENSKI ROK

mdering

VRIJEME
DATUM ISPIT POCETKA
ISPITA
Test
CESKI MATERINSKI JEZIK .00
MABARSKI MATERIMSEI JEZIK 80D
1. kolovoza SRPSHKI MATERINSEI JEZIK 800
TALLANSE] MATERINSKI JEZIK —osnovnia i visa razina 800
GRCKI JEZIK 14.00
LATINSKI JEZIK — osnovna i visa razina 1400
Esej
CESKI MATERINSKI JEZIK g.00
MABARSKI MATERIMNSEI JEZIK 80D
= 2 | SRPSKI MATERINSKI JEZIK 0 i ]
TALLANSKEI MATERINSKI JEZIK — osnovnia i visa razina 0 i ]
SPAMNJOLSK] JEZIK — osnovna i visa razina 1400
GEOGRAFIJA 800
23. kolowvoza -
TALLANSKI] JEZIK — osnovna i visa razina 1400
ENGLESKI JEZIK — osmovna i visa razina 0 i ]
26. kolowoza
POVIJEST 14.00
HRVATSKI JEZIK (Test) — osnowna i visa razina .00
27. kolowoza
GLAFBENA UMJETHOST 14.00
HRVATSKI JEZIK (Esej) — osnowna i visa razina 8.00
28. kolowoza
LOGIKA 14.00
FIZIKA BL00
29. kolowvoza
FOLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00
MATEMATIKA — osnovna i visa razina 8.00
30. kolowoza
ETIK.A 14.00
i BIOLOGIJA 800
2. rujna
PSIHOLOGLIA 14.00
i KEMIJA 80D
3. rujna 03 P .
HJEMACKI JEZIK — osnovna i visa razina 1400
i SOCIOLOGLIA 800
4_ rujna
LIKOWNA UMJETHMOST 14.00
i INFORMATIKA 0 i ]
5. rujna
FILOZOFILJA 14.00
8. rui FRAMCUSK| JEZIK — osnovna i viSa razina 1400
. mujna
! VIEROMAUK 14.00

OBJAVA REZULTATA: 11. 9. 2019,

ROK ZA PRIGOVORE: 13. 9. 2013,
KONACMA OBJAVA REZULTATA: 17. 9. 2019.
PODJELA SVJEDODZEI: 19. 9. 2019,
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8. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

34



Struéni aktiv: Hrvatskl jezik

Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Str.skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Bozi¢ Marina 20 20 2 22 2
2 Brajkovi¢ Zvonimira 20 20 0 20 0

Miki¢ Biljana 8 8 0 8 0

Nemet-Kosijer
4. Andrijana 20 17 2 1 20 0
5. Nosi¢ Vesna 18 18 0 18 0
6. Peci¢ Branka 18 18 0 18 0
7. Sebalj Zavor Mihaela 20 20 2 22 2
8. Zukanovié¢ Marija 20 20 0 20 0
9. Buconiji¢ Ivana 4 4 0 4 0

10. 0 0 0 0
11. 0 0 0 0
12. 0 0 0 0
13. 0 0 0 0
14. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0

UKUPNO 148 145 6 1 0 152 4
Razr.

1. BoZi¢ Marina 2.F 2.F 2.1 4.A 4.D 4.H
Satnica: 2 4 4 4 4 4

2. Brajkovi¢ Zvonimira 2.E 2.H 3.F 4.B 4.
Satnica: 4 4 4 4 4

3. Miki¢ Biljana 3.A 3.H
Satnica: 4 4

Nemet-Kosijer

4, Andrijana 1.1 1.D 1.1 3.C 3.G DOD
Satnica: 2 4 4 4 4 1

5. Nosi¢ Vesna 1.A 1.F 3.D 3. IN4
Satnica: 4 4 4 4 2

6. Peci¢ Branka 2.B 2.G 4.C 4.E DOD DOP
Satnica: 4 4 4 4 1 1

7. | Sebalj Zavor Mihaela 1.G 1.B 1.C 1.G 3.B 3.E
Satnica: 2 4 4 4 4 4

8. Zukanovi¢ Marija 2.A 2.C 2.D 4.F 4.G
Satnica: 4 4 4 4 4

9. Buconiji¢ Ivana 1.H
Satnica: 4

10. 0
Satnica:

11. 0
Satnica:

12. 0
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Satnica:

13.

0
Satnica:

14.

0
Satnica:

15.

0
Satnica:

UKUPNO

Struéni aktiv: ENGLESKI JEZIK | NJEMACKI JEZIK

r.
Prezimeiime Norma | Nastava Razr. Ssktup Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.

Babié Sanja 11 11 0 11 0

Zmai¢ Magdalena 19 19 0 19 0

Corni Lidija 21 20 2 22 1

Gajger Tatjana 21 19 2 21 0

Spehar Martina 21 19 2 21 0

Matkovi¢ Ana 19 17 2 19 0

Miki¢ Biljana 13 12 2 14 1

Milinovié Verica 19 16 2 1 19 0

Parlov Zeljko 19 19 0 19 0

Serti¢ Andrea 21 19 2 21 0

[li¢ lvana 21 19 2 21 0

Sebalj Kornelija 21 20 2 22 1

Zubak lvona 21 19 2 21 0

Staji¢ Mia 11 11 0 11 0

Bajuk Maja 13 13 0 13 0

UKUPNO 271 253 20 1 0 274 3

Razr.

Babic¢ Sanja 1.AHnj1 | 1.Dnj2 | 3.Bnj2 3.Inj2 DSD1
Satnica: 3 2 2 2 2

Zmai¢ Magdalena 2.AHe2 | 2.Fe2 | 4.AHe2 | 4.Bel 4.Fe2 | 4.Hel | 4.lel
Satnica: 2 3 2 3 3 3 3

Corni Lidija 2. 2.Enj2 | 2.Fnj1 | 2.Hnj2 2.Inj2 4.Fnjl | 4.Fnj2 | DSD4
Satnica: 2 3 4 2 2 4 3 2

Gajger Tatjana 3. 1.AHnj2 | 1.Del 1.Fel 3.Cnj2 3.Dnj2 | 3.Hnj2 | 3.lel1 | DOD
Satnica: 2 2 3 4 2 2 2 3 1

Spehar Martina 2.C 2.Anj2 | 2.Cnj2 | 4.Anj2 | 4.Bnj2 4.Cnj2 | 4.Dnj2 | 4.Enj2 | DSD2 | DSD3
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2

Matkovi¢ Ana 4.C 2.Cel 2.Gel 2.Hel 4.Cel 4.Gel IN2
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Satnica: 2 3 3 3 3 2
Miki¢ Biljana 3.G 1.Ael 1.Gel l.lel 3.Gel
Satnica: 2 3 3 3
Milinovié Verica 4.E 2.Eel 2.Fnj2 | 2.Gnj2 | 4.AHnjl1 | 4.Eel
Satnica: 2 4 3 2 4
Parlov Zeljko 1.Cel 1.Hel 3.Del 3.Eel 3.Fnj2 | 3.Hel
Satnica: 3 3 3 3 3
Serti¢ Andrea 3.C 1.Anj2 1.Bel | 1.Gnj2 1.Inj2 3.Ael 3.Cel | 3.Gnj2 | IN3
Satnica: 2 2 3 2 3 3 2 2
[li¢ lvana 3.B 1.Bnj2 1.Fe2 | 3.AHnjl | 3.Anj2 3.Bel 3.Fel DOP
Satnica: 2 2 4 3 3 4 1
Sebalj Kornelija 2.D 2.Ael 2.Bel 2.Del 2.Fel 4.Ael | 4.Fel
Satnica: 2 3 3 3 3 4
Zubak lvona 3.E 1.Cnj2 1.Fnj1 1.Fnj2 1.Hnj2 3.Enj2 | 3.Fnjl
Satnica: 2 2 4 4 3 4
Staji¢ Mia 2.lel | 3.AHe2 | 3.Fe2 4.Del
Satnica: 3 2 3
Bajuk Maja 2.AHnj1 | 2.Bnj2 | 2.Dnj2 | 4.Gnj2 4.Hnj2 | 4.Inj2
Satnica: 3 2 2 2 2
UKUPNO
Struéni aktiv: ENGLESKI JEZIK
Str.
Rbr. Prezime iime Norma | Nastava | Razr. Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1.st
1. Zmai¢ Magdalena 19 19 0 19 0 jezik
2. st
2. Gajger Tatjana 13 11 2 13 0 jezik
3. Matkovi¢ Ana 19 17 2 19 0
4, Miki¢ Biljana 13 12 2 14 1 Oba
5. Milinovié Verica 11 8 2 1 11 0
6. | Parlov Zeljko 16 16 0 16 0
7. Serti¢ Andrea 13 11 2 13 0
8. [li¢ lvana 13 11 2 13 0
9. | Sebalj Kornelija 21 20 2 22 1
10. | Staji¢ Mia 11 11 0 11 0
11. 0 0 0 0
12. 0 0 0 0
13. 0 0 0 0
14. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0
UKUPNO 149 136 14 1 0 151 2
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Razr.

1. Zmai¢ Magdalena 2.AHe2 | 2.Fe2 | 4.AHe2 | 4.Bel | 4.Fe2 | 4.Hel | 4.lel
Satnica: 2 3 2 3 3 3 3
2. Gajger Tatjana 3. 1.Del 1.Fel 3.lel DOD
Satnica: 2 3 4 3 1
3. Matkovi¢ Ana 4.C 2.Cel | 2.Gel | 2.Hel | 4.Cel | 4.Gel IN2
Satnica: 2 3 3 3 3 3 2
4. Mikic¢ Biljana 3.G 1.Ael 1.Gel l.lel | 3.Gel
Satnica: 2 3 3 3 3
5. Milinovié Verica 4.E 2.Eel 4.Eel
Satnica: 2 4 4
6. Parlov Zeljko 1.Cel | 1.Hel | 3.Del | 3.Eel | 3.Hel
Satnica: 3 3 3 4 3
7. Serti¢ Andrea 3.C 1.Bel | 3.Ael 3.Cel IN3
Satnica: 2 3 3 3 2
8. li¢ Ivana 3.B 1.Fe2 3.Bel 3.Fel
Satnica: 2 4 3 4
9. Sebalj Kornelija 2.D 2.Ael | 2.Bel | 2.Del | 2.Fel | 4.Ael | 4.Fel
Satnica: 2 3 3 3 4 3 4
10. | Staji¢ Mia 2.lel | 3.AHe2 | 3.Fe2 | 4.Del
Satnica: 3 2 3 3
11. 0
Satnica:
12. 0
Satnica:
13. 0
Satnica:
14. 0
Satnica:
15. 0
Satnica:
UKUPNO
Struéni aktiv: NJEMACKI JEZIK
Str.

Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava Razr. Skup Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Babic¢ Sanja 11 11 0 11 0
2. Bajuk Maja 13 13 0 13 0
3. | Corni Lidija 21 20 2 22 1
4. Gajger Tatjana 8 8 0 8 0
5. | Spehar Martina 21 19 2 21 0
6. Milinovi¢ Verica 8 8 0 8 0
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7. | Parlov Zeljko 3 3 0 3 0
8. Serti¢ Andrea 8 8 0 8 0
9. li¢ Ivana 8 8 0 8 0
10. | Zubak Ilvona 21 19 2 21 0
11. 0 0 0 0
12. 0 0 0 0
13. 0 0 0 0
14. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0
UKUPNO 122 117 6 0 0 123 1
Razr.
1. Babi¢ Sanja 1.AHnj1 | 1.Dnj2 | 3.Bnj2 | 3.Inj2 DSD1
Satnica: 3 2 2 2 2
2. Bajuk Maja 2.AHnj1 | 2.Bnj2 2.Dnj2 | 4.Gnj2 | 4.Hnj2 | 4.Inj2
Satnica: 3 2 2 2 2 2
3. Corni Lidija 2.1 2.Enj2 2.Fnjl 2.Hnj2 | 2.Inj2 | 4.Fnjl | 4.Fnj2 | DSD4
Satnica: 2 3 4 2 2 4 3 2
4, Gajger Tatjana 1.AHnj2 | 3.Cnj2 3.Dnj2 | 3.Hnj2
Satnica: 2 2 2 2
5. Spehar Martina 2.C 2.Anj2 2.Cnj2 4.Anj2 | 4.Bnj2 | 4.Cnj2 | 4.Dnj2 | 4.Enj2 | DSD2
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 3 2
6. Milinovié Verica 2.Fnj2 | 2.Gnj2 | 4.AHnj1
Satnica: 3 2 3
7. | Parlov Zeljko 3.Fnj2
Satnica: 3
8. Serti¢ Andrea 1.Anj2 1.Gnj2 1.Inj2 | 3.Gnj2
Satnica: 2 2 2 2
9. [li¢ lvana 1.Bnj2 | 3.AHnj1 | 3.Anj2 DOP
Satnica: 2 3 2 1
10. | Zubak lvona 3.E 1.Cnj2 1.Fnjl 1.Fnj2 | 1.Hnj2 | 3.Enj2 | 3.Fnjl
Satnica: 2 2 4 4 2 3 4
11. 0
Satnica:
12. 0
Satnica:
13. 0
Satnica:
14. 0
Satnica:
15. 0
Satnica:
UKUPNO
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Strucéni aktiv: LATINSKI JEZIK

Str.

Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Tomislav Duri¢ 21 19 2 21 0
2. DPuro Dosli¢ 21 20 2 22 1
3. 0 0 0 0
4. 0 0 0 0
5. 0 0 0 0
6. 0 0 0 0
7. 0 0 0 0
8. 0 0 0 0
9. 0 0 0 0
10. 0 0 0 0
11. 0 0 0 0
12. 0 0 0 0
13. 0 0 0 0
14. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0

UKUPNO 42 39 4 0 0 43 1
Razr.
1. Tomislav Burié 1.D 1.B 1.D 1.H 1.1 2.A 2.C 2.F 2.G DOP
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
2. DBuro Dosli¢ 2.E 1A 1.C 1.F 1.G 2.B 2.D 2.E 2.H 2.
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3. 0
Satnica:
4. 0
Satnica:
5. 0
Satnica:
6. 0
Satnica:
7. 0
Satnica:
8. 0
Satnica:
9. 0
Satnica:
10. 0
Satnica:
11. 0
Satnica:
12. 0
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Satnica:
13. 0
Satnica:
14. 0
Satnica:
15. 0
Satnica:
UKUPNO
Strucni aktiv: GLAZBENA UMJETNOST
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
Franjo Mari¢ 21 17 2 2 21 0
Sanja Sticinski 21 20 2 22 1
0 0 0 0
UKUPNO 42 37 4 0 2 43 1
Razr.
1. Franjo Mari¢ 1la l.a 1.b 1.f 2.a 2.b 2.c 2d 2.8 2.h
Satnica: 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2. Sanja Sticinski 3a 1c 1d 1g 1h 1i 2e 2f 2i 3a
Satnica: 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3. 0
Satnica:
4. 0
UKUPNO
Voditelj: MARTIC FRANJO
$k. god.: 2017./2018.
ZADUZENJE Prek
Rbr. ; . Norma UKUPN | O
Prezime 1 ime Nastava | Razr. Str. o norm
skup Ostalo o
1. Marti¢ Franjo 21 18 2 0 2 22 1
2. Sticinski Sanja 21 20 2 0 0 22 1
Ukupno 42 38 4 0 2 44 2
4 1A | 1B 1.C 1D | 1.G 1.H 2.D 2.F 2.E 2.1 3.A
1. | Marti¢ Franjo A 18
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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3B | 4A | 4B | 4E | 4F | "¢
1 1 1 1 1 2
1.E 1.F 1.1 2A | 2B 2C | 2G| 2H | 3.C | 3.D | 3E
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2. | Stiginski Sanja i 3F | 31 | 4C | 4D | 41 | mse | °%? 20
1 1 1 1 1 2 2
UKUPNO 38
Struéni aktiv: LIKOVNA UMJETNOST
Str.
Rbr. Prezime iime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Jakovljevi¢ Jelena 12 12 0 12 0
2. Katusi¢ Tihomir 11 11 0 11 0
3. Kauzlarié¢ Snjezana 11 12 0 2 14 3
4. 0 0 0 0
UKUPNO 34 35 0 0 2 37 3
Razr.
1. Jakovljevi¢ Jelena 2.a 2.c 2.d 2.e 2.8 2.h 2. 4.3 4.b
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2. Katusi¢ Tihomir l.c 1.d l.g 1.h 3.a 3.c 3.d 3.e 3.f
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3. Kauzlari¢ Snjezana l.a 1.b 1.i 1.f 2.b 2.f 3.b 3. 4.e
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 1
4, 0
12. 0
Satnica:
13. 0
Satnica:
14. 0
Satnica:
15. 0
Satnica:

UKUPNO
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Struéni aktiv: Filozofija, sociologija, psihologija , POLITIKA, logika, ETIKA

Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Jergovié Toli¢ SnjeZzana 14 14 0 14 0
2. Miscancuk Emira 22 19 2 1 22 0
3. Uli¢ni Zrinko 21 22 0 22 1
4. Velikanovi¢ Sanja 22 22 0 22 0
5. Markic Stjepana 6 4 2 6 0
6. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0
UKUPNO 85 81 4 1 0 86 1
Razr.
3.B 3.C 3.D 3.F 3.6 3.H
1. Jergovié Toli¢ Snjezana 3.Alog | log log log 3.Elog log log log 4A fil
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 2
2. Misc¢ancuk Emira 3.D 3.As 3Bs | 3.Cs | 3.Ds 3.Es 4.Apig | 4.Cpig | 4.Epig | Etikal
Satnica: 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1
3. Uli¢ni Zrinko 2.Ap 2Bp | 2.Cp | 2.Dp 2.lp 3.Ap 3.Bp 3.Cp | 3.Dp
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 1
4. Velikanovi¢ Sanja 3.Gs 3.Fs | 3.Hs 3.Is 4. .Bfil 4.Dpg | 4.Ffil | 4.Gfil | 4.Gpg
Satnica: 1 2 1 2 2 1 2 2 1
4.1
5. Markic Stjepana 4.1 3.Ilog fil DOD
Satnica: 2 1 2 1
6. 0
Satnica:
UKUPNO
Struéni aktiv: POVIJEST
Str.
Rbr. Prezime iime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Jakovljevi¢ Jelena 8 7 2 9 1
2. Katusi¢ Tihomir 10 8 2 10 0
3. Zavor Goran 22 22 0 22 0
4. Zekusi¢ Danijela 22 20 2 22 0
5. Cviji¢ Marina 18 18 0 18 0
6. Markic Stjepana 2 2 0 2 0
7. 0 0 0 0
8. 0 0 0 0
9. 0 0 0 0
10. 0 0 0 0
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11. 0 0 0 0
12. 0 0 0 0
13. 0 0 0 0
14. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0
UKUPNO 82 77 6 0 0 83 1
Razr.
1. Jakovljevi¢ Jelena 4.H 4.E 4.H 4.
Satnica: 2 2 2 3
2. Katusi¢ Tihomir 1.C 1.C 2.A 2.C 2.G
Satnica: 2 2 2 2 2
3. Zavor Goran 2.B 2.D 2.E 2.F 2.H 2. 4.B 4.D 4.F
Satnica: 2 2 2 2 2 2 3 3 2
4. Zekusi¢ Danijela 1.B 1.A 1.B 1.D 1.F 1.G 3.A 3.C 3.F 3.G
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5. Cviji¢ Marina 1.H 1.1 3.B 3.D 3.E 3.H 4.A 4.C
Satnica: 2 2 2 2 2 2 3 3
6. Markic Stjepana IN3
Satnica: 2
7. 0
Satnica:
UKUPNO
Strucni aktiv: GEOGRAFIJA
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Marciki¢ Katarina 22 22 0 22 0
2. Leo Lavrencic 22 21 2 23 1
3. PaZin Jelena 18 18 0 18 0
4. Hricak Hrvoje 8 8 0 8 0
5. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0
UKUPNO 70 69 2 0 0 71 1
Razr.
1. Marciki¢ Katarina 1.A 1B 1C 1F 1G 1l 3B 3C 3D
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2. Leo Lavrencic¢ 2B 2A 2B 2C 2G 2H 4A 4B 4C 4G
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
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3. PaZin Jelena 1D 1H 3A 3E 3F 3l 4.D 4.F 4E
Satnica: 2 2 2 1 1 2 2 2 2
4. Hricak Hrvoje 2D 2E 2F 21
Satnica: 2 2 2 2
5. 0
Satnica:
UKUPNO
Struéni aktiv: Matematika
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Adamovi¢ Nikolina 20 20 0 20
2. Andri¢ Monika 20 20 2 22 2
3. KneZevi¢ Goran 20 22 0 22 2
4. Lipovac Mira 18 16 2 18 0
Matanovic¢ Feri¢
5. Mihaela 20 20 0 20 0
6. Nikoli¢ Ana 20 19 2 21 1
7. Boskovic¢ Jasna 20 10 0 10 20 0
8. | Cosi¢ lvona 18 13 0 5 18 0
UKUPNO 156 140 6 0 15 161 5
Razr.
1. Adamovi¢ Nikolina 1.D 1.F 3.B 3.D 3.H IN3
Satnica: 4 3 3 3 5 2
2. Andri¢ Monika 4.A 3.G 3. 4.A 4.C 4.D 4.F
Satnica: 2 5 3 3 3 3 3
3. KneZevi¢ Goran 2.B 2.D 2.G 2.1 4.B 4.E
Satnica: 4 4 4 4 3 3
4. Lipovac Mira 2.H 2.F 2.H 4.H 4.1 DOP
Satnica: 2 3 4 5 3 1
Matanovic¢ Feri¢
5. Mihaela 1A 1.B 1.G 3.C 3.F DOP
Satnica: 4 4 4 3 3 2
6. Nikoli¢ Ana 2.A 2.A 2.C 2.E 4.G DOP IN4
Satnica: 2 4 4 3 5 1 2
7. Boskovic¢ Jasna 1.H 3.E DOP fak
Satnica: 4 3 1 2
8. | Cosi¢ Ivona 1.C 1.1 | 3.A | IN4
Satnica: 4 4 3 2
9. 0
Satnica:
UKUPNO
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Struéni aktiv: FIZIKA

Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Gojkovi¢ Marina 22 20 2 1 23 1
2. Lali¢ Ivan 20 20 0 20 0
3. Radovanovi¢ Marija 22 20 2 22 0
4, Prcela Iva 22 22 0 22 0
5. 0 0 0 0
UKUPNO 86 82 4 1 0 87 1
Razr.
1. Gojkovi¢ Marina 1.H 1.D 1.F 1.H 1. 2.F 3.F 3.H 3. FN
Satnica: 2 2 2 3 2 2 2 3 2
2. Lali¢ Ivan 2.D 2.E 2.H 2.1 4.C 4.D 4.E 4.H 4.1
Satnica: 2 2 3 2 2 2 2 3 2
3. Radovanovi¢ Marija 4.G 2.A 2.B 2.C 2.G 4.A 4.B 4.F 4.G IN4
Satnica: 2 2 2 2 3 2 2 2 3 2
4, Prcela Iva 1.A 1.B 1.C 1.G6 3.A 3.B 3.C 3.D 3.E
Satnica: 2 2 2 3 2 2 2 2 2
5. 0
Satnica:
UKUPNO
Struéni aktiv: kemija
Str.
Rbr. Prezime iime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Matani¢ Mirta 22 22 2 24 2
2. Mati¢-Hess Darija 22 22 2 24 2
3. Leko Ratka 8 8 0 8 0
4. Vodopija Jozefina 22 22 0 22 0
5. 0 0 0 0
UKUPNO 74 74 4 0 0 78 4
Razr.
1. Matanic¢ Mirta 3.F 2.D 2.F 2.H 2.1 3.F 3.G 4.A 4.B 4.E
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2. Mati¢-Hess Darija 4.F 2.A 2.B 2.C 2.E 2.G 4.C 4.D 4.F 4.H
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3. Leko Ratka 1.A 1.B 1.F 1.H
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Satnica: 2 2 2 2
4. | Vodopija Jozefina 1.C 1.D 1.G 1.1 3.A 3B 3.C 3.D 3.E
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5. 0
UKUPNO
Struéni aktiv: biologija
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Beni¢ Tomislava 22 20 2 22 0
2. Klji¢ Bozana 22 20 2 22 0
3. Leko Ratka 14 14 0 14 0
4. Stani¢ Mirjana 22 20 2 1 23 1
5. 0 0 0 0
6. 0 0 0 0
7. 0 0 0 0
8. 0 0 0 0
9. 0 0 0 0
10. 0 0 0 0
11. 0 0 0 0
12. 0 0 0 0
13. 0 0 0 0
14. 0 0 0 0
15. 0 0 0 0
UKUPNO 80 74 6 1 0 81 1
Razr.
1. Beni¢ Tomislava 3.H 1.A 1B 1.H 1.1 3.A 3.B 3.C 3E 3.F
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2. Klji¢ BoZana 1.F 1.C 1.D 1.F 1.G 3.D 3.G 3. 4.A 4.E
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3. Leko Ratka 2.A 2.B 2.F 2.H 4.H 4.1 IN4
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2
4. Stanié Mirjana 2.G 2.C 2.D 2.E 2.G 2. 4.B 4.C 4.D 4.F
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5. 0
UKUPNO
Struéni aktiv: informatika
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. BlaZzenka Morvaj 20 15 0 5 20 0
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2. Tajana Suchy 20 20 0 20 0
UKUPNO 40 35 0 0 5 40 0
Razr.
1. BlaZzenka Morvaj 1g 1h 2e 2f 3g 3h dod IN3
Satnica: 2 2 2 2 2 2 1 2
2. Tajana Suchy 1la 1b 1c 1d 1i 2g 2h 4g 4h
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3. 0
Satnica:
UKUPNO
Struéni aktiv: TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Marin Bitunjac 18 20 2 22 4
2. | Alen Cmeljesevi¢ 22 18 2 3 23 1
3. Simi¢ Kristijan 18 18 0 18 0
4. | Zeljko Vlasac 20 20 0 20 0
5. 0 0 0 0
UKUPNO 78 76 4 0 3 83 5
Razr.
1. Marin Bitunjac 4,D 2.B 2.C 2.D 2.F 2.G 2.H 2.1 4.D 4.E
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2. Alen Cmeljedevi¢ 4.B 2.A 2.E 3.E 3.H 3. 4.B 4.G 4.H DN
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3. Simi¢ Kristijan 1.A 1.B 1.C 3.G 4.A 4.C 4.F 4.1 1ZB2
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
4, Zeljko Vlasac 1.D 1.F 1.G 1.H 1. 3.A 3.B 3.C 3.D
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5. 0
Satnica:

UKUPNO
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Struéni aktiv: vjeronauk

Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. SsktL:'p Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
Krsticevic Sinisa 14 14 0 14 0
Lucic Jasna 21 21 0 21 0
0 0 0 0
0 0 0
UKUPNO 35 35 0 0 0 35 0
Razr.
Krsticevic Sinisa 1a 1b 1c 1d 1f 1g 1h 1i 3b 3c
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Lucic Jasna 2a 2b 2c 2d 2e 2f 2g 2h 2i 3a
Satnica: 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
0
Satnica:

UKUPNO
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9. RADNO VRIJEME
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Radno vrijeme administrativho — tehni¢kog osoblja

1. | TAINIK

7.00 - 15.00 sati

RACUNOVODA

7.00 — 15.00 sati

ADMINISTRATORI

3. a) ucenicki referent

7.00 — 15.00 sati

b) blagajnik 7.00 — 15.00 sati
4. DOMAR 6.00 — 13.00 sati
SPREMACICA | .
5. DOSTAVLJAC 6.30 — 14.30 sati
] 7.00 —14.30 | smiena
s | SPREMACICE U sati :
' DVORANI 14.30 — 22.00 .
Il smjena
sata
6.00 — 14.00 .
; sati | smjena
7. SPREMACICE 14.00 — 21.30 )
sati Il smjena

Radno vrijeme struéno — razvojne sluzbe

ponedjeljak, ¢etvrtak,

7.00 —13.00 sati

1. PEDAGOG petak
utorak, srijeda 13.00 — 19.00 sati
& djeljak,
$KOLSKI bonedjel _
2. KNJIZNICAR utorak,srijeda, 8.00 — 14.00 sati

Cetvrtak, petak

3. VODITELJ SMJENE

A
utorak,srijeda,Cetvrtak

7.00 - 13.00 sati

ponedjeljak, petak

13.00 — 19.00 sati

srijeda, petak

7.00 —13.00 sati

ponedjeljak,utorak,
Cetvrtak

13.00 — 19.00 sati

4, SATNICAR

A
ponedjeljak,
srijeda,Cetvrtak

7.00-13.00 sati

utorak, petak

13.00-19.00 sati

B
ponedjeljak, utorak,
srijeda

7.00-13.00 sati

cetvrtak, petak

13.00-19.00 sati
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10. PROGRAM MJERA ZA POVECANJE
SIGURNOSTI U SKOLI
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Nositelji programa

- Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske

- Gimnazija "MATIJA MESIC": Nastavni¢ko vijeée, Struéni aktivi, Vijece
roditelja, Vije¢e ucenika, Struéno razvojna sluzba, svi djelatnici u Skoli

- Zupanijsko povjerenstvo

- Gradski upravni odjel za drustvene djelatnosti

- Centar za socijalnu skrb Slavonski Brod

- Policijska uprava Brodsko-posavske Zupanije

- Zavod za javno zdravstvo Brodsko-posavske Zupanije, Sluzba za
preventivnu Skolsku medicinu Slavonski Brod

- Ministarstvo zdravlja Republike Hrvatske

- Udruga za promicanje zdravog razvoja djece i mladih Slavonski Brod

- Katehetski centar Zupe Gospe brze pomogi

- Parlament mladih Slavonski Brod

- Drustvo Crveni kriz Brodsko-posavske Zupanije i grada

- Udruga "Gong”

- Kazalisno koncertna dvorana “lvana Brli¢-Mazurani¢™ Slavonski Brod

- Muzej Brodskog Posavlja

- Osnovne i srednje Skole Brodsko-posavske Zzupanije

- Narodna tehnika Slavonski Brod

- Hitna pomo¢ Slavonski Brod

- Mediji u Slavonskom Brodu

Da bi projekt doZivio svoju realizaciju potrebno je akceptirati sljedece

Smjernice zahtjeve:
osmisljavanja - odrediti nositelje programa u Skoli i izvan Skole
projekta - istraziti uzroke nesigurnosti
- odrediti mjere za povecanje sigurnosti
- kontinuirano pratiti i izvrSiti evaluaciju postignutih ciljeva
- zajednicko i kontinuirano djelovanje razliCitih nositelja programa
- aktivnosti programa trebaju biti javno osmisljeni i institucionalizirani
- posljedica dobre realizacije programa je vidljiva u vecoj sigurnosti
u Skoli ali i izvan nje
- program mjera za povecanje sigurnosti u skoli treba biti trajna briga
Skole i Sire drustvene zajednice na njoj treba kontinuirano raditi
- Skolska zgrada Cvrsta, relativno nova
Posebnosti - adekvatan prostor, specijalizirane ucionice, praktikumi, Sportska
realizacije dvorana

programa u nasoj
Skoli

- opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima je dobra

- struéno-razvojna sluzba u skoli slabo je ekipirana

- adekvatan stru¢ni kadar ( svi profesori imaju VSS-u)

- visoki higijenski uvjeti

- druge pratece sluzbe nisu potpune

- u nasu Skolu se upisuju najbolji u€enici koji su visoko motivirani za
rad i ucenje a cilj im je nastavak obrazovanja

- obitelji nasih u€enika su u vedini slu€¢ajeva materijalno situirane, bez

vecih moralnih i zdravstvenih problema

- Skolska zgrada nije ogradena

- blizina nebodera i stanara ( djeca koja ometaju nastavu )

- blizina kafi¢a

- blizina Zeljeznickog i autobusnog kolodvora
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Podrucje djelovanja

Na Citavom prostoru Republike Hrvatske registriran je porast
pojava koje smanjuju sigurnost svih gradana, pa tako i
uCenika. Program mjera za povecanje sigurnosti u Skolama
usvojen je na sjednici Vlade Republike Hrvatske 10. svibnja
2001. god. U sklopu navedenog programa a u cilju bolje
pripremljenosti za poCetak Skolske godine i vece sigurnosti u
nasoj Skoli zapocet je projekt pod nazivom “Afirmacijom
pozitivnih vrijednosti protiv nasilja”.

Svrha

Osnovni cilj projekta “Afirmacijom pozitivnih vrijednosti
protiv nasilja” je smanijiti i eliminirati uzroke nesigurnosti
nasih u€enika i djelatnika u Skoli i izvan Skole. Ostvarenije cilja

je moguce uz maksimalan i zajedniCki angazman svih

subjekata koji djeluju na odgoj i obrazovanje uc€enika. Da bi
rezultati bili zadovoljavajuci potrebna je suradnja i pomoc¢

stru€njaka razli€itih profila. Najvazniji ciljevi projekta su:

- izrada i pracenje mjera za povecanje sigurnosti u skoli

- afirmacija pozitivnih vrijednosti u zZivotu i radu svih

subjekata u skoli

- suoCavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja u

Skoli

- promicanje spoznaje o opasnostima oruZja i drugih
eksplozivnih naprava

- razvijanje samopostovanja u u€enika

- jaCanje licnosti u€enika, jacanje individualnosti

- jaCanje odgovornosti u radu i zivotu

- stjecanje povjerenja u Skolu

- pozitivno usmjeravanje provodenja slobodnog vremena

- promicanje raznovrsnih kreativnih sadrzaja u nastavi,
izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, tj. stvaranje
uvjeta za kvalitetnu i humanu $kolu, Skolu bez prisile i
neuspjeha

Zadace projekta

- Informiranje prosvjetnih djelatnika, ucenika i roditelja, te
Sire zajednice o pojavama koje smanjuju sigurnost ucenika
i djelatnika u Skoli.

- Zadovoljavanje potreba ucenika, nastavnika i ostalih djelatnika

za ve¢om sigurnosScu u skoli.

- PoboljSanje uvjeta Zivljenja i rada u€enika i djelatnika u

Skoli i Siroj drustvenoj zajednici.

Ustroj projekta

- Izrada programa mjera za povecanje sigurnosti u skoli

- Usvajanje programa buduci je sastavni dio Godi$njeg programa
Skole

- Upoznavanje s programom i njegovom realizacijom

- Realizacija projekta

- Ocjena tj. evaluacija provodenja programa

- lzvjestaji o realizaciji tj. procjena stanja sigurnosti u Skoli

- Informiranje Zupanijskog ureda za prosvjetu i Ministarstvo
znanosti, Obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske ( po potrebi )
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Okvirne aktivnosti
programa

Aktivnosti za u€enike:

- redovna nastava

- izborna nastava

- satovi razrednika

- slobodne aktivnosti

- razredna vijeca

- vije€e ucCenika

- otvoreni sat-pedagog

- natjecanje u€enika ( gradsko, Zupanijsko, drzavno )
- predavanje za ucenike

- izlozbe uc€enickih radova

- letci za uCenike

- uCenicke ekskurzije ( stru¢ne, maturalne )

- radne aktivnosti uredenja Skolskog vanjskog i unutrasnjeg
prostora

- zabavne aktivnosti

- predavanja o sigurnosti u prometu

- manifestacije tehnicke kulture

- pomo¢ u€enicima u zivotnim opredjeljenjima

- humanitarne aktivnosti ucenika

Aktivnosti za roditelje

Moto: razvijanje partnerskih odnosa izmedu Skole i
roditelja

- Roditeljsko vijece ( program ukljuCivanja roditelja u Zivot i
rad Skole )

- savjetodavni rad

- otvoreni sat-pedagog

- individualni razgovori s razrednicima

- roditeljski sastanci

- kontakt profesor i roditelj na informacijama

- informativna predavanja za roditelje

Aktivnosti za nastavnike

- Nastavnicko vijece

- Strucni aktivi

- Razredna vijec¢a

- stru¢no usavrSavanje nastavnika

- roditeljski sastanci

- satovi razrednika

- vodenje slobodne aktivnosti

- mentorstvo u€enicima na natjecanjima

- mentorstvo ucenickim radovima za izlozbe
- voditelji uCenika na izlete i ekskurzije

- mentorstvo uc¢enicima na javnim natje€ajima
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Organizacijsko-tehnicke
mjere

- dezurstvo nastavnika u Skoli prije poCetka nastave i za
vrijeme odmora

- dezurstvo Clanova stru¢no-razvojne sluzbe u obje smjene
- dezurstvo pomocnih radnika na hodnicima i u higijensko-
sanitarnom prostoru

- dezurstvo pomocénog ucenika na porti i registriranje ulaska
I izlaska osoba u zgradu

- zaklju€avanje ulaznih vrata poslije velikog odmora u drugoj
smjeni

- stanovanje domara u stanu Skole ( sastavni dio Skolske
zgrade )

Povjerenstvo za
pra¢enje
realizacije programa

- ravnatelj

- pedagog

- voditelj smjene

- predsjednik Skolskog odbora
- predsjednik Vije¢a roditelja

- predsjednik Vije¢a u€enika
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11. STRUCNO USAVRSAVANJE
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Skolska struéna vijeéa 3k. god. 2018./2019.

Naziv stru¢nog vijeéa

Clanovi

Voditelj

Strucno vijeée

hrvatskoga jezika

Bozi¢ Marina

Brajkovi¢ Zvonimira
Buconji¢ Ivana

Miki¢ Biljana
Nemet-Kosijer Andrijana
Nosi¢ Vesna

Peci¢ Branka

Sebalj Zavor Mihaela

Zukanovi¢ Marija

Bozi¢ Marina

Strucno vijece

engleskoga jezika

Babi¢ Sanja
Blazi¢ Natasa
Cviji¢ Marina
Corni Lidija
Gajger Tatjana
Ili¢ Ivana
Matkovi¢ Ana
Miki¢ Biljana
Milinovi¢ Verica
Parlov Zeljko
Serti¢ Andrea
Staji¢ Mia
Sebalj Kornelija

Zmai¢ Magdalena

Sebalj Kornelija
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Strucno vijece

njemackoga jezika

Babi¢ Sanja

Bajuk Maja

Corni Lidija

Gajger Tatjana

I1i¢ Ivana

Milinovi¢ Verica

Parlov Zeljko

Serti¢ Andrea

Spehar Blazevi¢ Martina

Zubak Ivona

Spehar BlaZevi¢ Martina

Strucno vijece

latinskoga jezika

Dosli¢ Duro

Duri¢ Tomislav

Purié¢ Tomislav

Strucno vijece

glazbene umjetnosti

Marti¢ Franjo

Sti¢inski Sanja

Marti¢ Franjo

Strucno vijece

likovne umjetnosti

Jakovljevi¢ Jelena
Katusi¢ Tihomir

Kauzlari¢ SnjeZana

Jakovljevi¢ Jelena

Strucno vijece povijesti

Cviji¢ Marina
Jakovljevi¢ Jelena
Katusi¢ Tihomir
Zavor Goran

Zekusi¢ Danijela

Zavor Goran

Strucno vijece geografije

Humski Jelena
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Hricak Hrvoje
Humski Jelena
Ivani§ Tanja

Lavrencic Leo

Marciki¢ Katarina

Stru¢no vije¢e matematike

Adamovi¢ Nikolina
Andri¢ Monika
Boskovic¢ Jasna

Cosi¢ Ivona

Knezevi¢ Goran

Lipovac Mira

Matanovi¢ Feri¢ Mihaela

Martinovi¢ Ines ( Nikoli¢ Ana

)

Cosi¢ Ivona

Strucno vijece kemije

Leko Ratka
Matani¢ Mirta
Mati¢-Hess Darija

Vodopija Jozefina

Vodopija Jozefina

Strucno vijece biologije

Beni¢ Tomislava
Kljai¢ BoZana
Leko Ratka

Stani¢ Mirjana

Beni¢ Tomislava

Strucno vijece fizike

Gojkovi¢ Marina

Lali¢ Ivan

Radovanovi¢ Marija
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Prcela Iva

Radovanovi¢ Marija

Stru¢no vijece informatike

Morvaj Blazenka

Suchy Tajana

Suchy Tajana

Strucna vijeca filozofije,
psihologije, sociologije,
politike i gospodarstva,

logike i etike

Jergovi¢ Toli¢ Snjezana
Marki¢ Stjepana
Mis€ancuk Emira
Uli¢ni Zrinko

Velikanovi¢ Sanja

Jergovi¢ Toli¢ Snjezana

Strucno vije¢e TZK

Bitunjac Marin
Cmeljesevi¢ Alen
Gelo Kristina
Simi¢ Kristijan

Vlasac Zeljko

Vlasac Zeljko

Stru¢no vijece vjeronauka

Luci¢ Jasna

Krsti¢evi¢ SiniSa

Lucié¢ Jasna
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OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA

Sadrzaj rada Vrijeme
- konstituiranje stru¢nog vijeca kolovoz
- donoSenje plana i programa rada stru¢nog vije¢a za tekucu Sk. ruian
godinu )
- planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog procesa ( izrada kolovoz
operativnih i izvedbenih programa redovne, izborne i dodatne rujan
nastave )
- organizacija odgojno-obrazovnog procesa ( tiedno i godisSnje S
zaduZenje lipan]
. . . kolovoz
nastavnika po predmetima i razredima )
- usaglasavanje elemenata i kriterija ocjenjivanja unutar stru¢nog
vije¢a kolovoz
, e , rujan
sa srodnim stru¢nim vijecima i predmetima
- pracenje rezultata odgojno- obrazovnog procesa ( evaluacija, .
prosinac,

komentiranje, iznoSenje argumenata i prijedloga za poboljSanje

)

lipanj, kolovoz

- koreliranje s drugim predmetima i podrucjima

tijekom cijele Sk.

god.
- pracenje i nabavka nastavnih sredstava i pomagala lipanj
- izbor obveznih udzbenika lipanj

- planiranje, organiziranje i vodenje strucnih izleta i ekskurzija,

rekreativnih ekskurzija

tijekom cijele
8k. god.

- planiranje, programiranje i organizacija slobodnih aktivnosti u
Skoli

tijekom cijele Sk.

god.

- pripremanja u€enika za natjecanja

tijekom cijele Sk.

god.
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- organizacija Zupanijskog natjecanja iz engleskog jezika u nasoj
Skoli

ozujak

- pripremanje, vodenje i prezentiranje projekata

tijekom cijele k.

god.

- obiljezavanje znacajnih datuma

tijekom cijele sk.

god.

- obiljezavanje Dana Skole

veljaca

- izvan$kolske aktivnosti ( suradnja a kulturnim institucijama,
posjeta

tijekom cijele

kulturnim i javnim manifestacijama u gradu i Zupaniji ) Sk. god.
- pripremanje i realizacija mature ( teme maturalnih radova,
mentorski

rad, teme za pismeni i usmeni dio mature, sukorektorski rad, sijeanj i
realizacija drugo

mature, izbor radova za natjeCaj Matice hrvatske, sredivanje polugodiste
rezultata,

evaluacija )
- pripreme za drzavnu maturu ( prikupljanje i izmjena informacija,

testiranje ucenika 1. razreda iz hrvatskog , matematike i L

svibanj

engleskog
jezika)

- suradnja sa stru¢no — razvojnom sluzbom Skole

tijekom cijele Sk.

god.

- suradnja sa Skolskom knjiznicom

tijekom cijele sk.

god.

- suradnja s prosvjetnim savjetnicima Zavoda za Skolstvo

tijekom cijele Sk.

god.

- suradnja s drugim Skolama i institucijama Brodsko — posavske
Zupanije

tijekom cijele Sk.

god.

- strué¢no usavrSavanje ( kolektivno i individualno )

tijekom cijele Sk.

god.

- podnoS$enje izvjeS¢a o odrzanim seminarima i temama na
Nastavnickom

vijecu

tijekom cijele
8k. god.

- uporaba interneta kao izvora podataka

tijekom cijele sk.

god.
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. , L . G tijekom cijele k.
- priprema i organizacija nacionalnih ispita god
- evaluacija rada stru¢nog vije¢a kolovoz

Struéno usavrsavanje nastavnika

prisustvovanje Skolskim strucnim vijeCima

realizacija programa stru€nog usavrSavanja na sjednicama Nastavnickog vijeCa
prisustvovanje zupanijskim stru¢nim vijec¢ima

prisustvovanje meduzupanijskim stru¢nim vije¢ima

prisustvovanje seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i Ministarstva
znanosti i Hrvatska udruga ravnatelja srednjih Skola

stru¢ni skupovi u organizaciji Hrvatskog pedagoskog knjizevnog zbora
terenski simpoziji — geografija, biologija, povijest
HUPE — profesori engleskog jezika

pracenje struCnih tema u organizaciji ogranka Matice Hrvatske Slav. Brod, DrZzavni arhiv
Slavonski Brod, Institut za povijest Slavonski Brod

sudjelovanje u radu Hrvatskog pedagogijskog drustva

priprema i organizacija te postavljanje izlozbi sa stru¢nom tematikom

pracenje emisija vezanih za struku na radiju i TV

pracenje Skolskih novina

pracenje metodiCkih Casopisa, pracenje periodike, pracenje relevantnih Clanaka u tisku
pracenje struCne literature i novih udzbenika

pracenje pedagoske dokumentacije

sudjelovanje u stru¢nom usavrSavanju po projektima u koje je Skola uklju¢ena (e-
Skole, EUREKA, Pokreni promjenu; $kola ambasador EU parlamenta),

struéno usavr$avanje za sve nastavnike planirano SPP:

1. Individualizacija nastavnog procesa — studeni- Lucija Brni¢, pedagog
2. Medupredmetna tema UCiti kako uciti — prosinac- Lucija Brni¢, pedagog
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3. Modul U¢imo uciti — program rada razrednika- predstavljanje radionica
razrednicima 1. razreda

NAPOMENA:
Sva struéna vije¢a u Skoli donijela su program rada u tekucoj Skolskoj godini, svaki nastavnik
je nacinio svoj program stru¢nog usavrSavanja. Oba programa su sastavni dio pedagoske
dokumentacije Skole.

65



Vodenje Zupanijskih/Meduzupanijskih struénih vijeéa

Skola je mjesto okupljanja i struénog usavrSavanja odgojno-obrazovnih djelatnika na
zupanijskoj i meduzupanijskoj razini. UnatoC ograniCenih prostornih kapaciteta u skoli se
redovoto odrzavaju Zupanijska struc¢na vijec¢a razli€itih stru¢nih predmeta (tijekom tjedna ili
subotom). Rijetko koja Skola se mozZe pohvaliti vec¢im brojem voditelja zupanijskih stru¢nih
vije¢a imenovanih od Agencije za odgoj i obrazovanje :

Zupanijsko/meduzapnijsko struéno
vijee

voditelj

Hrvatskog jezika

Andrijana Nemet Kosijer

Engleskog jezika Verica Milinovi¢
Povijesti Jelena Jakovljevi¢
Sociologije i Politike i gospodarstva Emira MiS¢ancuk
Biologija Mirjana Stani¢
Fizika Marina Gojkovié
Matematika Goran Knezevic

Strucnih suradnika pedagoga

Lucija Brni¢

Napredovanje u struci

Osim $to je zajednica koja ucCi u Skoli se potiCe i podrzava napredovanje nastavnika u struci.
Slijedi pregled nastavnika i stru¢nih suradnika koji su napredovali u zvanju:

Ime i prezime nastavnika

Zvanje u struci

Vesna Nosi¢

Profesor savjetnik

Mihaela Sebalj Zavor

Profesor savjetnik

Goran Zavor

Profesor savjetnik

Lucija Brni¢

Struéni suradnik savjetnik

Andrijana Nemet-Kosijer

Profesor mentor

Branka Pecic¢

Profesor mentor

Lidija Corni

Profesor savjetnik

Verica Milinovi¢

Profesor savjetnik

Kornelija Sebal

Profesor mentor

Jelena Jakovljevi¢

Profesor mentor

Danijela Zekusi¢

Profesor savjetnik

Mirjana Stanic

Profesor savjetnik

Tatjana Gajger

Profesor mentor
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11. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
RAZREDNIKA; NV; RV

12.1. OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Raz. Razrednik Zamjenik razrednika
1. A Franjo Martié¢ Tomislava Beni¢

1.B Danijela ZekusSi¢ Mihaela Matanovi¢ Feri¢
1.C Tihomir Katusié¢ Bozana Kljaié

1.D Tomislav Puri¢ Marina Gojkovi¢

1.E - -

1. F BoZzana Kljaié¢ Franjo Marti¢

1.G Mihaela Sebalj Zavor Andrea Serti¢

1.H Marina Gojkovi¢ Sanja Sticinski

1.1 Andrijana Nemet-Kosijer Zeljko Vlasac

2.A Ana Nikoli¢ Jelena Jakovljevié¢

2.B Leo Lavrencié Goran Zavor

2.C Martina Spehar BlaZevi¢ Darija Mati¢-Hess




2.D Kornelija Sebalj Marija Zukanovi¢
2.E Duro Dosli¢ Jasna Lucic¢

2.F Marina BoZié¢ Ratka Leko

2.G Mirjana Stani¢ Tomislav Duri¢
2.H Mira Lipovac Mirta Matani¢

2.1 Lidija Corni Marin Bitunjac

Sanja Sti¢inski

Biljana Miki¢

Ivana Ilié¢

Mihaela Sebalj Zavor

Andrea Sertié¢

Andrijana Nemet-Kosijer

Emira MiS¢ancuk

Tatjana Gajger

Ilvona Zubak

Alen Cmeljesevié

Mirta Matani¢

Tihomir Katusi¢

Biljana Miki¢

Katarina Marciki¢

ITIO|mMmmoo|m|>

Tomislava Benié

Jozefina VVodopija

w ¢

Tatjana Gajger Monika Andri¢
4. A Monika Andri¢ Marina Bozi¢
4.B Alen CmeljeSevié Martina Spehar
4.C Ana Matkovié Mirjana Stani¢
4.D Marin Bitunjac Jelena Pazin
4. E Verica Milinovi¢ Goran Knezevié¢
4.F Darija Mati¢ Hess Lidija Corni
4.G Marija Radovanovi¢ Ana Matkovi¢
4.H Jelena Jakovljevié Mira Lipovac
4.1 Stjepana Marki¢ Ivan Lali¢




PROGRAM RADA SATA RAZREDNIKA

Ustroj razredne zajednice:

profil razreda, unijeti podatke u razrednu knjigu (e-dnevnik)

odrediti raspored sjedenja u€enika u ucionici

izbor razrednog rukovodstva

ustroj redarske sluzbe u razredu

upoznavanje ucenika s programom rada sata razrednika

upoznavanje ucenika s realizacijom roditeljskih sastanaka

upoznavanje ucenika sa sadrzajem rada i odlukama razrednog vije¢a, nastavnickog
vije€a, vijeCa ucCenika, vijeca roditelja

skrb o svakom uceniku i razredu kao cjeline (od strane razrednika i samih ucenika)
reagiranje na sve oblike ponasanja ucenika

Upoznavanje u¢enika s pravhom regulativom:

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
ucenika u srednjoj Skoli u Skolskoj godini 2017./18.

Kalendar rada Skole

Zakon o odgoju i obrazovanju

Statut Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o kuénom redu

EtiCki kodeks Gimnazije "Matija Mesi¢"

Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja u€enika srednje Skole
Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o polaganju Drzavne mature

Nastavni plan i predmetni nastavnici

Pravilnik o kriterijima za donoSenje pedagoskih mjera

Teme za sat razrednika:

9.

ONoOORWNE

Upoznavanje s u€enicima ( 1. razred )

Raspored ugionica i prostora u Skoli ( 1. razred )

Nastavni plan za doti¢ni razred

Raspored sati

Statut Gimnazije "MATIJA MESIC" ( ugenici )

Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnim i
srednjim Skolama i Vremenik pisanih provjera

Eticki kodeks Gimnazije "MATIJA MESIC"

10. Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora

uCenika za Skolsku godinu

11. Pravilnik o polaganju drZzavne mature ( 4. razred )
12. Izbor razrednog rukovodstva: predsjednik razreda, zamjenik predsjednika, blagajnik,

suradnja s uceni¢kom referadom

13. Program rada razredne zajednice
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14. Kriteriji ocjene vladanja i pohvaljivanja i nagradivanja u€enika

15. Izbor predstavnika u€enika za povjerenstvo za izbor turistiCke agencije za izvodenje
izvanucioni¢ne nastave i ekskurzija
16. Teme ZOO

17. Teme GOO

18.Teme SPP

Obiljezavanje zna€ajnih datuma:

23.09.
02.10.
06.10.
08.10.
16.10.
21.10.
31.10.
01.11.
10.11.
17.11.
18.11.
01.12.
10.12.
11.12.
25.12.
15.01.
21.01.
14.02.
21.02.
08.03.
22.03.
27.03.
07.04.
22.04.
01.05.

Medunarodni dan kulturne bastine
Medunarodni dan mira

Svjetski dan ucitelja

Dan neovisnosti Republike Hrvatske
Svjetski dan hrane

Dani kruha

Medunarodni dan Stednje

Svi sveti

Svjetski dan mladezi

Dan nepusenja

Dan sje¢anja na Vukovar

Dan borbe protiv AIDS-a

Dan prava Covjeka

Dan UNICEF-a

Bozi¢

Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske

Holokaust

Valentinovo

Dan Skole

Medunarodni dan Zzena
Svjetski dan voda
Medunarodni dan kazaliSta
Medunarodni dan zdravlja
Dan planeta zemlje
Medunarodni praznik rada

08. 05. Medunarodni dan Crvenog kriza

09.05. Medunarodni dan pobjede nad faSizmom

15. 05. Medunarodni dan obitelji

18.05.
05.06.
05.06. Svjetski dan zastite Covjekove okoline
25.06.

Medunarodni dan muzeja
Svjetski dan sporta

Dan drzavnosti Republike Hrvatske
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POSLOVI RAZREDNIKA 1ZVAN RADA U RAZREDNOM ODJELU

Vodenje pedagoske dokumentacije

pripremanje, organiziranje i realizacija Programa sata razrednika

unoSenje podataka u razrednu i mati¢nu knjigu (e-dnevnik)

unosenje podataka u E-maticu

pripremanje i vodenje najmanje tri roditeljska sastanka i pisanje zapisnika o
ucinjenom

pripremanje i vodenje razrednog vije¢a, podnoSenje izvjeS¢a na nastavnickom vijecu
i urazredu

unosSenje statistiCkih podataka u tablice za potrebe Skole

pripremanje i izricanje pedagoskih mjera i paralelno vodenje obilne pedagoske
dokumentacije

provedba popravnih, predmetnih, razrednih ispita i popratno vodenje pedagoske
dokumentacije

pisanje svjedodzbi i sravnjivanje istih

zakljuCivanje pedagoske dokumentacije na kraju Skolske godine

Suradnja s €éimbenicima odgojno obrazovnog procesa
u Skoli i izvan Skole

stru¢na suradnja s ¢lanovima razrednog vije¢a i nastavnickog vije¢a

suradnja s ¢lanovima stru¢no razvojne sluzbe Skole

savjetodavni rad s roditeljima

suradnja s stru¢njacima razli€itih profila za potrebe realizacije programa sata
razrednika i Skolskog projekta "Afirmacija pozitivnih vrijednosti"

suradnja s Skolskom i gradskom knjiznicom

suradnja s pravnom i administrativnom sluzbom skole

individualni razgovori s u¢enicima

individualni razgovori s roditeljima

skrb o bolesnim ucenicima

organiziranje pomoci u¢enicima koji imaju problema u ucenju

sudjelovanje u organiziranju i pra¢enje humanitarnih akcija razrednog odjela
planiranje, priprema i vodenje strucnih i rekreativnih ekskurzija

organiziranje maturalnih ekskurzija

pripremanje uvjeta kako bi u€enici konzumirali kulturne i javne djelatnosti u gradu i
izvan grada

priprema i provodenje anketa za potrebe Skole, sluzbe za profesionalnu orijentaciju,
potrebe diplomskih radova studenata i drugih

suradnja s ¢lanovima Agencije za odgoj i obrazovanje

evaluacija poslova razrednika izvan razrednog odjela
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12.2. NASTAVNICKO VIJECE

Sadrzaj rada nositelji vrijeme
1. Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora ucenika ravnatelj
2. Kalendar rada Gimnazije "Matija Mesic¢" pedagoginja
3. Usvajanje Izvjesca o realizaciji god.plana i programa i voditeljica smjene kolovoz
Skolskog kurikuluma o
4. Analiza rezultata rada, uspjeha i realizacije nas. planai |nastavnici
programa
1. Planiranje i programiranje rada:
-tiedna i godiSnja zaduzenja
- formiranje razrednih odjela i raspored ucenika
ponavljaca
- pripreme za pocetak i poslovi na poCetku nove Skolske
go::iine _ ravnatel;
. Imenovanja: -

- razrednika i njihovih zamjenika pedgg?glnja .
- 8kolskog ispitnog povjerenstva VOd'F?U'Ca smjene
-8kolskog upisnog povjerenstva satnicar
- povjerenstava za staZiranje pripravnika voditelji Skolskih strucnih .
- voditelja Skolskih preventivnih programa vijeCa rujan
-koordinatora za provedbu GOO knjizniéarka
3. Predlaganje i razmatranje Skolskog kurikuluma, tajnica
Skolskih ekskurzija i GodiSnjeg plana i programa rada L
zkole nastavnici
4. Zakonski, normativni akti i pravilnici ispitni koordinator
5. Pedagoska dokumentacija- priprema i upute za vodenje
6. Tekuci poslovi i obveze
7. Raspored sati
8. Okvirni vremenik pisanih provjera
9. Analiza rezultata drzavne mature
1. Struéno usavrSavanje u Skoli ravnatelj

- lzvje¢a sa odrzanih stru¢nih vije¢a - .

- Provedba kurikuluma GOO, ZO i $kolskih nastavnicl listopad

preventivnih programa pedagoginja

1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignuc¢a
ucenika, pedagoske mjere, izostanci ravnatelj
2. Oslobadanje uc€enika s predmeta TZK o .
3. Pracenje i analiza pedagoSke dokumentacije pedgg?glnja . studeni
4. Pracenje i analiza primjene pravilnika o nacinima voditeljica smjene
praéenja, vrednovanja i ocjenjivanja uéenika
1. Prijedlozi i usvajanje programa i termina izvanucionic¢ne
nastave; imenovanje voditelja i pratitelja, te povjerenstava
za odabir turisti¢kih agencija ravnatelj
2. Katalog natjecanja i smotri uCenika i imenovanje pedagoginja
povjerenstava za provedbu Skolskih natjecanja voditeljica smjene prosinac

3. Odluka o godi$njem popisu imovine i osnivanje
povjerenstava za popis

4. Pracenje i analiza realizacije plana i programa, uspjeha
uCenika i pedagoske dokumentacije

5. Pripreme za provodenje drzavne mature

voditelj raunovodstva
ispitni koordinator
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1. Analiza rezultata rada i prijedlog mjera za poboljSanje ravnatelj
2. Prijedlozi plana upisa ucenika za novu skolsku godinu | hedagoginja
3. Prued_I02|_| ocjenjivanje u postupku qapredovanja nastavnici sijecan]
nastavnika i stru¢nih suradnika u zvanja o .
4. Vremenik pisanih provjera za 2. polugodiste vo@telpca gmjene
5. Pripreme za Dan $kole upisno povjerenstvo
ravnatelj
. L . struéni suradnici o
1. Svecana sjednica povodom Dana Skole nastavnici veljaca
svi zaposlenici
1. Struéno usavrdavanje u $koli: ravnateljl .
- Noviteti u odgoju i obrazovanju — prac¢enje provedbe pedagogvlnja osuiak
kurikularne refome voditelji SSV J
- Nastava usmjerena na ucenika voditelji ZSV iz kole
ravnatelj
1. Organizacija natjecanja i smotri u¢enika Imenovana
2. Pracenje i analiza realizacije nastavnog plana i povjerenstva travanj
programa, projekata pedagoginja
nastavnici
1. Zavr$etak nastavne godine za maturante- rezultati ravantelj
odgojno-obrazovnog rada i realizacija nastavnog pedagoginja svibani
programa, povjerenstva za ispite voditeljica smjene J
2. Pripreme i realizacija drzavne mature ispitni koordinator
1. ZavrSetak nastavne godine za ucenike 1.-3. razreda-
rezultati odgojno-obrazovnog rada, realizacija nastavnog
plana i programa, pedagoske mjere, izostanci u€enika ravnatelj
2. Povjerenstva i ispiti pred povjerenstvom pedagoginja
3. Orgamzwanjg dopunskog rada voditeljica smjene lipan;
4. Provedba drzavne mature S .
5. Analiza pedagoske dokumentacije: razredne knjige, ispitni kggrdmator
mati¢ne knjige, izvje$éa, tablice nastavnici
6. IstraZivanje ishoda u€enja, kompetencija, stavova i
ponasanja ucenika
1. Analiza rezultata dopunskog rada
2. Imenovanje povjerenstava za popravne ispite .
3. Izvjedéa o realizaciji Godinjeg plana i programa rada | ravnatelj
Skole i Skolskog kurikuluma pedagoginja sroan
4. Planiranje Godi$njeg plana i programa i Skolskog voditeljica smjene pan
kurikuluma za narednu Skolsku godinu nastavnici
5. Zaduzenja nastavnika
6. Pedagoska dokumentacija
1. Analiza uspjeha nakon popravnih ispita ravnatelj
2. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignué¢a |pedagoginja kolovoz

ucenika i Mjere za poboljSanje istog

voditeljica smjene
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12.3. RAZREDNA VIJECA

Sadrzaj rada

Mjesec

Nositelji

- Rezultati odgojno-
obrazovnog procesa odjela i
pojedinacno za svakog
ucenika

prosinac, svibanj,
lipan;

razrednik, predsjednik
razreda, nastavnici

- Pracenje i realizacija plana
I programa

prosinac, lipanj

razrednik, predmetni
nastavnici

- Planiranje izleta i
ekskurzija uz prethodno
misljenje roditelja

kolovoz, rujan

razrednik, voditelji izleta i
ekskurzija, u€enici, roditelji

- Utvrdivanje ocjene iz
vladanja

svibanj, lipanj

svi Clanovi razrednog vijecCa

- Suradivanje s roditeljima ili
skrbnicima ucenika

tijekom cijele Sk.
god.

svi Clanovi razrednog vije¢a
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) 13. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
SKOLSKOG ODBORA; VIJECA UCENIKA | VIJECA RODITELJA

13.1.RAD SKOLSKOG ODBORA

Pocetkom Skolske godine 2017./2018. je imenovan novi saziv $kolskog odbora: Jasna Boskovi¢,
predsjednica, iz reda zaposlenika, Danijela ZekusSic i Ines Martinovi¢ iz reda nastavnickog vijeca,
Sungica Lovrié Mihié , predstavnica roditelja, Anita Holub, Anita Stivié¢ i Jasmina Beljan ,
predstavnice osnivaga, Zupanije brodsko-posavske.

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovlasteno zakonom i priprema sljedece:

- donosi Skolski kurikulum
- donosi Godisnji plan i program rada sSkole

- donosi prijedlog financijskog plana za kalendarsku godinu i godisnji obracun
financijskog plana te prijedlog plana razvojnog programa $Skole i plan nabave
dugotrajne imovine Skole

- odlucuje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom
- odluCuje, uz suglasnost osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole

- odluCuje, uz suglasnost osnivata, o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju
nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima

- predlaze promjene naziva i sjedista Skole
- predlaze statutarne promjene
- daje ravnatelju misljenja i prijedloge o pitanjima od interesa za rad Skole

- daje suglasnost ravnatelju za odabir kandidata za zasnivanje radnog odnosa ( 60
dana bez raspisivanja natjeCaja ) i suglasnost ravnatelja za odabir kandidata za
zasnivanje radnog odnosa po raspisanom natje€aju

- donosi odluke o iznajmljivanju prostora Skole ( dvorana, ¢ajna kuhinja, aparati za
napitke )

- razmatra prijedloge i donosi plan potroSnje vlastitih sredstava ostvarenih od
zakupa

- usvaja izvjeSée o realizaciji Godisnjeg plana i programa $kole i Skolskog
kurikuluma

- razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

- imenuje i razrjeSava ravnatelja
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13.2. VIJECE UCENIKA

Svi predsjednici razrednih odjela Cine Vije¢e u€enika Skole. Za predsjednicu Vije¢a u€enika
je ponovno izabrana Angelina Zatezalo iz 4.a razreda. Mandat predsjednika i Clanova Vije¢a
ucenika je godinu dana.

VijecCe uCenika Skole:

priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad
i rezultate u obrazovanju

sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvan nastavnih aktivnosti
predlaZze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli

pomaze ucenicima u izvrSavanju Skolskih i izvan - Skolskih obveza

skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti uCenika

obavlja i druge poslove odredene Statutom i drugim opéim aktima

13.3. VIJECE RODITELJA

Svi predstavnici roditelja u€enika razrednih odjela ¢ine VijecCe roditelja. Za predsjednika ¢e
biti izabran roditelj koji dobije najveéi broj glasova nazoc¢nih ¢lanova. Mandat predsjednika i
Clanova vijeca je godinu dana. VijeCe roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad
Skole te daje misljenja i prijedloge u svezi:

radnim vremenom ucenika, pocetak i zavrSetak nastave
organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
vladanjem i ponaSanjem ucenika u Skoli i izvan Skole

stanjem vezanim za uzivanje alkohola, opojnih droga i Stetnog utjecaja drugih
ovisnosti

ucesce ucCenika u Cuvanju i zastiti Covjekovog okolisa
uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli

osnivanjem i djelatnosti u€enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovom
radu

socijalno - ekonomskim polozajem ucenika i pruzanje odgovarajuce pomoci

organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvan - Skolskim
I izvan - nastavnim aktivnostima
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15. PLANOVI | PROGRAMI RADA
STRUCNO RAZVOJNE SLUZBE
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15.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

- VRIJEME
VRSTE POSLOVA SADRZAJ OSTVARIVANJA BROJ SATI
l. priprema materijalnih i tehni¢kih uvjeta u Skoli za pocetak Skolske godine srpanj/kolovoz 280

ORGANIZACIJA
POCETKA SKOLSKE
GODINE |
NASTAVNOG
PROCESA TIJEKOM
NASTAVNE GODINE

(licenje, bojenje, popravci dotrajalih uredaja ili nabavka novih, kontrola
instalacija, nabavka opreme)

raspodjela dnevnih i tjednih te godisSnjih zaduzenja nastavnika i ostalog
osoblja

imenovanje razrednika za novu Skolsku godinu i njihovih zamjenika
osiguranje kadrovskih uvjeta za pocetak nastavne godine — razgovori
kandidata sa struénim povjerenstvima, prijedlog kandidata Skolskom
odboru i prilem do 60 dana

traZenje suglasnosti za natjeCaj i raspisivanje natjeCaja

skrb o redovitom izvodenju nastavnog procesa, kadrovskim pitanjima,
organizacija stru¢nih zamjena, uvid u nastavu, analiza i evaluacija
nastavnog procesa tijekom godine

donoSenje Kalendara rada Skole usuglasenog s Odlukom o pocetku i
zavrSetku nastavne godine i trajanju uc€eniCkih odmora te Kalendarom

drzavne mature

lipanj/kolovoz

lipani

kolovoz

kontunirano

kolovoz

9/,
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VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ BROJ SATI
OSTVARIVANJA
Il. izrada plana i programa rada ravnatelja i korelacija s planovima struéno- kolovoz/rujan 150
IZRADA PLANOVA | razvojne sluzbe
PROGRAMA | izrada Godi$njeg plana i programa rada $kole
NJIHOVO izrada Skolskog kurikuluma
PROVODENJE izrada Financijskog plana i Plana potrodnje vlastitih sredstava (prihodi, | 9odisnje i svaka tri
rashodi, rebalans proracuna, hitne intervencije i ulaganja) mjeseca
izrada plana financiranja javnih potreba u kulturi Brodsko-posavske rujan
Zupanije i grada Slavonskog Broda
izrada plana predstavljanja Skole i njezinih postignu¢a ucenicima osnovnih
$kola rujan
izrada planova i programa rada stru¢nih tijela: Nastavnicko vijece, razredna
vijeéa, VijeCe u€enika, Vijece roditelja, kolegiji struéno-razvojne sluzbe
izrada plana i programa javnih i kulturnih aktivnosti Skole (vaznije obljetnice,
Dan Skole)
preventivni programi
Il . . Y . "
y planovi i programi strucnih ekskurzija
NASTAVNICKO . . . . - .
) pripremanje tema, dnevnog reda i predavanja na sjednicama razrednih i
VIJECE, RAZREDNA . L . . , . . .
. Nastavni¢kog vije¢a: odgojno-obrazovni rad i postignuca, vrednovanje i
VIJECA 80

ocjenjivanje

Ll




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ OSTVARIVANJA BROJ SATI
izricanje pedagoskih mjera, realiziranje fonda sati kontinuirano
svi zakonski i normativni akti kao i akti $kole koji se odnose na rad, odgojno-
obrazovni rad, obrasce i pedagosku dokumentaciju
pripremanje tema, dokumenata, planova i izvjed¢a, programa, prijedloga i
usvajanje te donosenje zaklju¢aka u radu U&enickog vijec¢a, Vije¢a roditelja
V. . . ) ) ) o . kontinuirano 40
RAD U OSTALIM i Skolskom odboru (u suradnji s ¢lanovima i predsjednicima tijela)
TIJELIMA SKOLE koordiniranje rada Skolskih strucnih vijeca
ugovori o radu, rieSenja o dnevnom, tjednom i godiSnjem zaduzenju,
rieSenja o rasporedu sati
rijeSenja o povjerenstvima: drzavna matura, stru€na vije¢a, povjerenstva za
V. natjecanje, povjerenstva za upis u€enika u 1. razred, povjerenstva za popis rujan 100
ODLUKE, UGOVORI, financijske i nefinancijske imovine S$kole, povjerenstva za predmetne,
RJESENJA razredne i popravne ispite

ugovori o djelu

ugovori za usluge i radove

ugovori za iznajmljivanje dvorane i najam prostora u Skoli

donoSenje Odluka na temelju razmatranih prijedloga, zaklju€aka i njihovo
provodenje kroz nadlezna tijela

rieSenja vezana uz radnike, uCenike i Skolska tijela

kontinuirano

8.




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ BROJ SATI
OSTVARIVANJA
sudjelovanje u radu tijela i davanje prijedloga o uskladivanju zakonskih
normativa sa Skolskim normativnim aktima
razmatranje prijedloga, donosenje odluka i stupanje u odnose s fizi¢kim i
pravnim osobama
uvid u neposredni odgojno-obrazovni rad: realizacija nastave, pracenje
planiranja i izvodenja nastave, analiza i evaluacija, sugestije i mjere za
unapredenje odgojnoga rada — napredovanje
VI. o
] pracenje pedagoske dokumentacije: planovi, programi, priprave, razredne kontinuirano

PRACENJE RADA L . — 100

knjige i druge vrste ostalih propisanih dokumenata
RADNIKA . . . . , . . L
praéenje rada i suradnja sa stru¢no - razvojnom sluzbom: nabavka knjiga i
informatiCke opreme, poboljSanje obrazovnog rada
suradnja s tajnistvom na polju propisa i administrativno — tehnickim
osobljem: prijem i slanje dokumenata i poSte, nabavka dokumentacije
skrb o sigurnosti i CistoCi prostora: zastita na radu, zastita od pozara, Cisto¢a
prostora
evidencija radnog vremena
« N : : .. kolovoz
VII. nabavka pedagoske dokumentacije, njezino vodenje, uvid u dokumentaciju, 200
PEDAGOSKA pregled i evaluacija sadrzaja
DOKUMENTACIJA

6.




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ BROJ SATI
OSTVARIVANJA
vodenje zapisnika i izvjeS¢a
o : L kroz godinu
vodenije ljetopisa — spomenice Skole
suradnja, sastanci i sjednice te provodenje odluka i rjeSenja s nadleznim
tijelima: Ured drzavne uprave, Upravni odjel za obrazovanje, sport i kulturu,
VIIL. Grad Slavonski Brod, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Agencija kontinuirano 200
SURADNJA S za odgoj i obrazovanje, ostala ministarstva i agencije
NADLEZNIM TIJELIMA suradnja s javnim, kulturnim, obrazovnim i znanstvenim institucijama:
drugim Skolama kroz Dane otvorenih vrata Gimnazije, Muzej brodskog
IX. Posavlja, Drzavni arhiv, Hrvatski institut za povijest, Matica hrvatska,
KULTURNA | JAVNA Turistitka zajednica, Gradska knjiznica, Kazali$no — koncertna dvorana
DJELATNOST SKOLE lvana Brli¢ — Mazuranié i druge kazali$ne dvorane, zdravstvene ustanove, kontinuirano 160
MUP, Centar za socijalnu skrb, Glazbena 3Skola, crkvene organizacije,
X.
Institut Ruder Boskovi¢, Institut za drustvena istrazivanja, fakulteti,
UVODBENJE el
veleudilista i dr.
PRIPRAVNIKA U . . ) _ . _
donoSenje programa rada pripravnika, imenovanje povjerenstva za
ODGOJNO -
praéenje pripravni¢kog staza 60

OBRAZOVNI RAD

uvodenje pripravnika u rad, upoznavanje sa zakonskim i normativnim

aktima, pedagoskom dokumentacijom i radom strucnih tijela

po potrebi

08




VRIJEME

VRSTE POSLOVA ADRZA BR ATI
S OSLo S J OSTVARIVANJA 0JS
uvid u nastavu, analiza i evaluacija iste, pracenje napredovanja pripravnika
i davanje stru¢ne pomodi
pravovremena prijava pripravnika za polaganje drZzavnog ispita i slanje
dokumentacije, organiziranje zamjene dok je pripravnik odsutan
promjena ugovora o radu nakon polaganja stru¢nog ispita
konstituiranje Vije¢a ucCenika i VijeCa roditelja, suradnja pri realizaciji
XI.
. sjednica i donoSenja odluka: dnevni red i provodenje odluka 20
RAD S UCENICIMA | _ _ o o _ _ rujan
sudjelovanje na roditeljskim sastancima i individualni razgovori
RODITELJIMA
INDIVIDUALNO o
kontinuirano
praéenje struCne literature, &asopisa, periodika, novinskih ¢&lanaka,
o pedagoskih, psiholoskih i nastavnih sadrZaja koji se tiCu organizacije,
) menadZmenta, zakonodavstva, NCVVO, financija, upravljanje ljudskim i 70
STRUCNO
. materijalnim resursima
USAVRSAVANJE

Zakon o radu, Zakon o op¢em upravnom postupku, Zakon o odgoju i
obrazovanju, Prestanak ugovora o radu, Materijalna prava radnika
Literatura: - V. Matas, Upravljanje sastancima

- V. Juri¢, Pedagoski menadZzment

- S. Stani€i¢, Upravijanje i rukovodenje

18




VRSTE POSLOVA

SADRZAJ

VRIJEME
OSTVARIVANJA

BROJ SATI

S. Hitrec, Vrednovanje i samovrednovanje Skola

Z. Modri¢, Delegiranje

S. Mitrovi¢, Strategije unapredenja rada Skola u izazovnim
okolnostima

Z. Butorac, Strategije ucenja

V. Matas, Uvid u nastavu

P. Bezinovi¢, Samovrednovanije

V. Juki¢, Uloga ravnatelja u unutarnjem vrednovanju

M. Rogag, StaZiranje i polaganje strucnog ispita

SKUPNO:

sudjelovanje u radu Skolskih stru¢nih vijec¢a, stru¢nog vije€a povijesti
na zupanijskoj i regionalnoj razini, stru¢no vije¢e ravnatelja na
zupanijskoj i meduzupanijskoj razini (tri puta godiSnje)

struéni skup ravnatella u organizacii Udruge hrvatskih
srednjoskolskih ravnatelja (viSednevno)

struCni skup ravnatelia u organizaciji Agencije za odgoj i

obrazovanje (viSednevni)

kontinuirano

listopad

ozujak

8




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ OSTVARIVANJA BROJ SATI
XII. . : . q . dne ispite |
ORGANIZACIJA imenovanje povjerenstava za popravne, predmetne i razredne ispite i kolovoz 200
ZAVRSETKA provedba istih te utvrdivanje kona¢nog uspjeha

SKOLSKE GODINE

zavrSetak upisnih rokova u 1. razrede te formiranje novih razrednih odjela,
smjeStanje novoupisanih u€enika i ponavljaca u razredne odjela
formiranje skupina izborne nastave u programima opée gimnazije

analiza postignutog uspjeha i rezultati odgojno — obrazovnog rada i
donosenije prijedloga mjera za poboljSanje

samovrednovanje i strategijski ciljevi Skole

izrada Godi$njeg izvjeS¢a o realizaciji Skolskog kurikuluma i prijedlozi
Nastavni¢kom vijeCu te njihovo usvajanje kao i prijedlog te usvajanje
novoga Godisnjeg plana i programa i Skolskog kurikuluma

izvjieS¢a i planovi o materijalno — tehni¢kim i kadrovskim pitanjima, uspjehu,
realizaciji projekata, ekskurzija i drugih planiranih sadrzaja nadleznim

tijelima i institucijama.

€8




15.2. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

PODRUCJE SVRHA, CILJ ) . NIRANI
RADA (ISHOD) ZADACE SADRZAJ BROJ
-jasna vizija i misija Skole | - poslove pedagoga planirati | 1. Inovirani Plan i program rada pedagoga 10
-racionalna organizacija | kurikularnim pristupom za ovu
uskladena sa zakonom i | Skolsku godinu
Skolskim propisima 2.Plan i program rada skole (Skolski 90
-optimalni uvjeti za -utvrditi ciljeve i zadace Skole | kurikulum; GPiPS-e, Razvojni plan)
odgojno-obrazovni rad u Skolskoj godini 10
- kvalitetni inovirani -u suradnji s ravnateljem i 3. Inovirani SPP
1. programi rada voditeljem utvrditi i napisati 4. Planiranje i programiranje staziranja 4
ORGANIZIRANJE podrugja iz GPPS i SK nastavnika pripravnika
| PRIPREMANJE: -timski planirati i programirati
PLANIRANJE | odgojno-obrazovni rad u Skoli | 5. Pomo¢ nastavnicima pri izradi 16
PROGRAMI- Izvedbenih nastavnih planova i programa
RANJE -sudjelovati u organizaciji GOO
aktivnosti i dogadanja 25
(230 sati) 6. Koordiniranje u pripremi i planiranju svih
aktivnosti SK 75

7. Rad u organizacijskom odboru za
obiljeZavanje 100.godiSnjice Skole

86




PLA-

® NI *
. DDRUCJE RADA SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADACE SADRZAJ
BRuJ
SATI
-prikupiti i analizirati podatke | 1. Analiza rezultata rada u |. polugodistu i 30
- osmisliti mjere i prijedloge prijedlog mjera za unapredivanje i
unapredenja izvie$éivanje NV
N : o - : indAn i 20
5 -unapredivanje odgojno- | -pisati analize i izvje$éa 2. Pracenje provedbe, izrada izvjeSca i
PRAGENJE | obrazovnog rada prezentiranje rezultata SPP
VRCI)E[E)(IB\IC?\;/I\?CI)\IJE 3.Analiza posjeta nastavi i izvjeSc€ivanje NV 10
OBRAZOVNOG 4. Oprada podataka dobivenih SWOT 3
RADAI gni\lfa(iir;a uspjeha uc€enika na kraju Skolske 18
1IZVJESCIVANJE godine
(180 sati) 6. Sudjelovanje u izradi razvojnog plana 8
Skole i odredivanju prioritetnih podrucja 6
razvoja
7. lzvjeSée o svom radu 80

8. Sudjelovanje u izradi lzvjesca o
ostvarivanju GPIP-a Skole i SK-a

g8




PLA-

NIRA
BROJ
SATI
-uvodenje pripravnika u 1.Rad s nastavnicima pripravnicima (prijava
posao staziranja, konzultacije, pracenje i prijava 15
-kroz unapredivanje -podrska i upucivanje stru¢nog ispita)
suradnickog odnosa novozaposlenih nastavnika
jacCati kompetencije -supervizija nastave 2.Upoznavanije i upucivanje novih S
nastavnika za odgojno- -podrska razrednicima nastavnika
obrazovni rad u -briga za struéno 100
suvremenoj Skoli usavrSavanje nastavnika 3.Planiranje, provedba i analiza posjeta
nastavi (kod svih nastavnika) 52
3.RAD S
NASTAVNICIMA 4. Rad s razrednicima (teme za SR,
(222 sata) roditeljski sastanci, pedagoska 8
dokumentacija) 7
35

5. Predavanja i radionice za nastavnike
6. Poslovi vezani za napredovanje u struci

7. Individualni savjetodavni rad po potrebi

98




PLA-
NIRAN
BROJ
SATI
-promicati i Stiti prava 1.U svakodnevnom radu promicati i $titi
-Poticati akademski, uenika prava u€enika, reagirati na povredu i 34
osobni i socijalni razvoj _ L ; krSenje prava
ucenika -03|gu’re.1t| [ E)FIIZItI strucnu
pomoc i zastitu 2.Savjetodavno primanje ugenika, pruzanje | 70
P . stru¢ne pomoc¢ i po potrebi upucivanje
-pruziti u€enicima mogucnost
savletodavn_l_h razgovora u 2.Radionice i predavanja: 36
uredovno vrijeme 1. r. : Stilovi uenja; Organizacija vremena
“razvijati kompetencije za i prostora za u€enje; NoSenje sa stresom
cjeloZivotno ucenje ﬁzrm Kockanje i kladenje mladih-Sanse i 17
4.RAD S -organizirati i provoditi 3. r.: Nade veze i odnosi
UCENICIMA predavanja i radionice 4.r.: Planiranje karijere 17
(206 sati) -provoditi SPP 3. Neposredan rad s uenicima po 21
_razvijati kompetencije za programu projekta Pokreni promjenu
aktivno gradanstvo 4. Podréka naprednim uéenicima (po
projektu Eureka) 9
5. Individualni rad s u€enicima s
problemima u ucenju 2
6. Profesionalno savjetovanje i upucivanje
ucenika
7. Sudjelovanje u radu vije¢a u€enika

.8




PLA-

NIRAN
BROJ
SATI
-promovirati i ostvariti -pruziti mogucnost roditeljima | 1.Individualni savjetodavni rad 25
partnerske odnose Skole | savjetodavnih razgovora u
s roditeljima uredovno vrijeme 2.Predavanje ili radionice na roditeljskim 9
5.RAD S -razvijati roditeljske sastancima (u 1. razredu: Obiteljski odgoj i
RODITELJIMA kompetencije Skolski uspjeh)
. -provoditi SPP 1
(35 sati) 3. Predstavijanje SPP na Vijeéu roditelja
-poticati i podrzavati rad | -poticati i pratiti rad u€enika i | 1.Sudjelovanje u provedbi predmetnih 70
u projektima (razrednim, | nastavnika u razrednim i projekata po Skolskom kurikulumu
Skolskim, nacionalnim, Skolskim projektima ) )
medunarodnim) 2. Poslovi po programu i hodogramu
6 -aktivno sudjelovanje u | - participirati u svim projekta e-Skole 35
projektu e-Skole zadac¢ama predvidenim 3. Poslovi po programu i hodogramu
RAD U -voditi projekt Pokreni projektima . . . :
PROJEKTIMA | promjenu -aplicirati za nove projekte projekta Pokreni promjenu- vodenje 70
AKCIJSKA -biti refleksivni prakticar . 4. Poslovi po projektu Eureka-poticanje 70
ISTRAZIVANJA -provesti pedagosko darovitosti
istraZzivanje (Odnos prema
(358 sati) ucenju i navike ucenja) 4. Pripremiti i provesti istrazivanje, 103

predstaviti rezultate, usporediti s
rezultatima u osnovnim Skolama, po
mogucénosti objaviti rezultate u strucnom
Casopisu

88




PLA-

PODRUCJE NIRANI
SATI
-dogovarati i izvrSavati 1.Suradnja s ravnateljem, voditeljem 32
timski rad i meduresorna | dogovorene aktivnosti vezane | smjene, tajnicom, raunovodstvom
suradnja za realizaciju GPIP-a i SK-a
-informirati u¢enike o 2.Suradnja sa Zavodom za javno 8
vremenu cijeplienja i zdravstvo
7. sistematskih pregleda
-uputiti u€enike ili roditelje (po | 3.Suradnja sa SavjetovaliStem za mlade |8
SURADNJA S potrebi) na koristenje usluga
ORGANIZACIISK psihologa 4.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
0O-RAZVOJNOM -razmijeniti informacije i 5. Suradnja sa Zavodom za 2
SLUZBOM U mogucu pomoc ué. socijalnih | zaposljavanje i Cisokom
SKOLI | DRUGIM teSkoca sa stru¢njacima CSS 8
INSTITUCIJAMA 6.Suradnja S drugim Skolama
& -konzultirati se s pedagozima
IZVAN SKOLE srednjih Skola za sli¢ne 7. Suradnja s Uredom drzavne uprave u | 10
(70 sati) odgojno-obrazovne sadrzaje | Zupaniji
ili poslove 2

-provesti anketiranje, podijeliti
pisane materijale Sluzbe za
profesionalnu orijentaciju

68




PLA-

PODRUCJE NIRANI
SATI
-predstaviti u¢enicima 1.Sudjelovanje na sajmu obrazovanja 2
-Briga za profesionalni osnovnih $kola gimnaziju
razvoj uc¢enika ~,Matija Mesic*
8. -informirati i usmjeravati 2.Ankete, broSure, pisani materijal za 2
PROFESIONALN ucenike gimnazije u zavrsne razrede
A ORIJENTACIJA donoSenju odluke o nastavku
. obrazovanja 3. Organiziranje predstavljanja fakulteta 3
(7 sati)
Povecati Skolski uspjeh i | -istraZiti stanje i potrebe 1. Prouciti rezultate istrazivanja, swot 6
opce zadovoljstvo -osmisliti program prevencije | analize, rezultate vlastitog istrazivanje i
Skolom. - provoditi preventivne analize uspjeha uc€enika prethodnih
9.SKOLSKI Smanijiti interes za aktivnosti godina
PREVENTIVNI uzimanje sredstava - pratiti provedbu,evaluirati 2.1zrada SPP: Prevencija Skolskog 10
ovisnosti program, izvjeScivati o neuspjeha
PROGRAMI provedbi 3. Predstavljanje programa na NV, VR i 3
(64 sati) VU
4. Podrska i pracenje provedbe 35
(u€enicima, nastavnicima, roditeljima)
5. Evaluacija SPP (izrada instrumenata i
izvjeSc€ivanje) 10

06




PLA-

PODRUCJE NIRANI
SATI

-razvijati vlastite -informirati se, Citati i po 1.Individualno stru¢no usavrSavanje 70

kompetencije za odgojno- | mogucénosti nabavljati

obrazovni rad u suvremenu literaturu i

suvremenoj Skoli Casopise iz podrucja 2.Kolektivno strucno usavrSavanje u skoli 10
znacajnih za odgoj i (2 pedagoske radionice)
obrazovanje
-poticati i nazociti kolektivnom | 3.Priprema i realizacija predavanja, 10
stru¢nom usavrs$avanju u radionica za nastavnike, pedagoge i
Skoli roditelje
-pripremati i realizirati 30

10. STRUCNO predavanja, radionice za 4 Priprema i vodenje ZSV (3x)
& kolektivno stru¢no
USAVRSAVANJE usavrSavanje nastavnika 5.Sudjelovanje na MZSV (2x) 16
(300 sati) -sudjelovati na predvidenim

seminarima po Katalogu 6. Drzavni stru¢ni skup 24
AZOO (takoder i online)
-sudjelovati u radu 7. Edukacija po projektu Pokreni 40

Zupanijskog struénog vijeéa i
MZSV

-Sudjelovati na struénom
usavrSavanju za mentore,
savjetnike i voditelje ZSV
-sudjelovati u struénom
usavrSavanju predvidenom
projektima

promjenu (Forum za slobodu odgoja)

16




PLA-

PODRUCJE ] ] NIRANI
SATI
11. - briga za pedagoS$ku -pregled pedagoske 1.Pregled e-dnevnika, svjedodzbi, 9
- dokumentaciju dokumentacije Skole zapisnika .
PEDAGOSKA -vodenje i spremanje 2. Pohrana GPIP | SK 2
DOKUMENTACH pedagoske dokumentacije o | 2. Vodenje dnevnika rada, biljeski,
A svom radu protokola, analiza i izvjeSc¢a i adekvatno 35
(46 sati) spremanje
-promicanje Skole u -koordinirati kulturno-javne 1. Podrska nastavnicima u organizaciji 12
12. KULTURNO- lokavlnoj srgdini i §{'r<_)j programe u _ékoli izlgib_i, predavanja, priredbi i knjizevnih
JAVNA drustvenoj zajednici - koordinirati rad odbora za | veceri
obiljezavanje 100.godiSnjice | 2. sudjelovati u osmisljavanju i provedbi 22
DJELATNOST N S ’ .
Skole programa povodom jubilarnih 100.godina
(34 sati) -aktivno sudjelovati u Skole
obiljezavanju jubileja
UKUPNO GODISNJE RADNIH SATI 1752
PRAZNICI | GODISNJI ODMOR 328
SVEUKUPNO 2080

c6




15.3. OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

Podrucéje rada Aktivnosti Vrl_Jeme/ Pok_a%ateljl_
mjesec uspjesnosti
Planiranje i : I , analiza na kraju Sk.
S izrada godiSnjeg rada rujan .
programiranje rada godine
inventarizacija,
klasifikacija,
katalogizacija knjiga; tijekom usporedivanie i
Struc¢no uredenje nabava knjiga; cijele angliziran'e fS a
knjiznice izdavanje i primanje Skolske struénom]sav'etnicom
bibliote¢nog materijala; godine J
popravljanje ostecenih knjiga;
godiSnja revizija i otpisi knjiga
evidencija o posudbi knjiga
od strane ucenika i profesora; | tijekom
evidencija o nabavi i otpisu cijele lorizaciia dolazak
. . .. knjiga,; Skolske V"i‘ or!zacuav olazaka
Vodenje evidencije o AN . ) ucenika u Skolsku
N N evidencija o dugoro¢noj godine L ..
Skolskoj knjiznici S oy - | knjiznicu i cirkulacija
nabavi periodike za knijiz.; lipanj kniiznog fonda
statistiCki podaci o broju srpanj J 9
korisnika knjiznice, o broju
posudenih knjiga
upoznavanje ucenika s knjiz. i
oblicima rada u Skol. knjiznici; ucenici samostalno
pomaganje ucenicima u rujan | pretraZzuju bazu
Odgojno-obrazovni pripremi i obradi zadane teme | tijekom | podataka
rad (seminara) iz pojedinih cijele |iostale raspolozive
s ucenicima nastavnih predmeta; Skolske | izvore znanja koje
razgovor o navici Citanja i godine | posjeduje Skolska
cuvanja knjiga, te vracanje knjiznica
knjiga na vrijeme
planiranje kulturnih sadrzaja rujan Eg?{gﬁii;pfjﬁtﬁ“h
Kulturna i javna za ovu Skolsku godinu tijekom sadr3aia koie ie
djelatnost knjiznice (izloZzbe, promocije knjiga) cijele or aniiiralajéliolska
program za Dan Skole Skolske K gani
godine njiznica
utvrdivanje plana lektire i
nabava novih lektirnih
. naslova; rujan
Suradnja s e . .
. priredivanje literature i ostale tijekom
profesorima i D "
e - biblioteCne grade potrebne za cijele
stru¢nim suradnicima | . : ) .
N izvodenje nastavnog sata; Skolske
Skole ; 8 )
dogovor i nabava stru¢ne godine

literature potrebne za rad
pojedinih predmeta;
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neprestana suradnja s
ravnateljem o nabavi strucne
literature

odrzavanje veza s drugim Sk.

knjiznicama;
unapredivanje odnosa i
suradnje s Gradskom

savjetovanje i

Kniizni el tijekom | razmjena iskustva s
. , njiznicom radi koriStenja . h- .
Suradnja s drugim ; cijele | drugim Skolskim
Kniizni struCne pomocdi; < AV
njiznicama : . , Skolske | knjizni€arima na
aktivno sudjelovanje u radu ) . . - ..
- godine | podrucju nase Zupanije
Upravnog odbora Drustva i citele Hrvatske
bibliotekara ogranak Sl. Brod; )
daljnji rad u Sekciji za Citanje
na nivou RH
pracenje novih kataloga
nakladnika i novih izdanja;
pracenje nove strucne,
pedagoske i metodicke
literature;
odrzavanje informativnih
sastanaka s knjizni¢arima iz savjetovanje i
drugih Skola radi razmjene tijekom | razmjena iskustva s
Stru¢no informacija o problemima u cijele | drugim Skolskim
usavrSavanje poslovanju; Skolske | knjizni¢arima na
odlazak na seminare koje godine | podrucju nase Zupanije

organizira Zavod za
unapredenje Skolstva i
Filozofski fakultet odjel
Informacijskih znanosti;
prisustvovanje sjednicama
Nastavnog vijec¢a i Stru¢nog
aktiva hrvatskog jezika

| cijele Hrvatske
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15.4. PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

SADRZAJ RADA

VRIJEME IZVRSENJA

Suradnja s ravnateljem

tijekom godine

Organizacija nastave
organizacija i pracenje izborne nastave
i slobodnih aktivnosti

tijekom godine

tijekom godine

Pracenje realizacije plana i programa nastavnika,
evaluacija
nastavnih planova

tijekom godine

Rad na pedagoskoj dokumentaciji;

pregled i praéenje e-dnevnika, administartivni poslovi,
izrada predlozaka za pedagosku dokumentaciju,
statisticki podaci,vodenje web stranice

tijekom godine
prosinac
travan;
lipanj
srpanj

Vodenje evidencije satova djelatnika

tijekom godine

Briga za struéno usavrSavanje

tijekom godine

Rad u stru¢nim tijelima Skole:
nazocnost i sudjelovanje na sjednicama nastavnickog
vije€a i razrednih vijecCa

tijekom godine

Suradnja s pedagogom

tijekom godine

Suradnja s tajnistvom i raGunovodstvom

tijekom godine

Uskladivanje satnice i suradnja sa satni¢arem

tijekom godine

Planiranje i programiranje odgojno- obrazovnog rada:
sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa Skole,
suradnja u izradi plana i programa stru¢nih vije¢a skole

kolovoz, rujan

kolovoz, rujan
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Sudjelovanje u planiranju i ostvarivanju Skolskog
preventivhog programa

rujan,

tijekom godine

Rad s u€enicima (svakodnevna komunikacija,
pruzanje potrebne strucne pomodi, radionice,
rad na satovima zamjene, projekti)

tijekom godine

Poslovi upisa u€enika i formiranje razreda

srpanj, kolovoz

Javna i kulturna djelatnost Skole:
organizacija kulturnih, umjetnickih i sportskih
aktivnosti u skoli,

organizacija posjeta koncertima, kazaliSnim
predstavama, sportskim susretima
Organizacija sveCane podjele

maturalnih svjedodzbi

tijekom godine

travanj, svibanj, lipanj

Priprema i tiskanje Skolskog izvje$¢a za tekucu
Skolsku godinu

svibanj, lipanj

Suradnja s roditeljima ucenika i drugim institucijama

tijekom godine

ZaduZenja ravnatelja

tijekom godine
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15.5. PROGRAM RADA SATNICARA
. VRIJEME
PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI E(sjngZéAr:lrg;:]rll
(MJESEC)
Raspodjela sati Utvrdivanje raspodjele 7.-9. Norme raspodjele sati
razrednih odjela po
aktivima
Izrada rasporeda sati Izrada rasporeda za 7.-9. Norme izrade rasporeda
nastavnike i razredne sati
odjele
Izrada pratece Izrada dokumenata 9.-10. Preglednost, Citljivost i
dokumentacije vezanih uz raspored sati i pravovremenost
informiranje nastavnika i
ucenika
Izmjene rasporeda sati Izmjene u rasporedu sati tijekom Norme izrade rasporeda
zbog bolovanja, zamjena i godine sati
drugih neplaniranih
situacija
Izrada rasporeda Izrada rasporeda tijekom Norme rasporeda
polaganja predmetnih, polaganja predmetnih, godine polaganja predmetnih,
razrednih i razlikovnih razrednih i razlikovnih razrednih i razlikovnih
ispita ispita ispita
Izrada rasporeda Izrada rasporeda 6.-8. Norme rasporeda
dopunskog rada, ispita dopunskog rada u ljetnom polaganja popravnih
pred povjerenstvom i roku, izrada rasporeda ispita
polaganja popravnih ispita | polaganja ispitita pred
povjerenstvom, izrada
rasporeda polaganja
popravnih ispita za
jesenski popravni rok
Izrada izvjeSc¢a Izrada izvjeS¢a za proteklu 9. Norme izrade izvjeSca
Skolsku godinu
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16. PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA

16.1.Program rada tajnika

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa:

« PoCetkom Skolske godine prijava i odjava zaposlenika koji su bili u radnom odnosu na odredeno
vrijeme. Za svakog zaposlenika napraviti obavijest o isteku ugovora o radu, potvrdu o
poslovima koje je obavljao i ostvarenom stazu te ga odjaviti u HZMO, HZZO, Registru
zaposlenih u javhom sektoru i e-Matici.

« Raspisati natjeCaj za upraznjena radna mjesta. Za svakog novog zaposlenika napraviti ugovor
o radu, kao i prijavu za HZMO, HZZO i upisati ga u Registar zaposlenih u javhom sektoru i e-
Maticu.

« Tijekom cijele godine pracenje svih vrsta promjena u svezi radnog odnosa i dostava obavijesti
odgovarajucim sluzbama.

« Pravodobno unoSenje podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenika i e-Maticu zaposlenih.

e Vodenje dosjea zaposlenika.

« Prikuplja i obraduje podatke sukladno Opcoj uredbi o zastiti podataka.

Rad skolskog odbora:

« Pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora, sudjelovanje u radu sjednica, te izrada
odgovarajucih odluka.

Ostali poslovi:

« Svi imovinsko-pravni poslovi vezani uz statusne promjene Skole.

elzrada Statuta i drugih opcih akata Skole-uskladivanje sa izmjenama Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te drugim zakonima ili pravilnicima.

eSuradnja s Prosvjetnom inspekcijom, i svim drugim inspekcijama, prilikom inspekcijskih
nadzora, te izrada obavijesti o u€injenom po izdanim rjeSenjima.

« |zrada odluka, rjeSenja, dopisa, zamolbi, obavijesti, upita, ugovora o davanju Skolskog prostora
na koristenje i drugih ugovora.

e Izrada pisanih upozorenja koja ravnatelj izdaje pojedinim zaposlenicima.

« Osim navedenog obavljanje i drugih poslova vezanih uz rad Skole, a sukladno zaduZenjima
radnog mjesta tajnika.
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16.2. Program rada voditelja raéunovodstva

. Izrada financijskih planova
a) Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima
financiranja
b)  Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima
financiranja
c) Tromjesecni financijski planovi
d) Plan javne nabave na godisSnjoj razini
e) Plan potrebnih sredstava za smjenski i prekovremeni rad i godisnji odmor
Vrijeme izvrsenja: mjesec¢no, tromjesecno, polugodi$nje i godiSnje

. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka
na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna;
knjige blagajne; obraCuna pla¢a i naknada, ugovora o djelu te isplata istih; prometa ziro
raduna; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZ0S...)

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

. Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja

a) Bilance

b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima

c) lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) lzvjeStaj o obvezama

e) Biljeske

f)  lzvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda
Vrijeme izvrSenja: financijska izvjeS¢a se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za
fiskalnu godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. tekuce godine te 31.01. za godisnje
izvje$ce prethodne godine.

. lzrada mjeseénih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrsenja. Do 10. u mjesecu

. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na
temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

. Zaklju€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.
Vrijeme izvrsenja: veljaca

7. Sastavljanje zahtjeva za osiguranje sredstava prijevoza zaposlenika te isplata

Vrijeme izvr$enja: rok za dostavu zahtjeva Zupaniji do 25. u mjesecu, isplata pocetkom

sljiedec¢eg mjeseca

8. Sastavljanje i predaja obrasca PDV za svako tromjesecje
Vrijeme izvrSenja: 30.04., 31.7., 30.10., 31.12.

9. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i zupanija/gradova, a vezani za
racunovodstvene poslove

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

16.3.Program rada raéunovodstvenog radnika
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Obavljanje svih blagajni€kih poslova ( uplate i isplate na osnovu kojih se sastavlja
blagajnicki izvjestaj i dostavlja dokumentacija za knjizenje ).

Obracun i isplata place i ostalih naknada - Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od
42 dana, za godiSnje odmore, razlike u placi, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava
prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.

Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (place i naknade). Rok za
dostavu obracuna FINA-ije 5.1 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavljaju
se u MZOS do 5. odnosno 20. u mjesecu.

Obracun i isplata plac¢e koja se financira iz vlastitih sredstava
Vrijeme izvrsenja: 15. u mjesecu

Evidencija obracuna plaée na zahtjev Ministarstva.
Vrijeme izvrSenja: 30. u mjesecu

Izdavanje i obraéun putnih naloga.
Podizanje gotovine sa ziro-racuna.
Vodenje knjige blagajne, ulaznih, izlaznih faktura.

Izrada mjese€nih i periodi€nih statisti¢kih izvjestaja (RAD1)
Vrijeme izvrSenja: mjesec¢no i godisnje

Obracun i isplata ugovora o djelu.
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

Sastavljanje mjesec€nih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve isplaéene
dohotke po ugovorima o djelu u PU.
Vrijeme izvrsenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijeCnju za proteklu godinu

Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godisnjih IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrsenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

Primanje uplata u¢enika za: osiguranje ucenika, ovjeru kopija svjedodzbi, humanitarne akcije,
zakasnine za posudbu knjiga iz Skolske knijiznice.

Izrada narudzbi za: uredski materijal, sredstva za CiScenje i odrZzavanje i Skolskih pomagala.

Azuriranje i izlu€ivanje arhivske i registraturne grade blagajne prema zadanim rokovima
cuvanja.

Obavljanje i drugih poslova utvrdenih zakonom i drugim op¢im aktima Skole a po nalogu
ravnatelja.

16.4. Program rada
administratora u u€eni¢koj referadi

Poslovi u u€enickoj referadi su tijekom cijele godine kontinuirani, dinamicni i vezani rokovima:

vodenje djelovodnika
vodenje interne dostavne knjige

organiziranje i vodenje pismohrane: Matine knjige, razredne knjige, maticni dosjei uCenika i
ostala administrativna dokumentacija

azuriranje i izluCivanje arhivskog i registraturnog gradiva prema zadanim rokovima ¢uvanja
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- izdavanje potvrda u€enicima o redovnom Skolovanju u svrhu: prijevoza, dje€jeg doplatka, putnih
iskaznica, zdravstvenog osiguranja i dr.

- izdavanje potvrda za sufinancirani prijevoz ucenika, ovjera putnih iskaznica ucenicima Koji
putuju

- izrada statistiCkih izvjeS¢a o uCenicima kao i sve druge evidencije o u€enicima: upisi, ispisi,
prijelasci u€enika u druge skole

- zaprimanje i dostavljanje Zurnih dopisa faxom; zaprimanje zamolbi, Zalbi, zahtjeva ucenika,
prigovora na ocjenu

- vodenje evidencija u€enika upisanih u prve razrede upisane u Registar u€enika i Mati¢ne knjige (
zahtjevan je i redovit zadatak kako bi svaka MatiCna knjiga imala svoj interni popis uéenika sa potrebitim
podacima u slu€aju brzeg i ekspeditivnijeg izdavanja duplikata svjedodzbi, kao i provjere podataka za
svakog ucenika )

- kompjutorska izrada potrebitih sluzbenih i internih tabela za potrebe statistickih izvijeS¢a na po€etku, na
polugodisStu i na kraju Skolske godine, kao i izrada internih tiskanica ( zahtjevi, potvrde, izricanje
pedagoskih mjera...)

- daktilo-poslovi: dopisi, izvjeS€a, obavijesti u€enicima, obavijesti nastavnicima, Cestitke, pozivnice, izrazi
sucuti, po potrebi, ovisno o prigodi

- svi poslovi u svezi daktilo-obrade podataka u periodu natjecanja uc€enika iz odredenih nastavnih
predmeta

- kopiranje za interne potrebe Skole

- sukladno odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta odobreno je sufinanciranje prijevoza u¢enika
srednijih Skola te je ustrojen sistematizirani popis u€enika koji ostvaruju pravo na besplatan prijevoz po
mjestima prebivalidta i relacijama prijevoza

- administrativni poslovi vezani za polaganje predmetnih i razrednih ispita u€enika
- nabavka potrebite pedagosSke dokumentacije na pocetku - na kraju $k. god.
- Cuvanje i uporaba zigova i Stambilja Skole (osim za potrebe raCunovodstva i blagajne )

- vodenje, nadzor i kontrola nad podacima o elektroni¢kom identitetu u sustavu CARNet-HUSO za ucenike i
nastavnike

- temeljem integriranog sustava za upravljanje standardiziranim skupovima podataka obavlja se unos dijela
podataka u Skolsku aplikaciju i bazu podataka u “e-Maticu” Skole

- suradnja sa razrednicima, suradnja sa ucenicima, roditeljima, ostalim osobljem i sluzbama u Skoli ovisno o
potrebama navedenih

17. RAD POMOCNOG OSOBLJA
17.1. Rad domara
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Skrb o cjelokupnoj imovini Skole i prostoru oko Skole.

Kontrola ispravnosti svih vrsta instalacija, namjestaja, prostorija i opreme.
Kontrola ispravnosti i vijeka trajanja uredaja za gasSenje pozara.

Kontrola svih ulaza u zgradu.

Popravka svih stolarskih i dr. manjih kvarova.

Skrb o ispravnosti sustava za grijanje Skole.

Nadzor izvodenja vecih adaptacija i radova u $koli - po potrebi.

U zimskom periodu organiziranje CiS¢enja snijega ispred Skole.
Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja.

17.2. Rad spremacica

spremacica-dostavljacCica

poslovi dostave poste

obavljanje poslova vezanih za uplate i isplate u banci a za racun Skole

CiS¢enje prostorija uprave, zbornice i pripadajuceg sanitarnog ¢vora i skrb o cvije¢u na
pripadaju¢em prostoru

pranje zavjesa, ru¢nika, kuhinjskih krpa, dresova Skolskih Sportskih ekipa

pomaganije pri organiziranju prigodnih Skolskih proslava

spremacica u Sportskoj dvorani

CiS¢enje dvorane, tribina, svlaCionica, hodnika i pripadajuceg sanitarnog ¢vora
CiS¢enje betonskih staza i prostora ispred ulaza u dvoranu

spremacice

CiS¢enje ucionica, hodnika, garderobe, aule i pripadajucih sanitarnih ¢vorova
CiS¢enje prostora ispred Skole

dezurstvo na porti (nadziranje ulaska i izlaska u Skolu i evidencija o tome )
rad na telefonskoj centrali Skole

skrb o cvije¢u u Skoli i dvoristu Skole

obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja
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18. RASPORED SATI | DEZURSTVO NASTAVNIKA
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