Gimnazija ,,MATIJA MESIC*
Naselje Slavonija I br. 8
Slavonski Brod

KLASA: 003-08/20-01/50
URBROJ: 2178/01-11-05-20-01
Slavonski Brod, 31. 12. 2020. god.

Na temelju ¢lanka 18. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine", broj 7/09.), a u svezi
s ¢lankom 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojcanim oznakama
stvaratelja 1 primatelja akata (,,Narodne novine ", broj 38/88.), v. d. ravnatelja Gimnazije
,MATIJA MESIC%, Slavonski Brod, Ines Martinovi¢, prof. (u daljnjem tekstu: Skola) donosi

PLAN

klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Gimnazije ,,MATIJA MESIC*, Slavonski Brod, za 2021. godinu

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za2021. godinu
(u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Skole, broj¢ane
oznake stvaratelja 1 primatelja akata.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broj dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada
Skole a koristit ée se u odredivanju klasifikacijske oznake kao brojéane oznake predmeta na
pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 1. sije¢nja do 31. prosinca 2021.
godine kako slijedi:

003-06/21-01/01 - Skolski odbor

003-08/21-01/01 - Nastavnicko vijeCe, odluke ravnatelja

034-01/21-02/01 - Pedagoske mjere: opomena, ukor, opomena pred isklucenje, poziv roditeljima
034-04/21-01/01 - Skolske potvrde uéenicima

034-04/21-03/01 - Potvrde ucenicima, uvjerenja, duplikati sviedodzbi

035-01/21-01/01 - SluZbeno dopisivanje

036-04/21-01/01 - Arhivsko gradivo

053-01/21-01/01 — Molbe, prigovori, upisi, ispisi u¢enika

100-01/21-01/01 - Potvrde ( o placi/stazu ), suglasnost za praksu, suglasnost za struéno usavrSavanje
112-04/21-01/01 - Radni odnos ( ugovori o radu, rjeSenja o tiednom zaduZenju, pripravnici, natjeCaji)
113-03/21-01/01 - Godisnji odmor, placeni dopust

130-03/21-01/01 - Stru¢ni seminari, savjetovanja

134-01/21-01/01 - Natjecanja ucenika

372-03/21-01/01 - Poslovni prostor, najam, zakup

401-03/21-01/01 - Racuni, ponude

402-01/21-01/01 - Financiranje opCenito ( placa, jubilarne nagrade, popis inventara, cijena zemljista )

602-03/21-01/01 - Srednjoskolsko obrazovanije - opcenito

602-03/21-02/01 - Drzavna matura

602-03/21-03/01 - Popravni ispiti, razlikovni ispiti ( zapisnici, prijave )
602-05/21-01/01 - Priznavanje diploma i svjedodzbi

602-06/21-01/01 - Zapisnici/potvrde o polozenim razrednim/predmetnim ispitima



UP/1-034-01/21-02/01 - IskljuCenje iz Skole
UP/11-034-01/21-02/01 - Zalbe/prigovori roditelja i uenika na izre¢enu pedagosku mjeru ( veza UP/I )

UP/1-602-03/21-04/01 - Odobrava se/ne odobrava se prelazak ucenika iz druge $kole u Gimnaziju
UP/I-602-05/21-01/01 - Nostrifikacija/priznavanje diploma i svjedodzbi

Klasifikacijska oznaka sastoji se od pet grupa brojeva sa sljedecom strukturom:

XXX - XX /XX XX /XX
1 2 3 4 5

602  Skolstvo
01  ustanove srednjoskolskog obrazovanja-gimnazije
17  godina otvaranja predmeta
01  opcenito: broj dosjea unutar klasifikacije predmeta
01  svaki broj dosjea ima redni broj od 01 i redom dalje ovisno o broju predmeta
unutar tog dosjea ’

Primjer: KLASA: 602-01/21-01/01 Srednjoskolsko obrazovanje - opéenito

e b B 0

Clanak 3.
Ovim planom odreduju se i brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica unutar Skole i
brojcane oznake stvaratelja i primatelja akata kako slijedi:

Redni broj: . Naziv: Brojc¢ana oznaka:
iz Ravnatelj 01
2. Pedagog 02
3. Tajnistvo 03
4. Racunovodstvo 04
3 Nastavnici i ostali zaposlenici Skole 05

Urudzbeni broj sastoji se od pet grupa brojeva sa sljede¢om strukturom:

XXXX -XX - XX XX -XX
1 2 3 4 5

1. 2178 oznaka Brodsko-posavske zupanije
2. 01 grad Slavonski Brod
3. 11 broj ustanove, gimnazija
4. 01 ravnatelj ( oznaka unutarnje organizacijske jedinice )
02 pedagog
03 tajnistvo
04 racunovodstvo/blagajna Skole
05 nastavnici 1 ostali zaposlenici Skole

5. 21 godina nastanka akta/predmeta
6. 01 redni broj urudzbenog broja od 01 nadalje

Primjer: URBROJ: 2178/01-11-01-21-01

Ovaj Plan primjenjuje se od 1. sije¢nja 2021. god. i bit ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i
mreznoj stranici Gimnazije ,, MATIJA MESIC*, Slavonski Brod.

rtinovié, prof.



